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Nuttige informatie
WINexpert+

1. VOORWOORD

Deze PDF beschrijft handige functies binnen de
WINexpert+ om uw aandacht op hun bestaan te
vestigen.

Dit zonder de pretentie alle snufjes van de WINexpert+
te (kunnen) beschrijven.

| 2. De WINexpert+ Peppol

De WINexpert+ Facturatieprogramma’s maken Peppol-
XML-facturen met daarbinnen een PDF.

De WINexpert+ Boekhouding leest en verwerkt Peppol-
XML-facturen (verkopen en aankopen).

Hoe Peppol te implementeren? Raadpleeg de PDF
‘Peppol stappenplan’ (Infotheek)

https://lwww.ciro.be/assets/files/WINexpert+ Peppol-
stappenplan.pdf

3. Btw-voet 'VrySt'

Voor dossiers van ondernemingen, die vrijgesteld zijn
van Btw-verplichtingen, is in de boekhouding en de
eenvoudige facturatie de voet 'VrySt' voorzien.

Met deze voet in de facturatie te gebruiken biedt de
WINexpert+ automatisch aan de boodschap
"Bijzondere vrijstellingsregeling kleine onderneming"
toe te voegen aan de factuur. U kunt die boodschap
aanpassen naar eigen behoefte.

De vrijgestelde ondernemingen moeten geen Btw-
aangiftes, maar wel jaarlijkse Btw-listings (en eventueel
ook periodieke IC-listings) indienen.

Bij de facturatie of bij inschrijven in het verkoopdagboek
(verkeerdelijk) de Btw-voet 'NVT' gebruiken, weert die
omzet ook uit de Btw-listing.

De Btw-voet 'VrySt' neemt daarentegen de omzet wel
op in de Btw-listing.

Voor IC-listings blijft u de IC-S, IC-T en IC-L gebruiken.

Kies een van deze BTW-voeten

0 6 12 2 NVT Glob
IC-S Ic-T Ic-L IC-X EX MC
ov Marge NolLst Vryst ]

Voor ondernemingen, die van een vrijstelling van Btw genieten en géén
periodieke Btw-aangiftes, maar wel listings (IC en Btw) moeten indienen.

4. Electronische facturatie - eigen mailtekst

De WINexpert+ kan electronische facturen opmaken,
zowel de basisvorm (door te mailen PDF-facturen) als
de XML-facturen (Peppol).

Bij het doormailen van de PDF-facturen stelt de
WINexpert+ een standaard-tekst voor als begeleiding
binnen de mail.

U kunt die standaard-tekst aanpassen per klant, met
zelf te kiezen vermelding van nieuw bedrag, nieuwe
datum, enzovoorts. Zo kunt u verwijzen naar
langlopende contracten met deze ene klant, lang
lopende prijsafspraken, enzovoorts.

Typ hier de tekstvan de mail in zoals u de WiNexperts wil laten voorstellen

Voor nieuws regels .. druk op de Enter-toets terwijl u de CtriHoets ingedrukt houdt.

Wilt u het factuurtype (factuur of creditnota), factuurnummer, factuurdatum, factuurvervaldag en of
factuurbedrag ook opnemen?

Typ dan in onderstaande tekst <FACofCRD>, <num

mery, <datum>, aa-dat enfof <bedrag
Druk op de knop ‘Toon hetresultaat’ WiNexpert+ Facturatie 2024 X
invullen.

BETREFT:

Regel e-mail Betelt Factuur: 1,241 van 29-11-2023 (vervalt op 07-12-2023)

<FACGICRD>: <nummers van <datur  BOODSCHAP: |
Geachte,

Boodschap van de mail
Geachte,

Biigaand treftu <FACOICRD> metny o T ooastis aroet
Metwriendelijke groet e
f Ok
-

i

Toon het resultaat | <‘_/zlm

Werwerk facturen

Bijgaand treft u Factuur met nummer 1.241 van 29-11-2023 [vervalt op |
07-12-2023) voor een bedrag van 125.256,11 aan.

Wissen

Registreren Annuleren

Blader ..

Annuleren

Onderwerp en
boodschap
aanpassen

Tekst voor deze klant
Standaard tekst
I E

En nog altijd kunt u op de voorgestelde tekst ingrijpen,
nu voor één keer of voor ook de volgende keren.

Heeft u voor een klant geen eigen mail-tekst gemaakt?
Dan stelt de WINexpert+ automatisch de algemene
tekst voor (die u ook heeft kunnen aanpassen).



5. Afschrijven - een boekjaar overslaan

Uitzonderlijk (en dat benadrukken we terecht) kan van
een investering de afschrijving van een jaar
overgeslagen worden.

Wie niet op de hoogte is van de precieze impact en
consequenties doet er verstandig aan zich te houden
aan het algemene beginsel, dat investeringen het
voorziene afschrijvingsritme én -duur behouden, los
van het resultaat van het boekjaar.

De WINexpert+ (optie 033) is nu voorzien van een
mogelijkheid om de voorziene afschrijvingen een
boekjaar op te schuiven. Die afschrijving mag dus niet
bij een volgend boekjaar gevoegd worden.

Om gebruik te maken van deze mogelijkheid klikt u in
de investeringsfiche met de rechtermuistoets op het
rooster van de voorgestelde afschrijvingen. In het
opspringend menuutje bevindt zich nu de optie
'Afschrijving van het boekjaar xxxx overslaan'. De xxxx
staat voor het boekjaar van de aangeklikte regel.

S

Fiche | Aan-+verkoop| Afschrijving | Bewerking Waarde Herziening PDFs
! hd IS¢ ving = ¥

7: Meetapparatuur

Bjaar | Steisel | %% | Bedrag| Reeds geboekt| Reken D i

2021 | Lineair (PRT) | 33,3333 3471 -34,71| 630.000 | Afschrivingen

2022 | Lineair 33,3333 17352 17252 A30.000 | Afechrivinnen
Onverwerl K | 33,3334 | 3124 Regel tussenvoegen

ijving Debet | Reken C [ R
240109 A
240109 A

Regel verwijderen

Regel ongemoeid laten

Regel toevoegen

Afschrijving boekjaar 2022 overslaan 5

Alle regels wissen

Gladstrijken t/m BJ 2022

‘ 240108 ‘Afschruvmg rek 2401 |

F\chewlssen| ﬂleuweflclle‘ Afdruk fiche

De WINexpert+ benadrukt nog eens de uitzonderlijke
aard van deze functie en past dan zijn voorstel aan.

De kommentaar-regel vult hij zelf in met 'Afschrijving
overgeslagen', maar u kunt die mededeling zelf
aanpassen.

Indien de WINexpert+ opmerkt, dat u in dat boekjaar
reeds (een deel?) heeft afgeschreven, waarschuwt hij u
en adviseert een tegenboeking om de verrichte
afschrijving terug te nemen.

6. Veiligheidskopieén boekhouding - vangnet

U kunt de gegevens van boekhouddossiers uitwisselen
met anderen (bijvoorbeeld boekhouder - klant en
omgekeerd). De WINexpert+ vraagt weliswaar uw
aandacht bij 'riskante' operaties, maar een menselijk
foutje is toch rap gemaakt.

Daarom maakt de WINexpert+ automatisch zelf
veiligheidskopieén, zonder dat u het merkt.

Van iedere veiligheidskopie, die u zelf maakt, steekt hij
een kopietje in een map 'Archief' (met een maximum
van 10 stuks).

Voordat u een veiligheidskopie zou inlezen, maakt de
WINexpert+ nog een kopie in de map 'Vorige versies'.

Daarenboven maakt de WINexpert ook nog eens
kopietjes als 'Vangnet'. Dat vangnet is niet gekoppeld
aan een dossier zelf, maar aan het dossiernummer.
Dus, als u abuisievelijk een ander dossier overschrijft
(een ander boekjaar of zelfs een andere firma), dan is
er nog dit vangnet om te herstellen.

Hoe gebruikt u deze veiligheidsmaatregelen?

Aan het inlezen van de veiligheidskopieén is een
nieuwe knop "Noodvoorziening" toegevoegd,
waaronder de drie herstelopties zijn samengebracht.
Op "Noodvoorziening" drukken toont nu drie andere
knoppen, waarmee u de beschikbare veiligheids-
kopieén kunt zien.

Weligheidskopie inlezen wan

| & c: [05]

Noodvoorziening

j automatisch
gemaakte

veiligheidskopieén

Blader en kies ... |

0609105.001.Cab -
0615105.001.Cab
0615105.022.Wnx
0616105025 Wnx

T

Veligheidskopie inlezen wan Vorige versie(s)

| = e (051 |

Archief - Dossier

Blader en kies ___ |

Aichief - ¥angnet |

0609105.001.Cab
0615105.001.Cab
0615105.022.Wnx
0616105.025. Wnx
0616105.051. Wnx

A T1NE ANt e

In de praktijk zal het er op neerkomen, dat u een
getoonde veiligheidskopie aanklikt en in het lichtrode
kader ziet wanneer die gemaakt is en door wie. Met de
knop "Toon logboek van dit dossier' ziet u wie erin
gewerkt heeft, wanneer en wat er is gedaan. Aan de
hand hiervan kunt u bepalen of het nuttig is die ene
veiligheidskopie in te lezen of een andere te kiezen.

| 7. Uitbreiding dashboard met populaire ratio's

Het Dashboard van de WINexpert+ Boekhouding biedt
een inzicht in winstgevendheid en financiéle toestand
van de onderneming, van klein naar groot.

Voor de licenties met de optie jaarrekeningen is dit
dashboard uitgebreid met de ratio's:

*  Solvabiliteit
» Liquiditeit in ruime zin
* Liquiditeit in enge zin

Tevens zijn er voor de BV's de volgende (indicatieve)
testen beschikbaar:

* Liquiditeit
¢ Netto-actief

Om die ratio's (en boekhoudkundige testen) ook te zien
volstaat het op de knop "Toon ook ratio's" te klikken.



8. Scrollen met de muis

De WINexpert+ heeft het scrollen van de muis
uitgebreid.

Dit scrollen is niet beperkt tot de 'grids’ (de Excel-
achtige roosters), zoals balansen, historieken,
dagboeken, enzovoorts.

De WINexpert+ gaat verder:

* Houd de muis boven een datum-veld en met
het scroll-wieltje doorloopt u sneller datums dan
u wellicht zelf kunt intypen.

e Houd de muis boven een klanten- of
leveranciersnummer en met het scroll-wieltje
loopt u daar doorheen.

*  Grootboekrekeningnummer? Scroll er door
heen!

* Btw-voeten? Met het wieltje scrollt u door de
voeten.

* Voorstellen in aankoop- en verkoopdagboek?
Houd de muis boven de knop 'Voorstel' en ...
scrollen maar.

*  Grote boekingen met veel lijnen in financieel /
diversen? Houd de muis boven de verticale
schuifbalk en scroll.

* Andere verticale of horizontale schuifbalkjes, of
gewoon met de muis boven een raadpleging ...

*  Afdrukvoorbeeld? Scroll in het duimprentje door
de bladen heen of door het getoonde blad.

Dit werkt voor de WINexpert+ Boekhouding en
WINexpert+ Facturaties. Daarin kunt u bovendien ook
door de artikelen scrollen.

Botst deze functionaliteit van de WINexpert+ met uw
computerconfiguratie? Dan ontvinkt u de optie "Scrollen
met muiswieltje toestaan” (in het menu "Help/updates")
en blijft alles bij het oude.

& Inschrijven aankoopdagboek

|_Leverancier |

==
| Document |

O Factuur

Nummer 7

Datym (02-10-22
Venalt 021022

O Creditnota

20

J
Nummer [ | \Acenavzw ]
|
J

(2610 | [Antwerpen-Wilrijk

<< Voorstel Totaalbedrag factuur
Totaal btw (411.000)

Niet-aftrekbare btw (640.500)
Opti

610.064 Wet 26/6/'92-art.78 Glob Wis scherm

Correcties
(doorhalen en
herboeken)

XML-facturen

Annuleren

Omschriping

Boekingssaldo

9. Afdruk grootboek met alle rekeningen in
detail

De WINexpert+ helpt u papier te besparen, door voor
veelgebruikte rekeningen voor te stellen daarvan
slechts een samenvatting af te drukken. Dat zijn
rekeningen zoals 400.000 Klanten, 440.000
Leveranciers, enzovoorts.

De historiek wordt wel gedetailleerd bewaard, doch
voor de afdruk slechts samengevat afgedrukt.

Welke rekeningen dat zijn bepaalt u zelf in de
rekeningfiche door de optie "Detail afdruk historiek"
aangevinkt te laten of aan te vinken.

Echter kan het voorkomen, dat u eens een volledig
grootboek moet afdrukken (papierbesparend als PDF-
document?). Bijvoorbeeld voor een belastingcontrole.

Om dan al die vinkjes aan te passen ...

Daarom heeft het afdrukscherm van het grootboek er
een vinkje bijgekregen "De historiek gedetailleerd
afdrukken". Indien aangevinkt zal de WINexpert+ de
vinkjes in de rekeningfiches voor de afdruk negeren en
de historiek gedetailleerd afdrukken.

g Afdruk rekeninghistoriek (grootboek) X
Periode | Van datum | Tot datum ﬁ Raadplegen (na selectie) ...
Opening 21 01-10-2021  01-10-2021
Oktober 21 01-10-2021  31-10-2021

01112021 30-11-2021 Afdrukken (na selectie) ...

01-12-2021 | 31122021

November 21
December '21

Januari "22 01-01.2022  31.01-2022

Februari ‘22 01022022 28022022 \ jen |
Maart '22 01-03-2022  31-03-2022

April 22 01.04-2022 30042022 Van rekeningnummer  (100.000
Mei ‘22 01-05-2022  31-05-2022 )

Juni ‘22 01062022 30-06-2022 t/m rekeningnummer [799.999‘
Juli '22 01-07-2022  31-07-2022

Augustus 22 01-08-2022  31.08-2022 .

September 22 01.09.2022 30-09.2022 ) Bijkomende omschriping afdrukken
Afsluiting '22 30.09-2022  30.-09-2022 [C) Enkel afdruk aard, datum en bedrag

| Oktober 22 | 01.10.2022

November ‘22 01-11-2022  30-11-2022

December 22 01-12.2022 Uitsluitend afpuntbare rekeningen
Januari _'23 0101207 De historiek gedetailleerd afdrukken
Februari 23 01-02-2023

Maart 23 01-03-2023 5

April 23 01.04.2023 Afdrukken reeks rekeningen

Mei ‘23 01-05-2023

Juni 23 01-06-2023

Juli '23 01.07-20 Annuleren

10. PDFs toevoegen aan investeringen

In de investeringsmodule kunt u nu PDFs koppelen aan
iedere investeringsfiche afzonderlijk.

Daarbij denken we aan de aankoop- en verkoopfactuur,
om die ook na jaren nog bij de hand te houden.

U moet u daar niet toe beperken. Vorderingsstaten
(bouw onroerend goed), facturen voor bijkomende
kosten die opgaan in de investering, herwaarderingen
in min en plus, enzovoorts.

Deze PDFs (een kopie er van) blijven gekoppeld aan
uw werkdossier, over de jaren heen. Zo kunt u
gemakkelijk een aankoopfactuur van jaren geleden
terugvinden!

Wilt u uw investeringen met terugwerkende kracht
stofferen met deze PDFs? Dat kan. Zelfs als u de



documenten enkel op papier heeft. Maak er met uw
scanner een PDF van en voeg er een kopie van toe.

De WINexpert+ voegt aan de naam van de PDF een
volgnummer en de bestandsdatum toe, maar die kunt u
op eenvoudige wijze veranderen, als u dat wenst.

Bevindt de PDF zich in een xml? Dan kiest u die xml en
haalt de WINexpert+ die er uit voor u.

B 2: Informatica 3 jaar X

Fiche | Aan-+yerkoop| Afschriping | Bewerking | Waarde | Herziening |  PDFs]

De nuttige PDFs m bt deze investeringsfiche ‘

Kies PDF/ XML om als
kopie toe te voegen
aan deze
investeringsfiche

Raadplegen PDF

Registreer de nieuwe naam voor de PDF Wissen PDF

Fiche wissen Nieuwe fiche Afdruk fiche Afboeken Registreren Annuleren

11. PDFs toevoegen aan het dossier

Waarom het toevoegen van PDFs beperken tot
investeringen? Wellicht heeft ieder boekhouddossier
nuttige documenten, om bij de hand te houden.

Stichtingsaktes, wijzigingen van boekjaren, EID's van
bestuurders, de fiches 281.20, handelshuur-contracten,
wijzigingen in belastingaanslagen, afbetalings-
regelingen ... zodra u er een PDF van heeft (of kunt
maken door die met een PDF-printer af te drukken)
kunt u er een kopie van toevoegen aan uw boekhoud-
dossier.

Zo houdt u die belangrijke documenten bij de hand,
precies waar die nuttig zijn (bij dit dossier), over de
jaren heen.

Ze gaan meteen met iedere totaalbackup van de map
'WINexprt' mee (niet met de werk- en veiligheidskopie!)
zodat u daar ook al geen zorgen over moet maken.

Immers, als u overstapt op een andere computer draagt
u de map 'WINexprt' (let op het ontbreken van het
laatste 'eetje') over naar die andere computer.

Daarin bewaart de WINexpert+ immers alle gegevens,
die hij ooit registreerde voor gebruik als boekhouding
en als facturatie. Nu neemt die automatisch ook die
nuttige PDFs voor u mee.

U vindt dit nieuwe onderdeel om PDFs toe te voegen in
het menu "Overigen", onder het menupunt
"Dossiergegevens ..."

o sosanisnoam @bebiom o andplogon \

Aktes 0001.13.02:22.Wijziging statuten.001.pdf |

(Nieuwe) naam PDF (bestand)
Kies POF/ XML om als [ rrer—
Kopi en aan

toor Een nu toe te voegen
Aktes POF krijgt deze aard
Aktes pie toe te voeg:

dit dossier

[ Registreer de nieuwe naam voor de PDF Annuleren

12. Ter herinnering + uitbreiding, het Dashboard

Het Dashboard is al eerder ingevoerd, maar is nu
uitgebreid met

* de optie om er PDF-afdrukken van te maken.

* de andere financiéle middelen dan banken en
kassen om tezamen met de kortlopende
vorderingen en schulden de te financieren som
vast te stellen.

Hiermee wordt het Dashboard een nog nuttiger
instrument om de gang van zaken op te volgen.

Immers geeft het Dashboard op één scherm:

* een overzicht van de beschikbare geldmiddelen, de
vorderingen op klanten, de schulden aan leveranciers
en het financierings-overschot of -tekort (met prompte
toegang tot vervaldagboeken en financiéle planning
voor meer details)

* de winst-/verliesopbouw voor belastingen (met
prompte toegang tot de proef- en saldibalans voor meer
details)

* heeft u nog niet afgeschreven op investeringen? Vul
dan een geschat bedrag in om mee te laten tellen in de
winst- / verlies-berekening

* het resultaat van de laatste ingediende Btw-aangifte
en het voorlopig resultaat van de nieuwe aangifte 'in
wording' (met prompte toegang tot de aangifte voor
meer details)

* prompte toegang tot het overzicht van de laatste 5
inschrijvingen in ieder dagboek

Het Dashboard geeft zo'n duidelijk overzicht van
essentiéle bedrijfsgegevens, dat we het een plaatsje
gaven in het Quick-menu. U kunt het echter ook
gebruiken vanuit het menu 'Overigen'.

Tip voor accountants: mail tezamen met de periodieke
Btw-aangifte (Btw-afrekening?) ook een PDF-afdrukje
van dit Dashboard mee, zodat uw klant de vinger op de
pols kan houden. Boekhoudkundige staten zoals Activa
& Passiva, zelfs de Proef- & Saldibalans vergen van
een klant berekeningen om zijn rendabiliteit op te
volgen. Het Dashboard biedt een kant en klaar
overzicht.



13. Saldi financiéle boekingsstukken

De WINexpert+ stelt bij het inschrijven van de financiéle
dagboeken het boekhoudkundig saldo voor totdat u een
afwijkend saldo intypt. Dan gaat hij daarop verder.

Dat staat u bijvoorbeeld toe om ontbrekende stukken
later nog in te schrijven, een beginbalans pas later in te
schrijven, enzovoorts.

Om de saldi te kunnen controleren is in het raadplegen
van de dagboeken de optie 'Check de consistentie van
de begin- en eindsaldi'. (Druk daarvoor op de knop
'Optie-menu’).

Al afgepunt
Al afgepunt
Al afgepunt
Al afgepunt
Al afgepunt

| Betaling

Correcties (doorhalen en herbe

5.985,20
16.948,48
23.623,95

5.983,93 Eindsaldo
8.985,20 Eindsaldo
16.948 48 Eindszaldo

Beginsaldo
terugstorting
Beginzaldo
btw ft 130350

|Omschrijving
Beginsaldo

[ s s

Stap 1: KLEUR inconsistentie van de saldi tussen boekingsstukken

Stap 2: TOOM de herrekende saldi als voorstel op het scherm ...
Stap 3: REGISTREER de saldi zoals ze nu op het scherm staan

Doorhalen

3

Afdrukken

Kies éérst periode(s) alvorens te tonen

Toon documenten zonder tegenboekingen
Sorteer: ormgekeerd chronologisch

Check op dubbele en ontbrekende stuknummers
Check de consistentie van de begin- en eindsaldi

Journaalpost afdrukken

v' Toon documenten met tegenboekingen
Sorteer: chronologisch

v

Als u deze optie kiest zal de WINexpert+ tonen wat nu
het boekhoudkundig saldo is. Dat is met inbegrip van
de openingsbalans.

Stap 1: KLEUR inconsistentie van de saldi tussen boekingsstukken

Het eindsaldo van boekingsstuk 211 van 31-12-19 bedraagt: 5.574,95
Het boekhoudkundig eindsaldo per 31-12-19 bedraagt 5.574 95

De saldi zijn identiek aan elkaar.
Typ of bevestig het gewenste eindsaldo om te gebruiken.

(Opmerking: als u de boekhoudkundige consequenties kent en nog zal
verwerken, mag dit ook een ander bedrag zijn.)

7851.12 |

OK Annuleren |

(Heeft u op uw bankbriefje een ander bedrag staan,
dan kunt u desgewenst dat andere bedrag intypen.)

De WINexpert+ kleurt daarna op het scherm alle saldi,
die afwijken van wat die zouden moeten zijn.

Wilt u de herrekende saldi zien? Kies dan voor de optie
'Stap 2: Toon de herrekende saldi als voorstel op het
scherm ..."

De WINexpert+ toont opnieuw het boekhoudkundig
saldo, maar u kunt daarvan afwijken door het eigenlijke
bedrag in te typen.

Klopten enkel de saldi omdat u ze verkeerd intypte of
onbedoeld de voorstelde saldi bevestigde? Staan ze nu
goed op het scherm? Dan kunt u met 'Stap 3;
Registreer de saldi, zoals ze nu op het scherm staan’
de getoonde toestand vastleggen.

| 14. Liquiditeits- en netto-actieftest voor BV's

In de vennootschapswetgeving zijn deze testen niet
enkel verplicht ten tijde van de jaarrekening en/of
(tussentijdse) algemene vergadering, maar bij iedere
gebeurtenis met grote invloed op de liquiditeit en op de
verhouding activa / passiva.

Daarom is de WINexpert+ voorzien van een functie om
van een dossier (het moet niet persé een BV zijn) de
liquiditeits- en netto-actiefpositie uit te rekenen.

Zelfs kan de WINexpert+ rekening houden met zelf in te
typen ernstige verwachtingen. Zo krijgt u moeiteloos
een projectie voor verwachte grote schommelingen.

En als dat niet volstaat ... kunt u ook nog eens die
testen simuleren, vanaf nul vertrekkend of vanuit een
bestaande balans.

Informatie wint doorgaans aan waarde als u die met
andere informatie kan vergelijken. De WINexpert+ kan
tot drie verschillende periodes (boekjaren of delen van
boekjaren) naast elkaar leggen.

Het belang van deze wettelijk voorgeschreven testen
verantwoordt de grote nadruk (en talrijke webinars +
publicaties) er op, maar mits geintegreerd in de boek-
houdsoftware zijn het eenvoudig uit te voeren
berekeningen. Enkele muisklikjes volstaan.

Om vlot en frequent nazicht te bevorderen ziet u bij het
oproepen van dit programmadeel reeds de testen voor
het dossier vanaf de Opening tot en met de Afsluiting
na de huidig actieve periode.



Opmerking: de WINexpert+ benadert de testen
'voorzichtig'.

»  Bij de liquiditeit telt hij daarom de waarde van
de voorraden niet mee. Deze kunnen door-
gaans niet volledig verkocht worden tegen de
volle waarde en komt daarmee de continuiteit
van het bedrijf in gevaar. Desgewenst kunt u bij
de "ernstige verwachtingen" daarvoor een
bedrag intypen.

* Bij de bepaling van het netto-actief rekent hij de
kapitaalsubsidies tot het niet-beschikbaar eigen
vermogen. De beschikbaarheid daarvan hangt
immers af van specifieke voorwaarden, waar-
door deze niet vanzelfsprekend beschikbaar is.
Indien toch van toepassing kunt u bij de
"ernstige verwachtingen" daarvoor een bedrag
intypen.

Afdrukken

Balan

Gebruik balans 1 ( dossier en periodes)

Gebruik balans 2 (dossier en periodes)

Gebruik balans 3 (dossier en periodes)
Verschi]

921483
493,75
9.845,4
899611
628,73
267.84047
277.465,31
28,18
277.485,31
28,18

ociale lasten)

uitbetalingen op bestellingen

Iden (belastingen, bezoldigingen, s

Liquiditeitsratio (tellerinoemer) voor uitkering
Liquiditeitsratio (tellerlnoemer) na uitkering

Noemer
Vorderingen max 1 jaar en liquide middelen

schulden
~1+ Ernstig verwachte toevoeging aan de schulden

+ Handelsvorderingen
i n

2
'

e n
5053 |+ Geldbeleggingen

& ¢ Liquiditeitstest voor
Code |Omschrijving

Klik zeker even op de knop 'Opties' om in het menu de
(bijkomende) mogelijkheden te zien. In de helptekst
(onder de F1-toets) vindt u de nadere uitleg.

ledere gebruiker met de optie jaarrekening (VKT en/of
MIC) beschikt over deze functies.

15. Detail van de boekingsstukken, die op
zichzelf niet voldoen aan de rekenkundige en
logische controles van de Btw-aangiftes

Bij het indienen van de Btw-aangiftes past de website
Intervat enkele controles toe. De aangifte kan

»  kritiekloos aanvaard
» of mits een rechtvaardiging
» of geweigerd

worden.

De WINexpert+ past op voorhand de bekende controles
reeds toe, automatisch tijdens iedere raadpleging. U
kunt dan ook véor de grote druk van tijdige indiening
reeds nagaan of de aangifte de controles vermoedelijk
zal passeren.

Tijdens het samenstellen van de aangifte onderwerpt
de WINexpert+ ieder boekingsstuk individueel aan deze
controles. Als de aangifte dan niet zou voldoen aan de
algemene controles, weet u waar u de oorzaak wellicht
moet zoeken.

Het volstaat met de rechtermuistoets op zo'n
verwittiging te klikken om dat boekingsstuk te
raadplegen (de bekende ZOOM-functie) en zo de reden
van de afwijking te bekijken.

Opmerking: de overdracht van negatieve bedragen en
uw rechtstreekse correctie van Btw-vakken voldoen niet
aan die individuele controles. Het zijn immers ingrepen
op slechts het bewuste vak. De WINexpert+ somt ze
wel op, want die zien verschijnen kan een belletje doen
rinkelen over de reden van de (bedoelde) afwijking.



Raadpleeg
detail van de
boekingen
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Van eventueel rood-gekleurde opmerkingen in de
opsomming zou het onvoorzichtig zijn ze niet na te
kijken.

Hoewel het voorzichtig is ook de geel-gekleurde
opmerkingen na te kijken, verwacht de WINexpert+
daarvan niet een absolute weigering van de aangifte.

Echter, als om een of andere reden de aangifte toch
niet aanvaard zou worden, is het alleszins nuttig om
ook die na te kijken.

£+ Afdruk aankoopdagboek

Periode | Van datum | Totdatum =+ Eerste bladnummer
Augustus 20 01-08-2020 | 31-08-2020 X

September ‘20 01-09-2020 | 30-09-2020 e W
Afsluiting '20 30-09-2020  30-09-2020 Wt status Btw-aangifte [ |
Oktober ‘20 01-10-2020 | 31-10-2020 Wiettelike afdruk met
S PO D eventuele doorhalinaen
December '20 01-12-2020 | 31-12-2020

PDF's samenvoegen

T ECTTTIETET

Februari ‘21 01-02-2021 | 28-02-2021

Maart ‘21 01-03-2021 | 31-03-2021 FoEL

April 21 01-04-2021 | 30-04-2021 =

) Hernummer volgens datum

Mei 21 01-05-2021 | 31-05-2021

Juni ‘21 01-06-2021 | 30-06-2021 O Hiemummerinvolgorde

Juli 21 01-07-2021 | 31-07-2021 Eerste stuknummer l:l
Augustus ‘21 01-08-2021 | 31-08-2021

September 21 01-09-2021 | 30-09-2021

Afsluiting 21 30-09-2021 | 30-09-2021

In het afdrukprogramma van de aankoop- en van de
verkoopfacturen vindt u een knop 'PDF's samenvoegen'
om dit te doen. De WINexpert+ gebruikt dan de selectie
van de periodes om er één bestand van te maken. Dit
mag u doen zo vaak u wenst, tot een maximum van
999 PDF-facturen in één keer.

Tip: i.v.m. de nummering van facturen beperkt u best
uw keuze tot maximaal één boekjaar per keer.

U krijgt steeds de PDF met de samengevoegde
facturen op uw scherm te zien. Als u die wilt bewaren
(opslaan), dan doet u dat met uw PDF-lezer.

17. Rekenmachine met context

Tijdens het inboeken en overal waar u bedragen in kunt
typen, kunt u met F9-toets een eenvoudig telmachientje
oproepen om bedragen samen te tellen en met een
druk op de knop 'Onthoud' te gebruiken.

Voor zodra het gaat om enkele bedragen samen te
nemen uit een balans, uit een historiek, uit een
overzicht ... staat er een tweede rekenmachientje tot uw
beschikking, waarbij het volstaat de gewenste
bedragen met de muis aan te klikken (terwijl u de toets
'AltGr' op het toetsenbord indrukt).

Dan springt een telstrook naar voren (links van uw
scherm) met het aangeklikte bedrag er in

16. PDF's van elektronische facturen
samenvoegen tot één grote PDF

Als u Peppol-XML-facturen (aankopen of verkopen)
inleest registreert de WINexpert+ daarvan een kopie in
de map Winexprt. Deze elektronische facturen bevatten
vaak een PDF.

Met de WINexpert+ kunt u deze PDF-facturen nu
combineren tot één bestand, voorafgegaan door de
journaalpost van die factuur. Handig om in te 'zoeken’
met uw PDF-lezer en om aan uw controleur voor te
leggen.

Voor de aankoopfacturen gebruikt de WINexpert+ het
geregistreerde volgnummer, maar volgt ook de
eventuele hernummering.

§ Rekenmachine (+ context)

ers Rekeningen Btw Facturatie Investeringen Fiscsal XML/UBL/Peppol Overigen Help

500
200000 Besras
20000 [ remcdeas | [ omlemems | [ Aumien | | Boorhal
196565 Besras

g 1296560 bedrag] Rekening [antiLove rancier
- -1.763,59 Bedrag 219 411000 Te ontvangen Btw
E 202,10 104,55 600,001 | AANKOPEN 21% constructie
- -6.064,30 Bedrag 964,55 440000 Crediteuren il
g 313780 181,55
- 265,62 Becrag 181,55
g 2er218 64,58
A = 112,08
1044
=
94,03
527 41000 Te ontvangen Btw
L= ] 5575 60002 PROPAAN ARGON KOOLZVUR

e (oo
S e
S e
e
e e
e e
e
e e e e
s R
e e e
e e e e

Maart 19 476359 455030  Netto Loon Bestuurder

Klik een volgend bedrag aan en dat wordt er
automatisch bijgeteld.



* Een klik met de linkermuistoets telt op (tenzij
het een negatief bedrag is).

* Een klik met de rechtermuistoets trekt af (tenzij
het een negatief bedrag is).

Moet u uit een historiek een reeks bedragen samen-
nemen? Houd de muistoets ingedrukt en sleep over de
reeks bedragen. Ze afzonderlijk aanklikken is dus niet
nodig.

U kunt kriskras over het scherm bedragen aanklikken.
Daarbij kijkt de WINexpert+ naar het bedrag zelf,
zonder rekening te houden met de aard van de kolom.

Als bijvoorbeeld in een credit-kolom het bedrag zonder
min-teken staat, dan telt de WINexpert+ het er bij (tenzij
u het aanklikte met de rechtermuistoets).

Klikte u eenzelfde regel nogmaals aan in dezelfde
kolom? Dan verschijnt het bedrag (als waarschuwing)
op een lichtrode achtergrond.

De context?

U kunt de 'telstrook’ afdrukken ... en krijgt er meteen de
context bij!

NVT
NVT
NVT
NVT

Blad: 0001 |

82

Vervak | Vak | Vak | Vak | Voet

510190297556
510190297556
510190297556
510190297556
510190297556
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Werkte u met een balans, dan vermeldt de WINexpert+
in bijkomende kolommen over welke rekeningen het
gaat en welke kolom u aanklikte (om bijvoorbeeld
periodes aan te duiden).

Werkte u op een investeringslijst? Dan staat er bij om
welke investering het gaat, welke periode, datum
aanschaf ...

Werkte u op een historiek, dan bevat de telstrook de
datum, de klant/leverancier, de Btw-vakken,
enzovoorts.

Handig om snel overzichtjes samen te stellen van
bijvoorbeeld:

- met elkaar te verrekenen Btw-rekeningen,
- samentellen van autokosten,
- of juist net van gelijke kosten van dezelfde auto's,

- omzet op een project minus aankopen daarvoor
(neem bedragen uit periodes samen, trek ze van elkaar
af, totaliseer bij elkaar horende loonkosten, ...)

- enkele facturen samen uit een raadpleging van
dagboeken, enzovoorts ...

- wat u maar wilt, zolang ze maar op een grid (een
Excel-achtig rooster) voorkomen.

En beschikt u over de optie 007 Rapportgenerator?
Dan ziet u ook een afzonderlijke knop 'Plak in
spreadsheet' om de afdruk over te brengen naar
bijvoorbeeld Excel, OpenOffice, LibreOffice,
enzovoorts.

Met deze 'Rekenmachine (+ context)' kunt u snel en
eenvoudig selecties maken uit gegevens op uw scherm
en afdrukken. Tijdens onze testen stonden we zelf
verbaasd over hoe handig dit kan zijn !!

18. Documenten + of - drie maanden in een
boekhoudperiode

De WINexpert+ gebruikt periodes om in te boeken. Die
hebben een begin- en een einddatum.

Als u een document in wilt schrijven buiten die datums
vraagt de WINexpert+ een bevestiging. Gaat het om
meer dan 3 maanden verschil, dan vraagt hij een
nadrukkelijker bevestiging, want dit is ongewoon.

Opgelet!! Hoort dit document in deze periode?

U passeerde reeds een verwittiging, dat dit document voor wat betreft de
datum (07-09-20) niet in deze boekingsperiode (01-01-21 t/m 31-01-21)
thuishoort.

Hetverschil bedraagt méér dan 3 maanden I

Owertuig u ervan dit document toch in deze periode te moeten registreren
en typ dan Toch boeken' (zonder de "' er rond) om toch zo te registreren.

Toch boeken| |

0OK | | Annuleren |




De WINexpert+ volgt dit ook op als u periode-
benamingen (en limietdatums) herschikt of afsluit en
een nieuw boekjaar kiest.

Bij aangetroffen afwijkingen van meer dan drie
maanden toont hij u deze, met een boodschap. Gaat
het om een groot percentage boekingen, dan kan dat
door een ongelukkige herschikking komen en kijkt u dat
best even na.

Semi-permanent
negeren

OPGELET: er zijn 1
periodedatums.

100,00%) met een

Veranderde u de peri
riod

kening te houden met de reeds verrichte boekingen?
Gana of u de per :assen dan wel moet terugvalien op uw eerder gemaakte veiligheidskopie.
Lees de helptekst vo

O Demodosser2i2t || Januan g

Verwacht u er geen problemen mee (boekhoudkundig
correct en verklaarbaar bij controles), dan kunt u met
de knop '(Semi-) permanent negeren' deze
bijkomende controle uitschakelen.

Waarom semi-permanent?

De WINexpert+ herneemt de controle zodra u afsluit,
opnieuw periodes herschikt of een consistentie-controle
laat uitvoeren, omdat dan een nieuwe situatie kan
ontstaan.

Is alles toch in orde? Gebruik opnieuw de knop '(Semi-)
permanent negeren'.

Deze 'achteraf-'controle slaat de boekingen in het
diversenboek over. Dit is zo ontworpen omdat afsluiting
(met behoud van oorspronkelijke datum), afpuntingen
e.d. anders nodeloos deze waarschuwing tonen.

In een onverwijld bijgehouden boekhouding met
periodieke afsluiting van afgewerkte boekjaren zal
deze controle onopgemerkt blijven. De WINexpert+
heeft dan immers geen reden uw aandacht te
vragen, want dan zijn er (normaliter) geen
afwijkingen van meer dan 3 maanden.

Meer informatie leest u in de WINexpert+ zelf, in de
helptekst onder de F1-toets.

19. In de klantenfiche kiezen voor welke Btw-
listing (of voor niet)

In de klantenfiches kunt u zelf de de opneming op in te
dienen Btw-listings kiezen als Nee, Belgische Btw-
listing of IC-listing.

U gebruikt ook Nee als de klant een KBO-nummer
heeft, maar niet Btw-plichtig is en dus niet op de Btw-
listing mag voorkomen. In plaats van de BE in het
nummer dan zelf te moeten vervangen door ** (twee
sterretjes), doet bij een keuze voor Nee in combinatie
met een BE-nummer de WINexpert+ dat zelf voor u.

E ! Klantenfiche

Naam ‘

< > Adres \ |
Postcode ‘ Elﬂﬁtsl |
Btw-nummer (en KBO} ‘ | Land| |

|Aanmanen W |

(®) Contant () Einde maand factuur

Automatisch afpunten

Oplisting? ® Nee (O Btw (IC

O 1 week ) Einde maand + 30 dagen

() & dagen () Einde maand + 60 dagen

() 14 dagen (_) Einde maand + 90 dagen | e ne ‘ | e |

() 1 maand () Niet berekenen, zelf ingeven

| Wis fiche H Registreren |

Om verwarring te vermijden kunt u in het veld Btw-
nummer (en KBO) nog slechts intypen

- het nummer (met de letters van het land)
- Geen (als de klant geen nummer heeft)

- Onbekend (als u later nog het Belgische Btw-nummer
zal opzoeken (of krijgen).

20. Naar het volgend boekjaar over te dragen
kosten (en andere posten)

De verplichting om vooruitbetaalde kosten (bijvoorbeeld
verzekeringen, abonnementen, voorraad postzegels,
stookolie, enz.) wordt bij controles nauwgezetter
opgevolgd. Het is immers de verplichting om die deels
terug te nemen en over te dragen naar het volgend
boekjaar.

Dit geldt niet enkel voor de kosten, doch ook voor
opbrengsten en er zijn mogelijks nog andere over te
dragen posten, zoals negatieve banksaldi (i.v.m. de
jaarrekening).

In het diversen dagboek kunt u met de knop Optie-
menu kiezen voor Over te dragen posten (volgend
boekjaar). Daar verschijnt dan een vinkje voor en het
stuknummer wijzigt in OTDpst.



Kies ander diversen boek om in te schrijven
Toon laatste inschrijpving Diversen
Raadpleeg Diversen Januari ‘21

Afdruk Diversen Januan '21

Gestructureerde mededeling (OGM) opzoeken

Toon (en wijzig) journaalpost alvorens te regi| Klik hier alvorens

Bijkomend menu - stuknummer te boeken
Bijkomend menu - rekening

Bijkomend menu - klant of leverancier

COwer te dragen posten (volgend boekjaar) 4 |

Alle boekingen, die u verricht op dit stuknummer, zullen
bij de heropening (automatisch bij het afsluiten) in het
nieuwe boekjaar tegengeboekt verschijnen met als
stuknummer OGDpst (van OverGeDragen posten) in
de openingsperiode.

Stuknr = OTDpst

] ~ geworden =)
ekeni Rekeningoms ving bW pearag Umschrijving ™~ Stuknr
2 e —)|
s suo
;
WiNexpert+ Boekhouding 2021
o

5 Overte g een debet

g W=
;
0 i < [ Res

Deze optie om OTDpst te kiezen is niet beperkt tot de
afsluitperiode. Als u reeds gedurende het boekjaar
posten wil boeken met de bedoeling die over te dragen,
dan kan dit ook in de relevante boekingsperiode (waar-
door ook de balans een juister beeld van dat moment
toont).

Omdat de Btw wel reeds op de aangifte wordt / werd
opgenomen en NIET wordt overgedragen, is de Btw-
voet standaard (en onveranderlijk) NVT.

21. Voor het fiscaal resultaat zelf de voor dit
dossier relevante schijven en percentages
bepalen

De fiscaliteit wordt complexer met ook veranderlijke
schijven en tarieven, soms onder bepaalde voor-
waarden. De WINexpert+ PRO beschikt over een
module om het fiscaal resultaat (voorafgaandelijk) te
bepalen, afgestemd op vennootschappen.

E | Fiscaal resuftaat

Algemeen I Geraamd fiscaal resultaat
: Resutaatin deze. .
e schit  hetstelsel s Berekend geraamd 00,00
—1 o) -
Reken belastingen uit met
—1 it fiscaal resultaat e
1 — oPGeL e sctsiseer e e e e

percentages (ook van de voorschotien en

‘website van FOD Financién voor uw.
specificke omstandigheden.

[ —1
+Vermeerdering (G)

o aald) |

Tarief % Vermeer: dering

Wettelijke vermeerdering op D +E®%) [ o0

~Terugbetaalbare
voorheffingen ()
~Totaal voorschot (F)
S

winstbelasting

Afdrukken Registreren

U kunt deze per dossier zelf bepalen en actualiseren,
zodat u bij gebroken boekjaren toch de passende
parameters kunt gebruiken.

Deze raming (waarbij u ook de evolutie gedurende het
boekjaar kunt ramen) vervangt niet de eigenlijke
belastingberekening, maar is bedoeld om u een
schatting te geven.

22. Automatisch doorboeken - ook in het
voorstel om een schema samen te stellen kunt u
zelf de voor dit dossier relevante percentages
bepalen

De beperkingen in aftrekbaarheden kent een wildgroei
in regelgeving, die dan ook nog eens rekening houdt
met voorgaande jaren.

Daarom kunt u nu de voor dit dossier en deze kosten
geldende aftrekbeperkingen ook in dit voorstel zelf
bepalen.

VOORBEELD

Bedrag
Onthaalkosten AFTRY 10000] | | s y bij de aankoop op een factuur de grootboekrekening 619,300 Onthaalkosten AFTR%"
| gebruikt voor 100,00 € met darop % Biw (= 0.00€). dan

Is aftrekbaar:

- als aftrekbare beroapskost: 100,00 € op '619.300 Onthaalkosten AFTR%
- als aftrekbare Btw: 0,00 - 0,00 = 0,00 €

[Kies een kostensoort v
[z

ije aftrekbeperking (maar wel privé)
wager ijke aftrekbeperking

gen met wettel

23. Bij rechtstreekse correcties in de Btw-
aangifte een eigen omschrijving registreren

Soms legt een controleur u op om een bijkomend
verschuldigd bedrag aan Btw op te nemen in vak 61
(Regularisatie verschuldigde Btw) en een afschrift van
die aangifte over te maken om toe te voegen aan het
dossier.

10



Als u deze (of andere) correcties niet zelf uitvoert met
boekingen, maar door rechtstreeks in te grijpen op de
Btw-aangifte (en de WINexpert+ deze boekingen voor u
laat maken), zal nu een venster opspringen om een
eigen, verklarende omschrijving voor deze ingreep te
registreren, om u te helpen ook later te herinneren aan
de reden van deze correctie.

24. Bij rechtstreekse correcties in de Btw-
aangifte een eigen omschrijving registreren

Soms legt een controleur u op om een bijkomend
verschuldigd bedrag aan Btw op te nemen in vak 61
(Regularisatie verschuldigde Btw) .

Als u deze (of andere) correcties niet zelf uitvoert met
boekingen, maar door rechtstreeks in te grijpen op de
Btw-aangifte (en de WINexpert+ deze boekingen voor u
laat maken), zal nu een venster opspringen om een
eigen, verklarende omschrijving voor deze ingreep te
registreren, om u te helpen ook later te herinneren aan
de reden van deze correctie.

25. Lettertype Arial

Windows kan overweg met verschillende lettertypes.
Sommige tonen 'mooier’ op het scherm dan andere en
sommige combineren dat 'mooier' met ook 'beter
leesbaar'.

Goede ervaring hebben wij met Arial, die ook op de
meeste computers voorkomt. Vanaf 2018 zal de
WINexpert+ dat nagaan en u aanbieden (bij gebruik
van een minder 'fraai' lettertype) over te stappen op
Arial.

U kunt echter nu zelf reeds Arial (of een ander mooi
lettertype) kiezen voor de WINexpert+ in het menu
'Help', menupunt 'Scherminstellingen’.

Probeer 'Arial' eens uit

& | Scherminstellingen WiNexpert+ Boekhouding 2017 voor gebruiks \

WYergroting van de scherminformatie Lettertype woor de verise

Arabic Transparent ~
Arabic Transparent

Arabic Transparent

() Standaard [geen vergroting]

-~ Standaard grootte met normale optimalisatie

) o
= voor raadplegingsn Aiial Baltic
pieans Aurial Baltic
Aurial Baltic

(@ Standaard grootte met masimale optimalisatie Avrial Baltic v
= voor raadplegingen Aoriad Dl

Voorbeeld lettertype

— X Scheimweergave
() Vergroting van vensters

| Modern-standaard v ‘

~ Weraroting van vensters met nomale
' optimalisatie voor raadplegingen |

Achtergrondkleur invulveld ‘

| Kies achtergrondkleur |

~ Wergrating van vensters met maximale
' optimalisatie voor raadplegingen

| Gebruik standaardinstellingen |

Zoam + 0% | Gebruik vorige instellingen |

| Reagistreren || Annuleren |

26. Tips op het scherm

Optie-menu:

De WINexpert+ kent heel wat handigheidjes ... wellicht
te veel om allemaal te onthouden. Om aangenaam
rustige werkschermen te behouden steken we veel van
die handigheidjes (en er zijn heel wat nieuwe bij
gekomen) in een Optie-menu, een knop op uw scherm,
die u zo kunt aanklikken en waaronder een menuutje
opspringt.

Kies ander aankoopdagboek om in te schrijven
Toen laatste inschrijving Aankoop

Raadpleeg Aankeoop Kwartaal 1-'17

Afdruk Aankoop Kwartaal 1-'17

Tips Btw-voet

Tips rekeningen

Toon (en wijzig) journaalpost alvorens te registreren
Registreren zonder eventuele doorboekingen
Aftrekbeperking op deze rekening automatiseren
Gestructureerde mededeling (OGM) intypen
Gestructureerde mededeling (OGM) opzoeken
Afwijkende emschrijving voor een boekingsregel intypen
Toen rekeningen voor aftrekbare Btw

Toen rekeningen voor niet-aftrekbare Btw
Bijkomend menu - leverancier

Bijkomend menu - voorstel

Bijkomend menu - stuknummer

Bijkomend menu - rekening

Bijkomend menu - aftrekbeperking doorboeken naar privé

Tips:

Het gele hokje in een hoek van een scherm is
vervangen door duidelijker leesbaardere (en grotere)
tips 'op aanvraag'.

AR Inschrijven aankoopdagbeek
| Leverancier |
| ‘ ® Factuur

Nummer % [ | O Creditnota
[ ]

@ Leverancier
1. Indien zijn nummer niet gekend is, typ hier dan een willekeurige letter
{van de naam) om de leverancier te zoeken of een nieuwe fiche aan te

maken.
<< Vioorste

2. Typ .. (twee puntjes) om de volledige lijst van leveranciers te zien.

3. Type nn of // om meteen een nieuwe leveranciersfiche te maken.

4. Druk op de toets 'pijitje-omlaag' voor een handig menuutje.

3. Kies een nummer (of geen voor de eerste) en blader daarna met de
toetsen page-up en page-down door de beschikbare leveranciers.

In afwachting van de uiteindelijke versie 2018 geven de
tips al een idee van hoe met de WINexpert+ te werken
(en hoe die voor u werkt). Die tips zullen informatiever
worden, want voorafgaandelijk 'handboeken lezen'
wordt minder en minder gedaan.

Voor de ervaren gebruikers zullen de tips eerder storen
dan helpen bij het dagelijks werk. Daarom is de
standaardinstelling "Toon nooit tips'.
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Wilt u echter van het laatst opgeroepen scherm toch
eens de tips zien, kies dan voor 'Uitzonderlijk tips tonen
voor ...". Dan verschijnen de tips voor enkel dat scherm
totdat u het scherm verlaat (of 'Toon nooit tips'
aanklikt).

Snel bereikbaar Tip-menu

ooit tips
andaag geen tips
- on ftips voor basisgebruik

o tips plus handige tricks

[ Uitk prderlijk tips tonen voor ‘Inschrijven aankaopdagboek’

Toon tips bij menu's

Kwartaal 417 Tips ?

Menu-tips:

De WINexpert+ kent veel onderdelen, die niet allemaal
goed gekend zijn. Klik eens onderaan op Tips, kies
voor 'Toon tips bij menu's' en 'glij' met de muis eens
over die menu's om de opspringende toelichting te
lezen.

Glij met de muis over de
menu-punten voor een toelichting

> Openstaande saldi
> Openstaande posten
Vervaldagboek
Financigle planning
[[A] Afpunten - handmatig (met voorstel) |

Afpunten - automatisch

Compenserend afpunten met cen leveral

Afpuntreferenties o Afpunten - handmatig (met voorstel)

1. Laat de WINexpert+ voorstellen welke facturen
gekoppeld moeten worden aan welke ontvangsten en
correctieboekingen.

2. Het voorstel beperkt zich tot die zonder
betaalverschillen gemaakt kunnen worden, maar u kunt
zelf ingrijpen door passende boekingen aan te klikken.

3. Een eventueel betaalverschil kunt u automatisch laten
afboeken als kost of als opbrengst.

4 Schrijft u geen financiéle boeken in? Vink dan de optie
‘Afpunten zonder financiéle dagboeken in te schrijven’
aan om af te punten.

Toon helptekst

Toon meteen de helptekst

| Gé&n menutips meer tonen

Toegankelijker dan een handboek en wie weet ...
ontdekt u nog onvermoede mogelijkheden.

27. Dashboard (PRO+KMO): toont op één
scherm

Voor 2018 zijn de volgende nieuwe programma-
onderdelen toegevoegd aan de PRO-versie:

Dashboard (PRO+KMO): toont op één scherm

*

een overzicht van de beschikbare geldmiddelen, de
vorderingen op klanten, de schulden aan leveranciers
en het financierings-overschot of -tekort (met prompte
toegang tot vervaldagboeken en financiéle planning
voor meer details)

* de winst-/verliesopbouw voor belastingen (met
prompte toegang tot de proef- en saldibalans voor meer
details)

* heeft u nog niet afgeschreven op investeringen? Vul
dan een geschat bedrag in om mee te laten tellen in de
winst- / verlies-berekening

* het resultaat van de laatste ingediende Btw-aangifte
en het voorlopig resultaat van de nieuwe aangifte 'in
wording' (met prompte toegang tot de aangifte voor
meer details)

* prompte toegang tot het (nieuwe) overzicht van de
laatste 5 inschrijvingen in ieder dagboek

Het Dashboard geeft zo'n duidelijk overzicht van
essentiéle bedrijfsgegevens, dat we het een plaatsje
gaven in het nieuwe Quick-menu (zie verderop).

£ Dashboard - snelzicht op boekhoudessenties

Rekening | | Saldo| Er 942749
550400 Argentat 1622.45 o]
570400 KasFabrk 12,97] re
580000 _Fe 293,75 k221

rse 330925

Dit betekent een bruto-marge (winst) van 491823

251465

Totaal geldmiddelen 457417 A

Saldol

Hommer]Kiant
0066 _ Geuter

321422

— prm— v
Nummer|L T Saidol Toe. : oy nlet 000] | Rasdpleeg Pas-balans.
oo [Domors e
3 e cory s
o5 oo Enera 1V Sassoo
it (ot ey s
|_Status Btw-aangiftss | Rasdplocg atsie s
ngitte is 1254,12] b !
e Saldo leveranciers. [ 256935 m 300947

Financiéle planning | Nog beschikbaar 065258 ‘

Btw-aangifte raadplegen ! registreren ‘

Quick-menu (PRO+KMO): geeft op één scherm:

* prompte toegang tot veel gebruikte functies van de
boekhouding

*

een overzicht van alle dagboeken met prompte
toegang daartoe (dubbelklikken daarop volstaat)

*

raadplegen ... afdrukken ... een klikje en u heeft
meteen het juiste dagboek voor u

* prompte toegang tot het maken van veiligheids- en
werkkopieén

* prompte toegang tot het nieuwe Dashboard

* handig overzicht welke vensters u allemaal heeft
geopend ... met een muisklikje springt u er weer naar
toe

*

een grote knop om met dit dossier te stoppen (en als
u er met de rechtermuistoets op klikt, meteen de
WINexpert+ te verlaten)

*

en als de meest gebruikte functies niet volstaan ...
klikt u op de knop 'Menu' (of op de achtergrond in het
kader) om het volledige menu op te roepen, in de buurt
van de muis in plaats van bovenaan het scherm
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* tijdens onze testen bleek het Quick-menu z6 handig
te zijn ... dat we het u gemakkelijker maakten het te
gebruiken. Klik gewoon met de rechtermuistoets op de
achtergrond van de WINexpert+, ergens tussen de
menu-balk bovenaan en de status-balk onderaan, en
het Quick-menu springt op.

Of gebruik de toetsencombinatie Ctrl+Q.

Alle dagboeken op een rijtje. ‘ Alle actieve schermen.
Klik en kies een actie-knop. Klik om te gebruiken.

Wl Rekeningen i
[ o .

Dagboek ]

Werkkople Kik op et venster
maken

ey B
T ] vetshade-
Aeshoc) (& Apumton | (1] daaroveraim | Kopie maken
=

e

e

mies |

r —
[t | ] ] Dossir

Raadpleeg 5 laatste boekingen (alle versies): geeft
op één scherm:

* de laatste 5 inschrijvingen in ieder gebruikt dagboek,
opdat u in één oogopslag ziet waar u de vorige keer
gebleven bent

* prompte toegang tot die dagboeken ... door dubbel te
klikken op zo'n inschrijving

* het menu toont weliswaar Ctrl+F5 als sneltoetsen,
maar ook Ctrl+5 werkt (vanuit de meeste vensters).

inschrven dgpocic ] Riaien Aomteren

Gagpoek Tomschriving

L 0052 Texaco GBCR IV

Aankoop

2502
32122
122
221000
145000

Verkoop.

125412 4
545135
25000 4ss

51220
25185

Registratie 2017.05.06 15:38:32 Vak: 61

204430 550100 Argentat
43177 550100 Argentat
220000 550400 Argentat
7 479178 550400 Argentat

428504 550100 Argentat

Argentat | A7)

10 570400 KasFabric
22224 510400 KasFabrk
700 510100 KasFabrk
549 570100 Kasrabri
7200570400 _KasFabri

Kasabrk

Raadpleeg 'brede’ proef- en saldibalans
(PRO+KMO): geeft op één scherm:

* de proef- en saldibalans van de periode véér uw
selectie van tijdvak

* de proef- en saldibalans van het geselecteerde
tijdvak zelf

* de proef- en saldibalans t/m het geselecteerde tijdvak

*

meer nog, u kunt zelf bepalen welke kolommen u
even niet wil zien in deze raadpleging (die u ook kunt
afdrukken)

Opmerking: de vertrouwde 'smalle' raadpleging van de
balans is ook gehandhaafd (de bovenste knop van de
raadplegingen).

Vergelijk 3 balansen / maanden / kwartalen / jaren in
euro en in procenten (PRO+KMO): geeft op één
scherm:

* tot maximaal drie balansen naast elkaar, tijdvakken
en dossiers, die u zelf kiest zodat u ook afgesloten
boekjaren kunt vergelijken

* de vergelijking ziet u in bedragen en in procenten,
met een verwittiging wanneer debet en credit van
plaats verwisselen.

Zoek boekingsstukken aan de hand van de
omschrijving (ook OGM) (PRO+KMO): geeft op één
scherm

* alle boekingen met een zelf in te typen willekeurig
deel van de omschrijving

* handig om gestructureerde mededelingen (die met
RF of +++) op te zoeken, in de openstaande posten,
maar ook in de reeds afgepunte boekingen, enz.

* bereikbaar vanuit het Optie-menu bij het inschrijven
van alle dagboeken

Voorstel doorboekingsschema van de rekeningen
(PRO+KMO):

* bereikbaar vanuit de grootboekrekeningfiche, tab-
blad 'Diversen’, bij het doorboekingsschema, knop

Voorstel E(Iik op deze knop ...

| Voorsiel
% wvan het bedrag doorboeken naar de rekening +%% x biw

*

met eenvoudigweg kiezen en de voor u relevante
percentages in te typen stelt de WINexpert+ zelf het
doorboekingsschema voor, mét gedetailleerde uitleg,
zodat u ziet wat de WINexpert+ daarmee zal doen.

Maak uw keuzes ... Dit is de toelichting ...

Bedrag | | VOORBEELD HE

/ als u bij de aankoop op een factuur de grootboskrekening '612.310 Brandstofkosten PW
‘gebruikt voor 100,00 € met daarop 21% Btw (= 21,00 €), dan:

Brandstofkosten PW

[Autokosten ||| -is het privé-gedeelte: 100 - 55.00 = 45.00%

- dus vermindert de beroepskost van 100,00 € met 45,00% voor privé-gebruik = 45,00 €
- en bedraagt de niet-aftrekbare B vanwege privé-gebruik 45,00 € x 21% = 9,45 €
boekt de WiNexpert+ 45,00 + 9,45 = 54.45 € 0p 436,000 RIC Zaakwoerder

‘Als aigemene regel is de aftrekbaarheid beperkt tot:
Btw 50% en kosten 75%

- bedraagt het resterend beroepsgedeelte:
-van de kost: 100,00 - 45,00 € privé = 55,00 €
-van de resterende Btw op die kost: 21% x 55,00 € = 11,55 €

- bedraagt de nietaftrekbare Btw op h 100,00 - 95,00 = 5,00%
UITLEG slechts 5,00%: bij autokosten met aftrek voor privé-gebruik komt de niet-aftrekbare Btw
privé in mindering op de beroepsmatige niet-aftrekbare Btw, vandasr het verlaagde percentage
is van die 11,55 € Btw x 5,00% = 0,68 € NIET aftrekbaar als Btw in de Btw-aangitte

-is deze 0,58 € niet-afrekbare Bitw echter wél aftrekbaar als kost voor de belastingen

- verhoogt daarom de '612.310 Brandstofkosten PW met 0,58 € tot 55,58 €

- bedraagt de niet.aftrekbare kost van het beroepsgedeelte: 100 - 75,00 = 25,00%

is van die totale beroepskast 55,56 € x 25,00% = 13,89 € niet-aftrekbaar
- boekt de WiNexpert+ die 13,89 € door op 617.940 VU brandstofkosten’

- resteert (na aftrekbeperkingen) als aftrekbaar:
- als aftrekbare beroepskost: 55,58 - 13,89 = 41,69 € 0p §12.310 Brandstofkosten PW'
- als afirekbare Btw: 11,55 - 0,58 = 10,97 € in mindering op de Btw-aangifte

[t |

[517.940] [VU brandstofkosten
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£ ' Grootboekrekening

En dit is het voorstel

Rekening Omschrijving
[s12.310] [ ten PW /
[ Op BTW-aangifte .. T Verschuldigde E]%. Aftrekbare BTW
Inkemende handelingen I Woorschot/ betalin%e" Diversen
Detail afdruk historiek? [ Investering/bedrijfsmiddel
|:| Specifieke omschriving Fiscaal percentage (%)
[ Historiek is afpuntbaar
| In aankoopdagboek automatisch aff
% wan het bedrag doorboeken naar de rekeninjy +9% x bhw
[45 ] [486.000] [RIC Zaakvoerder / |
[ | [s12310] | ten PW | [s |
[z5 | [617.940] [VUbrandstofkosten | [ | | F
e

28. Check ontbrekende of dubbele facturen /
stuknummers

Ook bij

het raadplegen van de dagboeken kunt u in het

Optie-menu kiezen om de stuknummers na te gaan op
dubbel voorkomende en op ontbrekende nummers.

| Optie-menu | |Afdrukken | |

Doorhalen

| [

AL e e e e e e

Toon documenten met tegenboekingen

Tocn documenten zonder tegenboekingen

Sorteer: chronologisch

Sorteer: omgekeerd chronologisch
Kies ander aankoopboek om te raadplegen

Journaalpest afdrukken

Check op dubbele en ontbrekende stuknurmmers |

Die worden dan met lichtrode lijnen en '? ? ? - - - voor
ontbrekende en met '? ? ? + + +' voor meermaals
gebruikte stuknummers gesignaleerd.

Dit betekent niet altijd een fout, want u kunt nummer-
reeksen gebruiken, vanaf 1 opnieuw begonnen zijn,
aanvullend geboekt hebben op een stuknummer,
enzovoorts.

Het is toch nuttig om eventjes na te kijken of u niks
gemist heeft of dubbel inschreef.

* Bij het inschrijven van de financiéle en de diversen

dagboe

ken ziet u nu voor ook de andere rekeningen

dan klanten en leveranciers een groen saldovakje.

Daarop
waaruit

klikken geeft u een detail van de rekening,
u kunt kiezen. Handig voor het afboeken van

bijvoorbeeld 580.000 Fondsoverdrachten en 499.000
Wachtrekening.

3 Inschrijven diversen dagboek

0,00

= s = e 5= c
. | |E B £ 2c§ g
E] = Bl B| |gC8| |2 %ix ]
E] - = [ [} -
2 el § & »-..g @ -E§ ®
2T i 2 £ 58k g
s Ez |¥| & | 7|8 |88k &
>
" [o =3 =3
2 2 2
= = &
= =
g g
o S
g g
H H
g
5 | E
c 2 |E
Ee|s
v Q2
i
2
S = =
g |8
§ _|§ =
e o ™ - wn w ~ ) @ =

29.

Aanpassen schermafdrukken

£ | Afdrukken

Afdrukken aankoopboek

Afdruk onderbreken

Afdrukvoorbeeld
op scherm

Afdrukken op printer
Bullzip PDF Printer

=

Klik op de icoontjes ...
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Afdrukken aankoopboek

Afdruk onderbreken

Afdrukvoorbeeld & | Afdrukken op printer
op scherm Bulizip PDF Printer
Zoom = 100% I'J' 0. Gereg de instellingen gebruiken (Ctr + 0)
om0k 1. Tijdelijk enkelzijdig afdrukken (Ctrl + 1)
Zoom = 120% S0 T
Zoom = 125% 2. Tijdelijk dubbelzijdig afdrukken (horizontaal) (Ctrl + 2)
Zoom = 130% 3. Tijdelijk dubbelzijdig afdrukken (verticaal) (Ctrl + 3)
coome e 4. Printerkeuze / instellingen (Ctrl + P)
Zoom = 150%
Zoom = 160% Microsoft XPS Document Writer
Zoom = 170% Fax
ook WP-4525 Series(Netwerk)
sy EPSONEROF33 (WP-4525 Series)
Zoom = 190% -
el [v] Bulkzip POF Printer
Zoom = berekend Microsoft Print to PDF

30. Hulp bij het inschrijven van aankoopfacturen
- Btw-voet (tips)

De doorgewinterde boekhouder kent uiteraard de
precieze betekenis van Btw-voeten op de aankoop-
facturen.

Ook heel wat zelfstandigen of medewerkers zijn goed
op de hoogte van de gebruikelijke Btw-voeten.

Echter komt er af en toe een ongebruikelijke voet voor,
bijvoorbeeld een aankoopfactuur voor dienstverlening
in het buitenland (binnen de EU). Welke voet dan te
kiezen?

Het aankoopdagboek is uitgebreid met een knop 'Tips:
Btw-voet'. Die is zichtbaar zodra u de algemene Btw-
voet moet kiezen.

Els de cursor hier staat ...

2 Inschriven aankoopdagboek B
Leverancier Document
| @® Factuur Mummer [ 4]
Hummer [conrad ] O cresttnota Datum
|
J

a ol Vervalt [02-12-16
Totaalbedrag famuur&\ 360,00

Totaalbedrag btw
Niet-aftrekbare btw
Rekening i ijvi Btw Bedrag

Omschriving mpf

Boekingssal

... kunt u op deze knop klikken

Drukt u op die knop, dan verschijnt er een hulpscherm,
waarop u de precieze eigenschappen aanstipt.

£ | Tips: welke (algemene) Btw-voet kunt u kiezen in het aankoopdagboek?

Herkomst factuur/ creditnota

(de volledige EU, niet slechts de Euro-landen) + EFTA-Janden
7 Rest van de wereld

De factuur / creditnota vermeldt

O ... hetaan de leverancier betaalde of nog te betalen Btw-bedrag

geen Btw-bedrag, wel ‘Btw verlegd' of geli ig (Belgié of EU)
géén Btw-bedrag

De inhoud van de factuur / creditnota betreft

(... genoten ing (zoals notaris ...)

aan u ge goe i ingen ! kosten

transport-driehoeksverkeer (slechts mogelijk binnen de EU)
Btw (op , geimp

.. import van buiten de EU met verkregen vergunning zelf de Btw af te handelen

goederen van buiten de EU)

Met Btw verlegd (of vergelijkbaar) moet u zichzelf de Btw aanrekenen
De WiNexpert+ doet dit automatisch voor u als u de Btw-voet IC-L gebruikt.

Deze aangerekende Btw mag u aftrekken binnen de beperkingen zoals bij facturen in Belgié

Gebruik voet IC-L*

De WINexpert+ geeft dan de tip, welke Btw-voet het
meest waarschijnlijk past bij die factuur en stelt die voor
in het aankoopdagboek (als het niet 0, 6, 12 of 21% is)

31. Hulp bij het inschrijven van aankoopfacturen
- rekeningen (tips)

Bevindt u zich elders op het scherm van het inschrijven
van het aankoopdagboek, dan ziet u de knop 'Tips:
rekeningen'.

A Inschrijven aankoopdagboek [=I[=lE=

Document

® Factuur = [ EE

O eredinota Ly (D
Vervalt [02-12-16

Gebruik deze knop voor
tips over keuze van rekeningen

Totaalbedrag factuur
Totaal aftrekbare biw (411.000) | IC-L
Niet-aftrekbare btw (840.500) m

Rekening i i Btw Bedrag
451.140 Te betalen btw IC Ic-L 7350 |2 Wis scherm
Doorhalen en
herboeken
7 Registreren

omschriving 350,00

Boekingssakdo

Daarmee krijgt u toegang tot een ander scherm, waar u
een aantal tips kunt raadplegen. Het gebruik er van is
uiteraard vrijblijvend.
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£ Tips: welke rekeningen kunt u kiezen in het aankoopdagboek?

1. =] [ pitzin i . maar |~
het materiaal zelf komt niet bi de klant terecht.

‘oorbeelden ziin uw telefoonkosten, brandverzekering, huur
tzegels, belast Is onkost, ber

diesel, ereloon advocaat, enzovoorts.

5 « U gebruikt hiervoor rekeningnummers, die beginnen met 61 (maar niet
618).

ankoop goederen en op aankoop kosten

oor bankkosten mét of zonder Biw, zie-onderwerp 5.
) aankoop goederen en ap aankoop kosten

Voor| T tak
termijn) s, 3

1. Privé - aandeelin goederen / kosten 5|

32. Hulp bij het inschrijven van financiéle
dagboeken - rekeningen (tips)

Ook bij het inschrijven van financiéle dagboeken ziet u
de knop 'Tip: rekeningen'.

Daarmee krijgt u toegang tot een ander scherm, waar u
een aantal tips kunt raadplegen. Het gebruik er van is
uiteraard vrijblijvend.

E ' Tips: welke rekeningen kunt u kiezen in het financiéel dagboek?

Klik het onderwerp aan

C Klanten

O Leveranciers

© Goederen

Kosten

Contante verkopen

O Btw

O Intresten (betaald)

Intresten (ontvangen)

Naar of van een andere bankrekening / kas van UZELF

en

() Belastingen (als onkosten)

Contante verkopen (zonder factuur) uit uw kassa neemt u over in het kasboek, rechistreeks
op uw verkooprekeningen, beginnend met 70

Tip: U kunt een Kantenfiche ‘Contante verkopen’ gebruiken om uw kasverkapen als
pro-forma factuur in hetverkoopdagboek in te schrijven. Dan schrifft u de ‘betaling’ daarvan
in als een betaling van de klant ‘Contante verkopen® aan u.

Opgelet U moet de verkapen splitsen in nettabedragen &n verschuldigde Bw.

Kent u slachts 2 Type dan dat in, maar gindig NIET met Enter.
Druk in plaats daarvan op de foets ‘pijltie omiaag’ (op uw toetsenbord). Dan krijgt u een
menuutje te zien, waarin u kiest voor 3. Bruto minus btw >> netto + te betalen btw’

De WiNexpert+ splitst dan het ingetypte bedrag voor u uitin twee lijntjes

33. Btw-aangiftes vergelijken met de
boekhouding

Meer en meer controleurs wensen na te gaan of u
‘alles' in de boekhouding ook hebt aangegeven in Btw-
aangiftes.

De WINexpert+ kon dit al aantonen op basis van
grootboekrekeningen. Dit onderdeel is herdoopt in
'Overeenstemming Btw-aangiftes met rekeningen'.

Met het nieuwe onderdeel 'Overeenstemming Btw-
aangiftes met boekhoudhistoriek' is het wellicht
gemakkelijker die overeenstemming aan te tonen.

tkeningen | Btw | Facturatie Investeringen Fiscaal Overigen Help

Btw-voet kiezen Cir+B
‘Wijzigen van Btw-voeten

Aanduiden betaling verkoopfacturen (in wachf)

Btw-aangifte

Intervat Btw-aangifte (Intervaf)

‘Overzicht indienbare/ingediende Btw-aangiftes

‘Overzicht van Biw-handelingen (boekingen)
Overeenstemming Btw-aangiftes met boekingen

Overeenstemming Btw-aangiftes met rekeningen
Detail Btw-vakken

Detail Btw-voeten

IC-listing

Intervat IC-listing (Vatintra)

‘Overzicht ICX-handelingen

Btw-listing

Intervat Btw-listing (VatLisf)

Tegenlisting leveranciers (BTW)

Is er een verschil? Dan meldt de WINexpert+ dat. Met
de rechtermuistoets klikt u dan het vak of de rubriek
aan om onmiddellijk het detail ervan te zien.

34. Versneld privé-deel uit aankopen halen

Meer en meer staat de Administratie op naleving van
de verplichting het privé-deel van aankopen meteen bij
het inschrijven van de factuur af te zonderen. Anders
trekt u teveel Btw af, iets wat u dan wellicht pas aan het
einde van het jaar zou rechtzetten.

De WINexpert+ helpt u daarbij. U kunt er zelf een door-
boekingsschema voor opstellen of de WINexpert+ er
eentje laten voorstellen.

Als u bijvoorbeeld bij de tegenboeking 100--25 typt en
NIET op Enter drukt, maar op de knop 'pijltie-omlaag’,
ziet u een menuutje, waaruit u kunt kiezen voor een
tijdelijke tegenboeking of de onderste optie '5. Toon
doorboekingsschema van ?7??.?77'.

& Inschrijven aankoopdagboek ===

Leverancier Document

(® Factuur Nummer | 471

Nummer Hase NV (Telef e z
N [436 |  [Base NV (Telefoon) | Olom Datum [03-12-16
< 51 ] Vervalt [03-12-16
Voorstel Totaalbedrag factuur 121,00
Tolaal aftrekbare biw (411.000) | 21 21,00
Miet-aftrekbare btw (540,500} 0,00
Rekening i ijvi Btw Bedrag

£16.310 Telefoon (gsm, prepaid) 1002 |~ Wis scherm

Doorhalen en
herboeken

Registreren

Omschriving

Typ het bedrag min min het percentage,
bijvoorbeeld 100 - - 25 en eindig NIET met Enter,
maar met de toets pijltje-omlaag’
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% Inschrilven aankoopdagboek [=][=]5d
Leverancier Document
‘ || @ Factuur Mnee
Hummer @ [Base NV (Telefoon) ] Otssismde Datum
2 3] \ et
[ I J
Totaalbedrag factuur 121,00
Totasl aftrekbare btw (411.000) | 21 21,00
Niet-aftrekbare biw (640.500) 0,00
Rekening Rekeningomschrijving Btw Bedrag
616310 Telefoon (gsm, prepaid) psoo |~ [ wisscherm |
1. Naar privé zonder Btw
2. Naar privé met 6 % Doorhalen en
4. Maar privé met 21 % ‘
5. Toon doorboekingsschema v 616.310
% Registreren
Omschrijving /

Kies uit het opspringend menuutje

Kiest u voor bijvoorbeeld optie 4, dan zal de
WINexpert+ onmiddellijk de volgende tegenboekingen
voorstellen:

8 \nschrijven aankoopdagboek ===
Leverancier Document
‘ || @ Factuur Hummer
Nummer [Base NV (Telefoon) ] O Credinata Datum [p:
( = } o
Totaalbedrag factuur 121,00
Totaal afirekbare biw (411.000) | 24 21,00
Niet-aftrekbare btw (640.500) 0,00
Rekening Btw Bedrag
616.310 Telefoon (gsm, prepaid) 100,00 |~ Wis scherm
616.310 Telefoon (gsm, prepaid) 25,00
486.110 RIC zaakvoerder (prive) s 25,00
herboeken
411.000 Te ontvangen Btw ] 525
486.110 RIC zaskvoerder (prive) nvT 525
% Registreren
Omschriving 0,00
Boekingssaldo

Koos u voor optie 5 (door het getal 5 te typen of met
een muisklik), dan zal de WINexpert+ de rekeningfiche
tonen.

Als die rekening nog geen doorboekingsschema heetft,
zult u een voorstel zien, in dit geval 25% uit de rekening
en 25% uit de Btw te halen om door te boeken naar de
privé-rekening, hier '486.110 R/C zaakvoerder (prive)'".

 [p— el
Leverancier Document
[

@® Factuur ey

Nummer

& i Grootboekrekening
<

Rekening Omschrijving Btw
616.310 [Tetefoon (gsm, prepaid)] | ]
<< Voorstel { Op BTW-zangifte ... T Verschuldigde BTW T Aftrekbare BTW
inkomende T T Diversen
rekeningen
Rekening

Detail afdruk historiek? ] investering/bedrijfsmiddel

Fiscaal percentage (%)

616.310

is scherm

forhalen en
lerboeken

[] Specifieke emschriving

[ ] Historiek is afpuntbaar

In het aankoopdagboek automatisch doorboeken

% van het 4 naar de rekening +% x btwr
[RIC zaakvoerder (prive) | [25.00 |
COC 0 1]
| = |
Lgistreren
| Wis fiche ‘ | Btw-voarstel ‘ | << ” > ‘ | Registreren ‘ ‘ Annuleren ‘

T T
Boekingssaido

Als u dit voorstel registreert zal de WINexpert+ (pas) bij
het registreren van de aankoopfactuur de doorboeking-
en voorstellen ter goedkeuring.

Opmerking: als u met de formule bedrag min min
percentage 'pijltie-omlaag' kiest voor optie 1 t/m 4, dan
zullen die tegenboekingen onmiddellijk verschijnen EN
vermijden, dat op die regel automatisch doorgeboekt
wordt. De onmiddellijke doorboeking geniet voorrang.

Hoe herzieningen van de Btw (vak 61 en 62)
op te nemen in de Btw-aangifte

De Btw-aangifte moet voortvloeien uit de boekhouding
zodat bij een controle u kunt tonen welke boekingen
hebben geleid tot het bedrag in ieder vak.

U kunt dat eenvoudig doen door de Btw-aangifte te
raadplegen en met de rechtermuistoets op het bedrag
van het vak te klikken. U ziet dan de historiek ervan.

Ook herzieningen in uw nadeel (vak 61) en in uw voor-
deel (vak 62) moet u met boekingen kunnen aantonen.

U kunt er voor kiezen zelf te boeken in het diversen
dagboek, maar u kunt dat ook overlaten aan de
WINexpert+.

De werkwijze is eenvoudig:

1) Raadpleeg de Btw-aangifte op het scherm
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BTW-aangifte (om in te dienen via Intervat)

==

Periode
Januari 14

| Van datum | Totdatum «
01-01-2014  31-01-2014
01022014 28-02-2014

Aangifte

Februari "14

Maart 14 01032014 31032014 _ i
Jaar ) Maand @ Kwartaal

April14 01042014 30042014 - a

Mei 14 01052014 31052014

ot 81.06° 2011} (£30.88 2081 [C]NMIL - aangifte Ninil BTW.disting [

Juli*t4 01072014 31072014

01-08-2014  31-08-2014
0103-2014  30-09-2014

o zone | oz |

Augustus 14
September "14

[] aanvraag om terugbetaling

| Aangever | voarschotiten)

[oraom | s0maom |
oraaons vz |

ifte

Afsluiting *14 31122014 3112204
| Beperk de aangifte tot de periode Ekenaar(s)
Oktober *14 t/m December ‘14 i
;
[ Stap 1: Raadpleeg de aangifte ] i :
055555 55 55
[ stap2 orukde sangitte af (op papier) |
Stap 3: Registreer de aangifte als ‘indienbaar’ ’ Raadpleeg de nog in Btw: Kw 414’ op te nemen
boekingsregels
[ Stap 4: Indienen met Intervat ]
reeds aan ‘Btw: Kw 4 14" toegewezen
[ Stap 5: Maak de afrekening op ] boekingsregels

Verklaar aan 'Btw: Kw 4 '14' toegewezen
boekingsregels opnieuw indienbaar

2) Vink in het raadpleegscherm linksboven de optie

aan ...

expert+_Dagboeken _ Klanten _Leveranciers

BTW-aangifte: (intern gebruik) Btw: Kw 4 1

[ carrecties en avergrses

Benarfing van het vak / rooster

Kader Il: UITGAANDE HANDELINGEN

A. Handelingen onderworpen aan een bijzondere regeling (0 pot)

ol QOptie aanvinken

3) De WINexpert+ geeft een korte toelichting

[

r
WINexpert+ Boekhouding 2014

& De BTW-aangifte moet voortvloeien uit de boekhouding.

Voor deze correcties/overdrachten boekt de WiNexpert+ zelf
in het diversendagboek op de 498,020 Interne BTW-rekening.

Deze boekingen zijn dus boekhoudkundig 'neutraal.
Desgewenst kunt u daarna zelf in het diversendagboek
boekhoudkundig boeken voor bijvoorbeeld de resultaten.
Gebruik daar dan als Btw-voet NVT om Btw-neutraal

te boeken. Met deze splitsing vermijdt u soms complexe
boekingen te moeten samenstellen.

Deze correcties worden gesignaleerd als afwijkingen.

Wilt u correcties aanbrengen en overdrachten doen?

(ST m—er—

4) Vul in de nieuw verschenen kolom 'Correctie' het

gewenste bedrag in

F Nieuwe kolommen
g |

BTW-aangifte: (intern gebruik] Btw: Kiw 4 '14: Oktober '14 t/m December T2

P a—
[ conectiesioverarachten registreren
Benaming va et vk roster B =
Kader Il: UITGAANDE HANDELINGEN
P e e e © o0 o om
5. Henielnge wasrvor W verschutio s dorde ssngover
aan het tarief van & pct ot 0,00 0,00 0,00|
aannt ot an 13t @ o 00 oo
an ot an 21t ® Losat 000 o
 erfs . donstn waaroor 85T vrschudg oo  sdscoacani 44 000 o oo
O, Handlngen warsor de TV verschudio's dorde ececoniacan (0C) 45 210000 o o
e v Bl en ASC veraper (., 1) PR 00 oo
F. Andere vrijgestelde handelingen en andere handelingen in het buiteniand (EX, OV) a7 0,00 0,00 0,00|
G. Uitgereikte creditnota's + negatieve verbeteringen
m.b.t. de handelingen ingeschreven in rooster 44 (IC-S) en 46 (IC-L, IC-T) 43 0,00 0,00 0,00|
m.bt. de andere handelingen van kader I 49 0,00 0,00 0,00|
Kader lll: INKOMENDE HANDELINGEN
L ey
Vul de correctie in e o)
82 100,00 0,00 0,00|
53 o0 o oo
B. Ontvangen creditnota’s + ringen
. ¢ rndaingan nges e L Enemses) “ o o om
.G snder endeingen an koo © o0 o o
 Koinuarngen verit B snABC- ) % o0 o0 oo
©. A handeingen waarvoor e BTV vrschioad S o o0 o o
E. IC-diensten met verlegging van heffing (IC-S) 88 0,00 0,00 0,00|
Kader IV: VERSCHULDIGDE BELASTING
. 670 0p G handlngensengegeven i
doroosors 0, 22en5 o0 om
rostr 86 (61, I.1) e 5 51 o oo
rooster &7 (MC, OV) m.u.v. invoeren met veriegging van heffing 0,00 0,00|
5. 5T epvoere s vregong v et () o0 oo
C. Diverse BTW/.regularisaties in het voordeel van de Staat &1 0,00 214 0,00
D. Terug te storten BTW vermeld op ontvangen creditnota's 83 0,00 0,00 0,00|
Kader V: AFTREKBARE BELASTING
. Atveoars 5T © 200 o om
5 Overse BV-cgisriatis it vordee v d sangver o o0 o o
C o racuparren ST vt sp et ranos a o 0 o

5) Druk op de nieuw verschenen knop 'Registreren’ in
de linkerbovenhoek

Druk op deze knop

BTW-aangifte: (intern gebruik) Btw: Kw 4 '14: Oktober '14 t/m December '14

[ oo -

Benaming van het vak / rooster | Vak ‘

Kader ll: UITGAANDE HANDELINGEN

A, Handelingen onderworpen aan een biizondere regeling (0 pct) 00

6) De WINexpert+ verricht de nodige boekingen in het
diversen dagboek (laatste boekhoudperiode aangifte).

r Z00M diversen boek

Documert [ BTW | Nummer [ Brw Dstum [ 024144 |  Periode [ December'ta |

Rekanr. | | Bedrag| [ Betaiing [0 [ vak | vak | Vak | voet | A4

1530 Imerme Brareveng |~ 31010 Correcte SERRGRE RS 01 =~ o o

1020 imomo T revoning | 7100 corrctie o nacvakest
Boeking automatisch
in laatste boekhoud-
periode van aangifte

Rasdpleeg mistoriek Kiantiev ? araruc | [ Annuteren |

Op deze handige manier kunt u veel complexe
boekingen vermijden. De WINexpert+ doet het immers
VOOr u.

Tip: op deze manier kunt u alle vakken van een
aangifte corrigeren of negatieve bedragen (bijvoorbeeld
creditnota's op investeringen) overdragen naar
volgende periodes.

Uiteraard moet u bij een controle wel kunnen verklaren
waarom u die correctie of overdracht uitvoerde.
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35. Invoering van 'Te checken’

Inschrijvingen krijgen een juridisch relevant karakter
zodra u de boekingen gebruikt voor een Btw-aangifte,
IC-listing, Btw-listing en de afsluiting. Dan moeten die
inschrijvingen definitief zijn.

Weliswaar definitief, maar niet 'onherroepelijk’, want u
kunt en mag de nodige correcties uitvoeren, echter mits
naspeurbaar. Daarvoor gebruikt u ofwel corrigerende
boekingen, ofwel doorhaling / herboeking met, in de
wettelijke afdruk, de doorstreping in de dagboeken.

Als u dagboeken inschrijft met in de parameters
aangestipt 'Te checken' zal de WINexpert+ aan deze
boekingen automatisch dat definitieve karakter
toekennen zodra u

a) een Btw-aangifte

b) een IC-listing

c) een Btw-listing

... als indienbaar registreert of ...

d) de jaarlijkse afsluiting verricht.

Ook kunt u er voor kiezen (in de parameters, per
dossier instelbaar) 'Checked' te boeken, zoals vanouds
in de WINexpert+ met meteen voor iedere doorhaling /
herboeking doorstrepingen in de (wettelijke) afdruk van
de dagboeken.

Algemeen L Fiches 1 Dagboeken T Overigen

Aantal grootboekrekeringen

© 50 1.000 © 50 1.000 © 250 750

aaaaaaaaaa

Opmerking: ongeacht uw keuzes, de oorspronkelijke
versie van iedere boeking is en blijft bewaard. U vindt
die in het nieuwe onderdeel 'Te checken boekingen'
(menu 'Dagboeken'). De WINexpert+ mag immers geen
mutaties / correcties toedekken of verbergen.

Op de automatische werkwijze kunt u ook manueel
ingrijpen met dat nieuw toegevoegde programmaatje
'Te checken boekingen'.

Daarin kunt u de status 'Te checken' omzetten naar
'Checked’, maar ook boekingen wissen of ze terug-
sturen naar het inschrijfscherm om ze opnieuw (maar
deze keer juist) te boeken.

De werkwijze is eenvoudig, klik de boeking aan met de
rechtermuistoets en kies uit het opspringend menuutje
wat u er mee wilt doen.

Bent u boekhouder/-ster en doorloopt u het dossier van
uw klant op uw eigen computer? Door de Ctrl-toets van
uw toetsenbord ingedrukt te houden terwijl u met de
linkermuistoets op een boeking klikt verandert u snel de
status 'Te checken' in 'Checked' of omgekeerd, zonder
tussenkomst van het menuutje.

36. Doorhalingen in de wettelijke afdruk van de
dagboeken

Correcties van juridisch relevante gegevens in de
boekhouding moeten (dat is nu eenmaal een wettelijke
verplichting) zichtbaar zijn. De WINexpert+ doet dat
door de 'oude' versie te doorstrepen, slechts in de
afdruk van de dagboeken, want de wettelijke
verplichting beperkt zich daartoe.

Echter maakt een gebruiker veel vaker afdrukken van
dagboeken voor eigen gebruik. Die werkdocumenten
moeten die doorgehaalde boekingen niet vermelden.

Daarom kunt u nu bij het afdrukken van de dagboeken
een onderscheid maken tussen die werkdocumenten
enerzijds en anderzijds de wettelijke afdrukken met
eventuele doorhalingen.

Vreest u zich te vergissen? Vink dan de optie aan. De
WINexpert+ onthoudt uw keuze.

Afdruk aankoopdagboek L&J

Periode Van datum | Tot datum * Eerste blachummer I:I
Augustus "13 01-08-2013 | 31-08-2013 . o
September "13 01-09-2013  30-09-2013 il ezt e i
Oktober "13 01-10-2013  31-10-2013 Met status Btw-aangifte
Hovember 13 01-11-2013 30-11-2013 Wettelijze afdrk met
December 13 01122013 | 31-12-2013 euaiets el
Afsluiting "13 31-12-2013 31-12-2013

Januari 14 01-01-2014 | 31-01-2014

Februari "14 01-02-2014 | 28-02-2014
Maart 14 01.03:2014)31.03-2014 Il
April 114 01-04-2014  30-04-2014
Mei "14 01-05-2014  31-05-2014
Juni "14 01-06-2014  30-06-2014
Juli "14 01-07-2014  31-07-2014
Augustus 14 01-08-2014  31-08-2014
September 14 01-09-2014  30-09-2014 -

—
Maak uw keuze

Deze faciliteit is verbonden met de functie 'Te checken'.

37. Wissen van een bijkomende toegangscode
voor een dossier

In de PRO-versie kunt u per dossier een bijkomende
toegangscode ingeven. Wie toegang heeft tot de
WINexpert+ Boekhouding moet dan ook nog die code
kennen om toegang te krijgen tot dat ene dossier.

Wie die bijkomende veiligheid niet langer nodig heeft
kan die wissen met de nieuwe knop 'Toegangscode
voor dit dossier wissen' in het kadertje, waarin u die ook
kunt ingeven (menu 'Overigen', menupunt 'Parameters’,
tab-blad 'Overigen’).
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Parameters dossier

Algemeen T Fiches 1 Dagboeken f {iverigen

Toegangscads veor dit dossier .
Het gehele dossier vemietigen ... |

Evikelnvullen ss u de tozgang tot dt
dossier bikomend wit beperken ]

Toegangscode voor dit dossier wissen

Alle boekingen in dit dossier wissen ... |

— .
Code weer wissen

38. Tussentotalen in de proef- en saldi-balans |

Een standaard proef- en saldi-balans vermeldt tussen-
totalen per klasse en per synthese.

Wie beschikt over de optionele module '007 Rapport-
generator' ziet nu aanvinkopties verschijnen om ook
tussentotalen af te drukken op 3, 4 en 5 cijfers van het
rekeningnummer.

De tussentotalen verschijnen enkel op de afdrukken (en
afdrukvoorbeelden op het scherm).

-
Proef- en saldibalans van een reeks periodes

Periode ¥an datum | Tot datum =
November "13 01-11-2013 30-11-2013
December "13 01-12-2013 31-12-2013

welke rekeningen wilk u zien?

() Balans (100.000 t/m 599 999)

Alsluiting 13 31-12-2013 31-12-2013 @ Resultaten [(600.000 t/m 799.999)
Januari 14 01-01-2014 | 31-01-2014 (*) Allemaal [000.000 t/m 999.999)
Februari "14 01-02-2014 | 28-02-2014 ) Stemekeningen (00,000 t/m =99.999)
Maart ‘14 01-03-2014 | 31-03-2014
April "14 01-04-2014 30-04-2014
Mei 14 01-05-2014 31-05-2014 Resultaten t/m Afsluiting '13 ook afdiukken
Juni "14 01-06-2014 30-06-2014

ur}l Wermeld omschrijving klazzen en syntheses
Juli "14 01-07-2014 31-07-2014

01-08-2014 31-08-2014
01-09-2014 30-09-2014

Augustus "14
September “14

Oktobes "14 01-10-2014 31-10-2014 -

Movember "14 01-11-2014 30-11-2014 5‘“:“3”‘1 iptafdl';’éﬂ---w
- + ssertotasl 000,007

December "14 01-12-2014 31-12-2014 e ———

Afsluiting 14 31-12-2014 31-12-20

@ tussentotaal 000.777

T&as desgewenst tussentotalen

| 39. Bijkomende vermelding op de factuur

De datum van het belastbare feit (levering, verrichten
van een dienst, betaling ...) moet op de factuur worden
vermeld, voortaan (en dat is nieuw) 66k als die samen
zou vallen met de factuurdatum.

In de WINexpert+ Facturatie-programma'’s bestaat
hiervoor reeds een afzonderlijke kolom. Was het
gebruik hiervan t/m 2012 niet altijd verplicht, vanaf
2013 moet u wel die kolom gebruiken in uw facturen.

Aan de optie '008. Eenvoudige facturatie', geintegreerd
in de boekhouding, is een bijkomend datum-veld
gevoegd, 'Datum belastbaar feit BTW'. Die datum
verschijnt onderaan de factuur, waar het bedrag van de
Btw wordt afgedrukt.

Document

@) Factuur Dratum
Ororsttadla Vervalt

Diaturn belasthaar feit BTy [12-01-13

Etw-aangifte: wacht op belastbaar feit [

Op deze plaats zal de klant, die de factuur als aankoop
inboekt, zeker kijken.

Totaalbedrag zonder BETW: eurc
| 150,00 |

Verschijnt hier
taalbedrag ETW: euro
N 31,50 |

Datum belastbaar feit BTW- 12-01-13

TOTAAL TE BETALEN: euro

181,50

Uiteraard kunt u de datum ook opnemen in de
omschrijving, zoals 'Levering CV-ketel op 25-02-2014".
Dan kunt u zoveel verschillende data gebruiken als
nodig.

Ook kunt u de afkorting 'Datum' gebruiken (in de
afkortingkolom).

Dan zal de WINexpert+ die regel afdrukken op een
gearceerde achtergrond. Uiteraard geeft u dan geen
aantal, bedrag en Btw-voet in.

Afkorting | gearceerde lijn

g
Datum Levering en plaatsing op 12-01-2013
CV-ketel CV-ketel Bosch 1245/14
Werk Installatewerkzaamheden

Indien u geen gebruik maakt van de algemene 'Datum
belastbaar feit BTW' kunt u dat vakje versneld leeg-

maken met een druk op de F6-toets. In dat geval drukt
de WINexpert+ geen vermelding onderaan de factuur.

U voorziet dan zelf voldoende duidelijk de te factureren
leveringen / diensten van de passende datum.
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40. Hoe maak ik een Btw-aangifte? |

(B BTwW-asngifte (om in te dienen via Intervat) [
Periode [ van datum | Tot datum =+ Aangifte | Aangever | Voorschot
Opening 13 01-01-2013 01-01-2013
Januari 13 01-01-2013| 31-01-2013
T —
Maart "13 01-03-2013 | 31-03-2013
Apil 13 01-04-2013 | 30-04-2013
Mei 13 01-05-2013 | :1-05-2013 NIHIL - aangite Nihil BTW-isting
Juni 13 01-06-2013 | 30-06-2013
Juli 13 01-07-2013 | 31-07-2013
Augustus '13 01-08-2013 | 31-08-2013 Aanviaag om tenugbelaling
Seplember 13 01-09-2013 | 30-09-2013
Oktober 13 01-10-2013 | 31-10-2013 G R HED
November 13 01-11-2013 | 30-11-2013
December '13 01-12-2013 31-12:2013 Dt

Maam, hoedanigheid en telefoon-
Beperk de aangifte tot de periode numme: van de ondertekenaas)

Februari "13 t/m Februari "13

[4chan Moermans |

|Zaakvuerde| ‘

05555555 55 |

‘ Stap 1: Raadpleeg de aangifte ‘

‘ Stap 2: Druk de aangifte af [op papier) ‘

Stap 3: Registreer de aangifte als ‘indienbaar’

Raadpleeg de nog in ‘Btw: M D2 13" op te nemen
boekingsregels

\ Stap 4 Indienen met Intervat \

‘ Raadpl de reeds aan ‘Btw: M 02 "13° ‘

‘ Stap 5: Maak de afrekening op ‘ toegewezen boekingsiegels

Verklaar aan ‘Btw: M 02 '13' toegewezen
boekil Is opnieuw indienb

Stap 1: Raadpleeg de aangifte. Als er boekingen uit
vorige periodes in opgenomen zouden moeten worden
neemt de WINexpert+ ze automatisch mee (zie ook
punt 7).

Stap 2: Druk de aangifte af op papier. U moet immers
een controleur kunnen aantonen welke aangifte u
indiende.

Slechts door het afdrukken op papier (of op een PDF-
printer) kunt u de volgende stap zetten.

Stap 3: Registreer de aangifte als 'indienbaar'.

Niet langer doet de WINexpert+ dat automatisch, iedere
keer dat u een Btw-aangifte afdrukte.

Hij doet dat nu op uw verzoek, zodat u vrijelijk kunt
afdrukken zonder consequenties voor de aangifte.

Stap 4: Indienen met Intervat. Dat is de vertrouwde
werkwijze, zonder wijzigingen.

Stap 5: Maak de afrekening op. Ook dat is de
vertrouwde werkwijze, zonder wijzigingen.

41. Registreer de aangifte als ‘indienbaar’

De Btw-aangifte bevat nu een knop 'Registreer de
aangifte als 'indienbaar". Die is slechts bruikbaar nadat

u een afdruk op papier heeft gemaakt.

_ 3
BTW-aangifte (om in te dienen via Intervat) [

‘ Periode ‘ Yan datum | Tot datum = Aangifte T Aangever T Yoorschot
Opening 13 01-01-2013 01-01-2013
m-
Februari "13 01-02-2013 28-02-2013
Maart 13 01-03-2013 31-03-2013 s  —— Kwartaal E
April 13 01-04-2013 30-04-2013
Haikl3 0105201 3131:06:2013 NIHIL - aangifte Mihil BTWw-listing
Juni 13 01-06-2013 30-06-2013
Juli 113 01-07-2013 31-07-2013
Augustus '13 01-08-2013 | 31-08-2013 ] Aanwraag o terughetaling
September 13 01-09-2013 30-09-2013
Oktaber 13 01-10-2013 | 31-10-2013 R e D
November "13 01-11-2013 30-11-2013
December "13 01-12-2013 31-12-2013 ~ " T Datum
aam, hoedanigheid en telefoon-
Beperk de aangifte tot de periode nUmmes van degondenekenaar[s]
Januari 13 t/m Januari ‘13 Fiahan Moermans ‘
- |Zaakvoe|de| ‘
[ Stap 1: Raadpleeg de aangifte
|n55-555 55 55 ]
l Stap 2: Druk de aangifte af [op papier]

Raadpleeg de nog in 'Btw: M 01 *13' op te nemen
boekingsregels

| Stap 3: Registieer de aangifte als ‘indienbaar’ |
| toegewezen boekingsiegels

Stap 4: Indienen met Intervat
\Q: Maak de afrekening op
Velklaa[ aan 'Btw: M 01 "13' toegewezen ‘

:@a afdruk op pm ‘ ls opnieuw i

‘ Raadpl, de reeds aan ‘Btw: M 01 13" ‘

U kunt nu zelf bepalen of u van de gekozen periode
een nieuwe aangifte wilt kinnen indienen ... echter nog
altijld pas NADAT u een afdruk op papier heeft gemaakt
(of op een PDF-printer).

Deze registratie geschiedt echter niet langer
automatisch (zodat u niet per ongeluk een andere
aangifte aanmaakt).

De WINexpert+ registreert per relevante boekingsregel
in welke aangifte die is opgenomen.

Immers vormt de boekhoudperiode niet langer een
garantie, dat de boeking ook in die aangifte is
verschenen. Het kan zijn, dat die deel moet uitmaken
van een volgende aangifte.

Verder registreert de WINexpert+ de vakken en de
bedragen van de aangifte in het Diversendagboek van
de laatste aangifteperiode. Om de boekhouding
(balanstotalen) niet te verstoren gebruikt hij de extra-
comptabele ster-rekening *49.820'. Die kunt u raad-
plegen en afdrukken zoals een gewone rekening, maar
die telt niet mee voor de boekhouding.

Aangiftes krijgen een naam. Zo is 'Btw: M 02 '134' de
Btw-aangifte over de tweede maand in 2014. 'Btw: Kw
1'14' staat voor de aangifte over het eerste kwartaal.

Aan de hand van deze namen kunt u de aangiftes
raadplegen, met inbegrip van boekingen uit eerdere
periodes, die thuishoren in die ene aangifte.

Nog altijd geniet u de vrijheid om meermaals de
aangifte van dezelfde periode te raadplegen en af te
drukken, zelfs meermaals te registreren als indienbaar
(al doet u dat best niet meer nadat u de aangifte
indiende).

Samengevat:
De Btw-aangifte registreren als indienbaar leidt tot ...

... registratie per boekingsregel aan welke aangifte die
is toegewezen
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... aanmaak van een nieuw Intervatbestandje om in te
dienen

... registratie van de aangifte, per vak, in het diversen-
dagboek op de ster-rekening 49.820 Registratie BTW-
aangifte’.

Voor dit alles hoeft u niets te doen. De WINexpert+
handelt het voor u af, zelfs de aanmaak van deze ster-
rekening.

42. De Btw-aangifte overspant meerdere
aangifteperiodes ... hoe kan ik die aangifte zien
en uit welke boekingen die bestaat?

Optie 1: Raadpleeg de aangifte.

0,00
1]1]
1]1]
11
1]
1]
21
1]1]

0,00

0,00

Aangifte:
Btw: M 0213

0,00

Bbw-feit; Ok
nu aangeven

0.00

Nu niet aangeven:
wacht op Btw-feit

0,00
0o
0o
]
]
]
]
]

0,00

0,00

Uit handelingsn
vorige periodes|

Uit handelingen
van deze periode

Wak
0z
03
44
45
47
48
43

daor de medecontractant [IC-5)
medecontractant [MC)
in het buitenland [EX, 0%]

en 46 [CL.ICT)

Meerdere kolommen

e |C-diensten waarvoor de BT'W verscl
ingen waarvoor de BT'W verschuldigd i

ingen anderworpen aan een bizondere

tarief van & pct
tarief van 12 pct
tarief van 21 pct

A, Totaalbedrag (incl. CRON's en negatieve verbeteringen)
. handelsgoederen, grond- en hulpstoffen

. diensten en diverze goederen

. bedijfsmiddelen

Kader Il: UITGAANDE HANDELIN{

A, Handel
E. Handel
. aan he
. aan he
. aan he
C. Yermich
D. Handel

E. ijgestelde |C-leveringen verricht in Belgig en 4

F. Andere wiijgestelde handelingen en andere ha

G. Uitgereikte creditnata's + negatieve verbetering

. m.b.t de handelingen ingeschreven in rooster

. m.b.t. de andere handelingen van kader Il

Kader lll: INKOMENDE HANDELINGEN
B. Ontvangen creditnota's + negatieve verbeteringen

Benaming van het vak / roogter

Door met de rechtermuistoets op de raadpleging te
klikken (waar de aanwijzer een rood driehoekje krijgt)
krijgt u prompt een overzicht op het scherm van de
boekingen, die tot dat bedrag geleid hebben.

Klik in die raadpleging met de rechtermuistoets op een
regel om het document te zien waartoe die regel
behoort (zoom-functie).

Optie 2: Druk op de knop 'Raadpleeg de reeds aan
Btw: M 02 '13' toegewezen boekingsregels'.

U ziet dan alle boekingen, die hebben geleid tot die
Btw-aangifte. Sorteer per vak, per rekening, gelijk hoe u
wenst, door in de kolomhoofding te klikken.

Optie 3: Druk de dagboeken af met de optie 'Met
centralisatie’' aangevinkt. Dan ziet u aan de linkerkant
per boeking met Btw-vakken de verwijzing naar de
aangifte (als die regel reeds in een aangifte is
opgenomen).

Optie 4: Kies in het menu 'Btw' voor het nieuwe
onderdeel 'Overzicht indienbare / ingediende aangiftes'.

43. Hoe zie ik of latere boekingen nog
toegevoegd zouden (moeten) worden aan de Btw-
aangifte?

Heeft u na de registratie van de Btw-aangifte nog
verder geboekt in de aangifteperiode (of vroeger), dan
kunt u met de knop 'Raadpleeg de nog in Btw: M 02 '13'
op te nemen boekingsregels het ontbrekende deel zien.

boekingsregels
R leeg de reeds aan ‘Btw: M 02 "13"
toegewezen boekingsregels

Verklaar aan 'Biw: M 02 '13' loegewezen
boeki I f i Frem

Klik hier

‘ Raadpleeg de nog in ‘Btw: M 02 13" op te nemen

44. Hoe voeg ik die latere boekingen nog toe
aan de Btw-aangifte?

Ofwel ...

... drukt u (na een afdruk op papier om de knop
bruikbaar te maken) nogmaals op de knop 'Registreer
de aangifte als indienbaar' en dient u (opnieuw) in (de
ene aangifte vervangt de andere).

Ofwel ...

... laat u de WINexpert+ die boekingsregels
automatisch opnemen in de eerstvolgende Btw-
aangifte; u doet er nu dus niets mee.

Opmerking: u mag zo vaak als nodig de aangifte
registreren als indienbaar ... ALS ... u dan ook slechts
die latere aangifte indient (en anders daarmee een
eerder ingediende aangifte vervangt).

45. Hoe annuleer ik 'Stap 3: Registreer de
aangifte als indienbaar’

Dat doet u met de knop 'Verklaar aan Btw: M 02 '13
toegewezen boekingsregels opnieuw toewijsbaar'.
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Klik hier

Raadpleeg de nog in 'Btw: M 02 "13' op te nemen
boekingsregels

= adpleeg de reeds aan "Biw: M 02 13
egewezen boekingzregels

Yerklaar aan 'MZ ‘13’ toegewezen
boekingsregels opnieuw indienbaar

Opmerking: de registratie in het diversendagboek,
boekhoudkundig neutraal op de ster-rekening *49.820
Registratie Btw-aangifte' blijft behouden. Indien
gewenst kunt u die boeking doorhalen.

46. Hoe kan ik (uitzonderlijk) de Btw-aangifte
beperken tot de aangeduide periode?

Door de optie 'Beperk de aangifte tot de periode' aan te
vinken ...

.. alvorens te raadplegen
.. alvorens af te drukken

.. alvorens de aangifte als indienbaar te registreren.

| December 13 01-12-2013  31-12-,

Beperk de aangifte tot de periode
Februari *13 t/m Februar "13

Stap 1: Raadpleeg de aangifte

Dan beperkt de WINexpert+ zich tot de opgegeven
periodes, zonder eerdere periodes te doorzoeken naar
nog aan te geven boekingsregels.

Boekhoudkundig is dit slechts correct indien u ...

a) ... geen facturen boekte met een Btw-belastbaar feit
in een andere aangifteperiode dan de inschrijving van
de factuur

b) ... alle inschrijvingen in alle dagboeken over de
aangifteperiode heeft verricht alvorens de aangifte als
indienbaar te registreren.

U kunt weliswaar aan het einde van het jaar, bij de
laatste aangifte, één keer die optie 'Beperk de aangifte
tot de periode ..." ontvinkt laten om de 'restjes mee te
nemen’, het is nog maar de vraag of uw controleur
zulks zal aanvaarden.

Dat de periode van 20 dagen na afloop van maand of
kwartaal te kort zou zijn om de boekhouding volledig te
voeren wordt niet als geldig excuus aanvaard.

Wellicht verwijst hij naar de verplichting uw boek-
houding up-to-date bij te houden.

47. Overzicht indienbare/ingediende aangiftes

Btw-aangiftes kunnen meerdere aangifteperiodes
overspannen. Dit overzicht biedt u een goede kijk op de
gegevens.

U kunt kiezen voor aangiftes of voor periodes of
gecombineerd.

Bij 'Gecombineerd' maakt het toch een verschil of u
aangiftes dan wel periodes aanstipte. De aangestipte
optie vormt de bovenste rij, de andere de tweede rij.

Naast de ingediende aangiftes (gekenmerkt als Btw: M
02 "13 en Btw: Kw 1 13, enzovoorts) zijn er kolommen
voor 'Nog aangeven', 'Wacht op Btw-feit' en 'Btw-feit:
ok'.

Overzicht BTW-aangiften 2013 en later)
. N Wacht op c
Vak | Omschiijving Nog aangeven|  Biwfeit: ok Brefoy| BUw M O1713
Januari '13 Februari 13 Januari "13
II. Uitgaande handelingen
01_| Omzet aan 6 pet 1.778.07
03 | Omzet aan 21 pot 1.058,11 13.329.43
45 ingen MC 2.100,00 3.800,00
46 | Vriigestelde IC + ABC-verkopen 14.801.21 1.500,00
43 |CRDN's andere handelingen 100.00
. I
81 | Goederen. grond en hulpstaffen 207.62 6.335.00
82 | Diensten en diverse goederen 152,89 10.894.88
a3 i 1.237,55
85 | CRDN's mbt andere handelingen 970.00
86 |IC verwervingen + ABC-verkopen 470.00
87 | Andere ingen BTW aangever 1.846,27
I¥. Verschuldigde BTW
54| Op roosters 01, 02 en 03 222,41 2.905,86
55 | Op rooster 86 en 88 98,70
56 | Op 87 muv rooster 57 502.90
61 isaties voordeel Staat 98.70
63 | Terugstarting BTW op CRDN's 105,00
KX | Tolaal 54+55+56+57+61+63 222,41 371116
V. Aftiekbare BTW
59 | Aftrekbare BTW 4360 2.1 3.792.24
62 |R isaties voordeel aangever 98,70
64 | Teggave BTW op CRDN's 10.50
Y |Totaal wosters 59, 62 en 64 43,60 32,11 3.901.44
V. Saldo
71 | Saldo aan de Staat i 222,41
72 | 5aldo door de Staat verschuldigd 43,60 3211 190.28
VII. Voorschot

Vanuit dit overzicht heeft u rechtstreeks toegang tot het
detail, waaruit de bedragen zijn samengesteld.

Overal waar u een rood driehoekje ziet verschijnen
naast het muispijltje kunt u met de rechtermuistoets
een menuutje oproepen.

Subtotaal Februari 13

Mog aangeven Btw-feit: ok

Toon detail van alle vakken
1.778.07
13.329.43 1.059.11
3.800.00 2100

1.500,00 14.801.21
100.00 Wis deze kelom

Voeg kalom toe met een subtotaal

Voeg kolom toe met een totaal

Wis alle kelommen rechts

6.542.62 Wis alle (bedrag)kelommen links
11.047.77

1.237,85

Bovenaan kunt u kiezen voor het detail, niet enkel voor
de vakken maar ook voor de rubrieken en zelfs ... als u
in de hoofding klikt, voor de volledige kolom (zolang er
boekingen voor bestaan).

Ook kunt u zelf subtotalen toevoegen. Beslaat een
aangifte bijvoorbeeld 4 kolommen, klik dan met de
rechtermuistoets IN de vierde kolom en kies 'Voeg
subtotaal' toe.
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FERERRE NMRREER NEEREES
SnanNS GmBasnN NSRS

o
&
53

Totaal
14.388.
5.900
16.301
100
6.542
11.047
1.237
970.
470,
1.8456,
3.128
98,
502
98,
105,
3.933
3.867.95
98.70
10.50
3.977.15
2224
265,99

Subtotaal
2224
2224

Februari "12
Btw-feit: ok
2.100.00

Voeg zelf totalen toe
waar u die wenst

p—
1.059.11
14.801.21
2
2
22

07
43
a0
00
00
62
77
55
a0
00
27
86
70
90
70
00

Subtotaal
778
1.237.
970
470,
1.846,
3.867.95
98.70
10.50
397715
265,99

6.542,
11.047

Januari "13
1.778.07
13.329.43
3.800.00
3.792.24
98.70
10.50
3.901.44
190,28

321

Voeg zelf subtotalen
toe waar u die wenst

Wacht up‘ ‘ o
Bhw-feit|_BUyHM 0113

Nog sangeven]
207,
43,60
43,60
43,60

Versleep kolommen
tot waar u die wenst

i
Il. Uitgaande handelingen
1Il. Inkomende handelingen
I¥. Yerschuldigde BT’

54 | Op roosters 01, 02 en|
55 | Op rooster 86 en 88
¥. Aftrekbare BTW
59 |Aftrekbare BTwW
Vil Yoorschot

V1. Saldo
71 |Saldo aan de Staat vel_

85 |CRDM's mbt andere handelingen
72 |Saldo door de Staat verschuldigd

86 _[IC verwervingen + AB|

46_| Vrijgestelde IC + ABC-verkopen
87 |Andere handelingen B

49 |CRDN's andere handelingen
81 | Goederen, grond en hulpstoffen

82 |Diensten en diverse goederen

61 | Regularisaties voorde]
63 | Terugstorting BTW o
%X | Totaal 54+55+56+57+
62 | Regularisaties voorde|

03 | Omzet aan 21 pet
56 | Op 87 muv rooster 57
YY | Totaal roosters 59, 6.

01_| Omzet aan 6 pot

45 |Handelingen MC

83 |Bediijfsmiddelen

Vak | Omschiifving

B Overzicht indienbare/ingediende BTW-aangiften (kalenderjaar 2013 en Iater)

Er verschijnt dan een nieuwe kolom, met een subtotaal.
Dat subtotaal bestaat uit de bedragen van alle
kolommen aan de linkerkant.

Dat kunnen kolommen zijn, die u niet wenst mee te
laten tellen (bijvoorbeeld een andere aangifte). Voeg
dan ook een subtotaal toe aan de eerste 'ongewenste'
kolom aan de linkerkant. Meteen veranderen de
subtotalen.

Een subtotaal telt van links naar rechts en begint na
ieder subtotaal opnieuw.

U kunt op dezelfde manier totalen toevoegen. Die
blijven echter van links naar rechts optellen, zonder
tussentijdse nulstelling. U krijgt daarmee dus voort-
schrijdende totalen.

Subtotalen en totalen tellen elkaar niet mee.

Opmerking: ook van subtotalen en totalen kunt u het
detail van de boekingen raadplegen, die tot de
bedragen hebben geleid ! (Klik er met de rechtermuis-
toets op, dit werkt ook voor rubrieken en hoofding.)

Handig: klik met de linkermuistoets in een kolom-
hoofding (de twee bovenste regels) en versleep die van
links naar rechts, tot waar u die wilt hebben voor het
overzicht. Eventuele subtotalen en totalen worden
meteen herrekend !!

Teveel informatie? Kies in het opspringend menuutje
dan voor het wissen van kolommen.

48. Btw-belastbaar feit - Pro Rata?

Het is voor een bedrijf gewoon niet doenbaar om 'pro-
rata' de betaling / levering / dienstverlening te werken
en de factuur 'pro-rata' in de Btw-aangifte te laten
opnemen.

Van uw bestelling kantoormateriaal is er dit en dit en dit
geleverd, méér dan de helft, terwijl u tien procent als
voorschot betaalde. Na eerst die tien procent is nu die
'méér dan de helft' aftrekbaar (minus de tien procent).

Van uw jaar-abonnement op een zakelijk tijdschrift
kreeg u inmiddels het eerste exemplaar toegezonden,
terwijl u nog niets betaalde. Nu is 2% van de factuur
aftrekbaar (wekelijkse uitgave behalve in de zomer).

In dergelijke gevallen zal de klant wellicht opteren pas
later het Btw-belastbaar feit voltooid te verklaren en dus
ook pas later de Btw in mindering te brengen. Tenzij
voor grote bedragen, maar dan loont het ook de moeite
afzonderlijke deelboekingen te verrichten.

De leverancier zal wellicht opteren dan toch maar het
Btw-belastbaar feit voltooid verklaren en de Btw
doorstorten aan de Staat. V66r 2013 moest hij dat
immers sowieso, vanwege de verstrekking van een
factuur; hij gaat er dus niet op achteruit.

Betreft het grote bedragen, dan zal het ook de moeite
lonen om met afzonderlijke deelboekingen te werken.

49. Waarom verschijnt in het diversen dagboek
de aanvinkoptie 'Afsluiting: alle regels met NVT
boeken'?

Dit gaat ook op voor de Openingsperiodes.

Afsluiting "13:
V| alle regels met
NVYT boeken

J Annuleren

= Registreren

Manuele afsluitingsverrichtingen zijn dikwijls correcties
of aanvullingen. Velen daarvan moeten niet in de Btw-
aangifte voorkomen.

Als u niet consequent NVT (Niet Van Toepassing op de
Btw-aangifte) als Btw-voet gebruikte wees de
WINexpert+ consequent de boekingen toe aan de Btw-
vakken. Die verschenen echter niet in uw aangifte als /
omdat u de Afsluitings- en de Openingsperiodes niet
koos om mee te nemen in de aangifte.

Echter, heel wat afsluit-/openingsverrichtingen vallen
buiten de Btw-aangifte. Om verwarring met wel aan te
geven boekingen in vorige aangifteperiodes te
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voorkomen, kunt u deze speciale verrichtingen sowieso
‘Niet Van Toepassing’ te verklaren op de Btw-aangifte.

U heeft wel de verantwoordelijkheid om ook in
Afsluitings- en Openingsperiodes te boeken met oog op
de Btw-aangifte.

Door de optie Afsluiting '13: alle regels met NVT
boeken' aan te vinken (voordat u inschrijft) zal de
WINexpert+ automatisch alle boekingen op het scherm
van NVT voorzien, zodat u dat niet steeds zelf moet
doen.

Heeft u boekingen in te schrijven met wel invloed op de
Btw-aangiftes? Ontvink dan die optie. U kunt altijd zelf
ook voor NVT kiezen, per regel.

Tip: ook als u een ellenlang boekingsstuk heeft
ingetypt en u dan pas realiseert ze best allemaal met
NVT te registreren kunt u de optie alsnog aanvinken.
Dan verandert er op het scherm niets, maar bij het
registreren zal de WINexpert+ nog ingrijpen en

. van iedere Btw-voet NVT maken

ieder eventueel gebruikt Btw-vak uitblanken

50. Vermijd latere aangiftes éérst te registreren
als indienbaar

Omdat iedere aangifte automatisch in het verleden
moet / gaat zoeken naar nog niet aangegeven
boekingen vermijdt u best eerst een latere aangifte te
registreren als indienbaar en daarna een eerdere.

Bijvoorbeeld, als u eerst februari 2013 als indienbaar
zou registreren (terwijl u de boekhouding van januari
ook heeft ingeschreven) neemt die aangifte van
februari ook de nog niet toegewezen boekingen van
januari mee.

Om dit te vermijden registreert u eerst de aangifte van
januari, daarna pas die van februari.

Vergist u zich eens? Niet zo heel erg, want u kunt én
de aangifte van februari én die van januari annuleren
en ze opnieuw registreren als indienbaar.

Opmerking: het is niet nodig om een latere aangifte
reeds te registreren als indienbaar voordat u inderdaad
tot indienen overgaat. Immers kunt u de zich vormende
aangifte(s) raadplegen en afdrukken zonder te
registreren.

Als u om een of andere (geldige!) reden toch een
aangifte moet indienen zonder de boekhouding over
een eerdere, nog niet aangegeven periode er bij te
betrekken, vink dan de optie 'Beperk de aangifte tot de
periode ..."' aan.

|51. Scherminstellingen

De WINexpert+ kunt u gebruiken van Windows Vista tot
en met Windows 11. De Setup-procedure doet
automatisch het nodige om de software aangepast te
installeren.

Echter kan (afhankelijk van grafische kaart en
Windows-instellingen) het programma er wat anders
uitzien met soms wat ongewenste of onduidelijke
effecten.

Daarom zijn de Scherminstellingen uitgebreid met
kleurenopties om uw werkomgeving te personaliseren.

De 'Schermweergave' kan 'Klassiek' zijn (de
WINexpert+ grijpt nauwelijks in op de weergave) of
'Modern' van 'zacht' (pastel-kleuren) tot 'fel' (om met de
laptop in het zonnetje te kunnen werken).

De achtergrondkleur van de in te vullen tekstvelden
kunt u nu voortaan in dit scherm zelf kiezen.

Scherminstellingen WiNexpert+ Boekhouding 2011 voor gebruiker: Ciro Ié]

“wergroting van de scherminformatie Lettertype woor de wensters

M5 Mincho -
M5 PGothic

M5 Piincha

M35 Reference 1

M5 Reference 2

M5 Reference Sans Seif |

X IS Reference Specialt
o Standaard grootle met maximale W il

- optimalisatie woor raadplegingen Llcot i
Yoorbeeld lettertype

() Standaard (geen vergrating)

-~ Standaard grootte met normala
~ optimalisatie voaor raadplegingen

_ . Schermweergave
() %ergroting van vensters

[Mndem—standaard v]

YWergroting wan wensters met
7 normale optimalisatie voor
raadplegingen

| Achtergrondkleur invulveld |

“Wergroting van vensters met l Kies achtergrondkleur ]
) maximale optimalisatie voor

raarnleninnan l

Gebruik standaardinstellingen ]

Zoor + 0% l Gebruik vorige instellingen ]

| Annueren |

52. Selectieve afdrukken (en raadpleging)
historiek van rekeningen, van klanten en van
leveranciers (vergt Pro-versie)

De historieken drukte u voorheen tussen 'Van' en 'Tot'.
Nu hebben de gebruikers van de Pro-versie de optie
om selecties te maken.

B Afdruk rekeninghistoriek [

Periode Van datum | Tot datum <+ l
Dpening D1-10-20 01-10-20
oktobs CECTRIEEESD | |
|01-12:2011 [ 31122011 |

|01-01-2012 | 31-01-2012

|01-02-2012 | 29-02-2012
-
Ap
'
Aug
Afsluiting
Dktober "12 01-10-2012 | 31-10-2012
November '12 01-11-2012 | 30-11-2012
December '12 01-12-2012 | 31122012
Januari "13 01-01-2013 31-01-2013 [ Afdrukken reeks rekeningen I
Februari '13 01-02-2013 | 28-02-2013
Maart '13 01-03-2013 | 31-03-2013
April '13 01-04-2013  30-04-2013

Raadplegen [na selectie] ... ]

Afdrukken [na selectie] ... ]

Decembe
Af te diukken reeks rekeningen

“Wan rekeningnummer 100.000
ém rekeningrummer 799 999

Uitsluitend afpuntbare rekeningen  []

[T Bikomends omschrijving afdmkken
[T]Enkel afdiuk zard, datum en bediag

25



Deze selectie kan 'virtueel' zijn, voor eenmalig gebruik,
of als set met een eigen benaming. Zo kunt u een set
maken van alle verworpen uitgaven, van alle schulden,
van ...

Deze sets kunt u achteraf opnieuw gebruiken (en even-
tueel wijzigen).

.
Selectie van rekeningen voor de historiek l — i
| Begin_ voor iedere fiche op l Alle regels 'Ja' l l Afdrukken
een nieuw blad
& Druk voorafgaandelijk lijst
van gemaakte selectie af l Alle regels ‘Nee' l Annuleren
[Villueel [zonder registratie van selectie) V]
| | Rekening Omschrijving | Ja / Hee -
100.000 Geplaatst kapitaal Ja i
i [ 101_000 Opgevraagd kapitaal Ja
W [130.000 ‘Wettelijke reserve Ja I
W [ 133.000 Beschikbare reserve Ja
\ 140100 Overgedragen verlies Ja
165.000 Reserve risico’s+kosten Ja
‘| Z30.000 Materiaal en machines Ja
1| [ 230.009 Delging materiaal en mach Ja
|| | 240.000 Meubilair Ja
| | 240.009 Delging meubilair Ja
|| |.280.000 Borgtochten Ja
400000 Debiteuren Ja
\ 400_400 Op te stellen Facturen Ja
| | 404_000 Te innen opbrengsten Ja
N [411.000 Te ontvangen Biw Ja
i |411.001 Te ontvangen Btw-CREDNM's Ja
| |440.000 Crediteuren Ja
i 444 000 Te ontvangen facturen Ja N
451.000 Te betalen Biw Ja -
At oot T bbelee Db COOALE '

Ook al is dit een afdrukprogramma, er is een raad-
pleging aan toegevoegd om met de 'zoom-functie' een
verdere analyse mogelijk te maken. Dit biedt u meer
mogelijkheden dan het afdrukvoorbeeld op het scherm
te bekijken.

53. Contextgevoelige historiek van rekeningen
(vergt Pro-versie)

De historiek van de grootboekrekeningen geeft per
boeking de lijn waarin de rekening in een geregistreerd
document voorkomt.

Soms is het belangrijk of nuttig de context daarvan in
één overzicht te hebben. Nogal wat controleurs vragen
de verantwoording van bijvoorbeeld de verworpen
uitgaven. Hoe bent u aan die bedragen gekomen?

De 'contextgevoelige historiek' biedt een pasklaar
antwoord op deze vraag. Selecteer de rekeningen van
de 'Verworpen uitgaven' (uitsluitend die van het
verworpen gedeelte) en de WINexpert+ biedt u een
overzicht van alle documenten (‘journaalposten’) waarin
die rekeningen voorkomen. ledere aankoopfactuur (of
ander document) verschijnt zoals in het betreffende
dagboek.

Niet alleen de verworpen uitgaven, maar ook
uitzonderlijke Btw-voeten, privé-rekeningen, rekening-
courant zaakvoerder, enzovoorts kunt u gedetailleerd
overleggen.

Ook al is dit een afdrukprogramma, er is een raad-
pleging aan toegevoegd om met de 'zoom-functie' een
verdere analyse mogelijk te maken. Dit biedt u meer
mogelijkheden dan het afdrukvoorbeeld op het scherm
te bekijken.

| 54. Balanspresentatie: openstaande saldi

In de balanspresentatie in de WINexpert+ Boekhouding
PRO vindt u een bijkomend overzicht van de
openstaande saldi van klanten en van leveranciers.

£ Eindbalans per 31-12-2005 [Afsluiting "05)

Algemeen balans

Naam Per 31-12-2005
KLANTEN

Hansens. Jacob 1.650.34
Verplaetsen BYBA 851,22
Johan Winckelghem 37.70
Totaal klanten 2539.26

LEVERANCIERS

Eigenhardt NV -605,00
Meester 6. Verhaeghen 200.00
Veizekeringen De Koninck 900.00
Lodewyck Winckel 242,00

Ministerie van Financién 1.500.00
Dieselwerken Yan den Broucke 242,00
Totaal leveranciers 2.479.00

[~ Toon e I~ Toon or I~ Toon adres Raadplecg saldi Afdruk fjst

Het gaat hier om het boekhoudkundig saldo van die
klanten en van die leveranciers, debet-bedragen minus
credit-bedragen. Of facturen, betalingen en correcties
ook tegenover elkaar zijn afgepunt of niet maakt geen
verschil.

U kunt volstaan met uitsluitend de naam van de klanten
en van de leveranciers, maar door de passende optie
aan te vinken kunt u er ook ...

1) het volgnummer van de fiche in de boekhouding ...
2) het ondernemingsnummer ...
3) hetadres ...

... aan toevoegen, of een combinatie daarvan.

De layout van de afdruk is gelijk aan die van de andere
afdrukken in de balanspresentatie, zodat u een samen-
hangend geheel krijgt.

Als u gekozen heeft ook het adres af te drukken
(waardoor een klant / leveranciers meerdere regels in
beslag neemt), dan zal de WINexpert+ na ieder saldo
een extra witruimte tonen om bij het lezen het onder-
scheid makkelijker te maken.

Indien u daar niet voor gekozen heeft en een fiche dus
maar één regel in beslag neemt, zal de WINexpert+ om
de vijf fiches een extra witruimte tonen om de leesbaar-
heid te bevorderen.
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Openstaande saldi klanten / leveranciers

KLANTEN Per 31-12.2005
HANSENS, JACOB 1.650,34
BURGEMEESTER VERMEULENSTRAAT 80 A 8000 GENT

WERPLAETSEN BYBA 851,22
BORGLAAN 188, 1030 BRUSSEL (SGHAARBEEK)

JOHAN WINCKELGHEM 3770
DUIFSTRAAT 14, 2300 TURNHOUT

TOTAAL KLANTEN 2.539,26

Opmerking: u kunt dit overzicht ook afdrukken voor
andere doeleinden dan om aan de balanspresentatie
toe te voegen. Met bijvoorbeeld het nieuwe titelblad er
aan voorafgaand krijgt u een handig overzicht, desge-
wenst met de adressen er bij.

55. Balanspresentatie: investeringen

In de balanspresentatie vindt u in de WINexpert+ Boek-
houding PRO met de optionele module Investeringen
een overzicht van die investeringen.

De layout van de afdruk is gelijk aan die van de andere
afdrukken in de balanspresentatie, zodat u een samen-
hangend geheel krijgt.

Belangrijk: vooral bij boekjaren, die niet gelijk lopen
met het kalenderjaar (en zeker bij verlengde en bij
kortere boekjaren), gaat u best eventjes na of het door
de WINexpert+ voorgestelde boekjaar tevens ook het
gewenste boekjaar is. Immers, de investeringsfiches
worden extra-comptabel bijgehouden.

Doorgaans zult u uitsluitend de boekwaarde van de
investeringen willen zien, maar door de standaard
voorgestelde TooN UITSLUITEND BOEKWAARDE te ontvinken
geeft de WINexpert+ uin ...

kolom 1) ... de boekwaarde aan het begin van het
boekjaar

kolom 2) ... de veranderingen tijdens het boekjaar

kolom 3) ... de boekwaarde aan het einde van het
boekjaar

E* Eindbalans per 31-12-2001 [Afsluiting "01)

Algemeen g balans

Omschiiiving T/m 2001

INVESTERINGEN

AANHANGER KIPPER 900.000.00

AANLEG BUFFERZONE 19.610.00

AANLEG KLINKERPARK 1.648,00

AANLEG OPRIT 804.915.00

AANLEG OPRIT WERF KMO ZONE 1.237,00

AANLEG TOONPARK KLINKERS 31.500.00

AANNEMER 17.000,00

AANP. TANK DIESEL VW 26.000,00

AANPLANTEN + PLANTEN TALUD BUFFERZONE 53.139.00

AARDLUS + ELECTR.KABEL WERF 5.792,00

AFWERKING KASTEN 10.683.00

AKTEKOSTEN GROND 809.892,00

ALL COMMUNICATION 15.698.00

ARCHITECT 60.000,00

ARDUIN 11.323,00

BETON OP GEWELVEN 80.940.00

BINNENDEUREN 176.652,00 =
¥an boekjaar [~ Loon volgnummer |7 Toon uitsluitend bockwaarde Beaeiviemn
[V Enkel geboekte bediagen [~ Toon rekeningnummer [V Toon ook boekwaarde = 0,00 Afdruk fjst

Door het vakje ENkeL GEBOEKTE BEDRAGEN aangevinkt te
laten zal de WINexpert+ enkel die bedragen vermelden,
die in de investeringsfiche als Reeps cesoekT staan.

Door het vakje Toon voLeNummMER @an te vinken zal de
WINexpert+ het volgnummer van de investeringsfiche
vermelden.

Door het vakje Toon REKENINGNUMMER @an te vinken zal de
WINexpert+ het rekeningnummer van de aanschaf of
verwerving van het investeringsmiddel tonen, tesamen
met een tussentotaal per rekeningnummer. Vooral de
afdruk ondergaat dan een layout-wijziging om deze
vermelding mogelijk te maken.

Investeringsmiddelen

INVESTERINGEN T/m 2000 Tijdens 2001 T/m 2001

200.000 Oprichtingskosten 125.000,00 0,00 125.000,00
KOSTEN OPRICHTING 125.000,00 000 125.000,00

212.000 Overnames 2.500.000,00 0,00 2.500.000,00
OVERNAME EENMANSZAAK 2.500.000,00 000 2.500.000,00

221.000 Gebouwen 11.606.609,00 580.907,00 12.187.516,00

AANLEG KLINKERPARK. 000 1.648,00 1.648,00
AANLEG OPRIT 804.915,00 0,00 804.915,00
AANLEG OPRIT WERF KMO ZONE 1.237,00 0,00 1.237,00
AANLEG TOONPARK KLINKERS 000 31.500,00 31.500,00

Door het vakje TooN ENKEL BOEKWAARDE aan te vinken
toont de WINexpert+ uitsluitend de boekwaarde aan het
einde van het jaar. Ontvinkt u het vakje, dan krijgt u drie
kolommen met daarin (1) de toestand aan het begin
van het boekjaar, (2) de wijziging gedurende het boek-
jaar en (3) de toestand aan het einde van het boekjaar.

Vinkt u het vakje Toon ook BoekwaarDE = 0,00 aan, dan
neemt de WINexpert+ ook de investeringsfiches op, die
reeds afgeschreven (of buiten gebruik gesteld) zijn.

Belangrijk: om deze lijst te kunnen
gebruiken moeten logischerwijze de
investeringsfiches reeds bijgewerkt zijn,
zowel wat betreft de aankopen, de
verkopen, de correcties, de afschrij-
vingen, enzovoorts. Het is daarom
nuttig om even de afdruk met Toon
REKENINGNUMMER te maken en de
bedragen per grootboekrekening te
vergelijken met die van de balans. Als
er verschillen zijn, dan zult u deze ook
moeten verwerken in de
investeringsfiches.
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| 56. Investeringen: afschrijving <= 40%

Wettelijk is de hoogte van de afschrijving beperkt tot
40%. Als u een groter percentage intypt of doet
berekenen in de module Investeringen, dan zal de
WINexpert+ Boekhouding u daarop bijkomend attent
maken.

Ter herinnering: als u degressief afschrijft en denkt op 4
jaar uit te komen, kies dan toch de wettelijke periode
van 5 jaar in de fiche. Immers, de WINexpert+ zal zelf
vaststellen, dat de afschrijvingen na 4 jaar reeds
stoppen, maar het aanvangspercentage bestaat uit 2 x
het lineaire percentage en dat moet berekend worden
op die (normale) 5 jaar.

Komt u op een of andere wijze toch hoger uit, u kunt
(desnoods regel per regel) de afschrijvingspercentages
aanpassen.

57. Historiek klanten / leveranciers / rekeningen
per individuele fiche afgedrukt

Gebruikelijk zult u deze afdrukken op zo min mogelijk
papier willen zien verschijnen en bevalt de standaard
afdrukwijze u het best (historiek onder iedere fiche
onder elkaar op zoveel mogelijk hetzelfde blad).

Er kunnen zich echter situaties voordoen, dat u voor
iedere fiche met een nieuw blad wilt beginnen, bijvoor-
beeld als u een afdruk van zo'n historiek in het dossier
van iedere klant of leverancier wilt steken, als u de
historieken over verschillende medewerkers moet
verspreiden, enzovoorts.

U kunt de historieken per fiche afdrukken door bij de
Van en bij de Tot van de afdruk één klant, één
leverancier of één rekeningnummer in te typen.

Als het om een uitzonderlijke situatie gaat, is zulks
goed te doen. Heeft u echter van reeksen klanten,
leveranciers of rekeningen aparte historieken per fiche
nodig, dan zou dat véél extra werk betekenen.

Daarom kunt u (uitsluitend PRO-versie) er voor kiezen
die afdruk zo te maken, dat iedere fiche op een nieuwe
bladzijde begint.

Het volstaat om met de rRecHTERMUIStOEtS Op de knop
ArprukkeN te klikken om de historiek / het uittreksel van
de fiches (tussen de Van en ToT) in één keer af te
drukken, iedere fiche op een nieuw blad beginnend.

58. Zoek boeking (bedrag)

Er bestaan tal van manieren in de WINexpert+ Boek-
houding om boekingen op te zoeken, specifiek ook nog
openstaande bedragen (klanten en leveranciers) en
zelfs uitgebreid met de optionele rapportgenerator.

Soms heeft men echter al die nuttige selecties niet
nodig en is men 'simpelweg' haastig op zoek naar een
bepaald bedrag (of om en nabij dat bedrag).

Daarom is er een bijkomend onderdeel toegevoegd om
zo'n boeking snel op te kunnen zoeken aan de hand
van een bedrag.

U geeft het gezochte bedrag op met een minimum en
met een maximum. Als u een héél specifiek bedrag
zoekt (zonder korting of kost), dan zijn beiden gelijk.

Heeft u het vakje DeseT EN cReDIT TONEN @angevinkt, dan
zal de WINexpert+ alle bedragen in het gevraagde
bereik tonen, zonder onderscheid te maken tussen
debet en credit.

Bent u op zoek naar uitsluitend debet-bedragen of uit-
sluitend credit-bedragen binnen het gevraagde bereik,
dan ontvinkt u dat vakje DeBeT EN cReDIT TONEN. Typt u
bijvoorbeeld minimum — 500 en maximum — 500, dan
zal de WINexpert+ in dat geval uitsluitend de creditbe-
dragen van 500 euro tonen en bij minimum 500 en
maximum 500 uitsluitend de debetbedragen.

Beschikt u over de PRO-versie, dan kunt u met de
toetsencombinatie ctrL+F11 een bijkomend selectie-
schermpje oproepen om enkel die kolommen te tonen,
die u wenst te zien.

Van iedere kolom waar u het vinkje weghaalt zal bij
gebruik van de knop ReacisTREREN de kolom uit het
scherm verdwijnen. Dit is niet permanent. Bij een
volgende raadpleging verschijnen deze kolommen
weer.

Op deze manier kunt u een handzaam overzicht
samenstellen om af te drukken met niet meer
gegevens, dan u kwijt wilt over die boeking.

Selectie van kolommen in het rooster

Rekening
Rekeningomschrijving
Flant/Leverancier

Registreren Annuleren

Opmerking: hieronder treft u een volledige opsom-
ming van programma's waarin u met deze selectie met
die toetsencombinatie ctrL+F11 tijdelijk een aantal
kolommen kunt verwijderen.
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Overzicht van stw-aangiften
Klantenlijst

Leverancierslijst
Jaaroverzicht van klanten
Jaaroverzicht van leveranciers
Jaaroverzicht rekeningen
Overzicht: simulaties

Simulaties inlezen

© ® N o gk~ 0D~

Overeenstemming stw-aangiften met
boekhouding

10. Raadplegen dagboeken (aankoop, verkoop,
financieel en diversen)

11. Zoek klanten

12. Zoek leveranicers

13. Zoek rekeningen

14. Afpuntreferenties

15. Rekeningstelsel MGR

16. Zoek een boeking aan de hand van een bedrag

Parameters dossier

Algemeen Fiches T Dagboeken T Dverigen
Klanten 1 Leveranciers 1 Giootboskiskeningen
Aanvinken, dat u een Iniomaereeatr.

[¥ Bikomende informatie per fiche bijhouden

Veld| Info-ronster |+

Telefoon

informatierooster wenst

Opening

1
2
Contact
Zelf te kiezen veldnamenjﬁfmn §

Annuleren Registreren

Bij het registreren van deze parameters reserveert de
WINexpert+ 512 tekens per klant en per leverancier
om deze gegevens in bij te houden.

60. Klantenfiche zonder en mét inforooster

Zodra u het informatierooster heeft geactiveerd zal de
klanten- en/of de leveranciersfiche er anders uitzien.

59. Informatierooster klanten / leveranciers

De WINexpert+ Boekhouding voorziet standaard de
minimaal benodigde gegevens van klanten en van
leveranciers.

Voor bijkomende informatie per klant en per leverancier

kunt u gebruik maken van de toegevoegde informatie-
roosters, bijvoorbeeld voor telefoonnummer, openings-
uren, e-mail-adres, contactpersonen, enzovoorts.

Deze bijkomende informatie gaat mee met het dossier
in de afsluiting, in de werkkopie en in de veiligheids-
kopie.

Deze gegevens kunt u ingeven (en ook raadplegen) in
de klanten- en in de leveranciersfiche. In de lijst van
klanten en van leveranciers kunt u bijkomend aan-
vinken ook dat informatierooster te willen zien.

Het informatierooster bestaat uit tot maximaal 20
velden, waaraan u zelf een naam toekent.

U activeert het informatierooster in de parameters van
het dossier (menu 'Overigen’, menupunt 'Parameters’).
Daar geeft u ook (als geheugensteuntje) de naam van
het veld in.

El Klantenfiche [ <]
Burnmer |l | Maam ‘Van den Bossche Bvba |
I »| Adreg ‘Plﬂtﬂnendreef MHa |

Fostoode ‘zauu ‘ Plaats ‘Turnhuut

Btw-nurmer \BE 420 376 422 | Land| |

Wervaldag voorstellen bil ingeven werks

 Contant @ Einde maand faki
1 week © Einde maand + 30

C Bdagen C Eindemaand+ Fiche zonder informatierooster
" 14dagen ¢ Einde maand + T~ Hieuwe fiche [ Annuleren I

Autarmnatisch afpunten

Optie:
IAanmanen j \\

—/

" 1maand " Mietherekenen, zelfingeven

Wis fiche | " Hegistreren

Het informatierooster verschijnt in het midden.

i.=" Klantenfiche
MNumrmer |l | Naam ‘Van den Bossche Bvba |
ﬂJ j Adres [P diesf71 &
=| Fiche met informatierooster
Btus € 420 376 422 | Landl] |
Info-rooster Omschrijving -
1. Telefoon
2. Opening
3. Contact
4. E-mail
5.
6.
7
8 -
-~ Mervaldag voorstellen bij ingeven werkoopfacturen Olpti
" Contant @ Einde maand faktuur IAanmanen j
1 week " Einde maand + 30 dagen 7 Autamatisch afpunten
" Bdagen ¢ Einde maand + B0 dagen W B g
 14dagen ¢ Einde maand + 90 dagen Nieuwe fiche | Annuleren |
 1maand ¢ Mietherekenen, zelfingeven — -
Wiz fiche | Registreren |
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Door na 'Land' op ENTER te drukken betreedt u het
informatierooster, waarin u ook met ENTER naar het
volgende veld springt en kunt invullen.

druk op de knop 'Raadpleging’ doet dan ook de genum-
merde informatievelden verschijnen, of ze nu ingevuld
Zijn of niet.

E" Klantenfiche

Murnrmer |] |

il [

Postocode 230
In te vullen velden
Banmmer

MNaam ‘Vﬂn den Bossche Bvba |

Adres ‘Platanendreef 7a

(. . .
Tonen mét informatierooster
(optie is zwart aangevinkt)

Aanmanen? | Afpunten?] Intracom? [ 1. Telefoon | 2. Dpening

Ma-Do: 09.00-12.00 en 14.00-17.00
Van den Bossche Bvba | Aanmanen Ja Nee  09-555.55.55 v pe oSn e 00 6,00

1

2 |Van den Bosschave | Aanmanen Ja Nee
3 [Vanden Bogaerde Aanmanen  Nee Nee
4 |Van Den Boele N¥__ | Aanmanen  Nee Nee
5
6

Van den Ende NV Aanmanen Ja Ja
Van Vaerendonck Aanmanen Ja Nee

Info-rooster Omschrijving
1. Telefoon | 09-555.55.55
2. Opening Ma-Do: 09.00-12.00 en 14.00-17.00
Vi: 09-12.00 en 14.00-16.00
3. Contact 7
4. E-mail "/
5. /
5 /
7 /
8 / =
— Mervaldag voorstellen bij i koapfacturen Opti
) of faktuur IAanmanen j

Meerdere lijnen v Automatisch afpunten

in eenzelfde veld

moe maand + 90 dagen

[ Infracommunautaire listing

agen Nieuwe fichel Annuleren |

 1maand ¢ Nietherekenen, zelfingeven

Wis fiche | Registreren |

Het informatierooster verlaten zonder alle 20 velden
met ENTER te doorlopen doet u met de 'Tab'-toets.

Met de muis kunt u ook ieder veld afzonderlijk aan-
klikken en gebruiken.

Ook de velden zonder veldnaam (de eerste kolom) kunt
u invullen. Die veldnaam is immers slechts een
geheugensteuntje en kunt u ook achteraf’ invullen of
veranderen.

Per veld kunt u meerdere lijnen gebruiken om
gegevens overzichtelijker te rangschikken, zoals de
'Openingsuren' in voorgaand voorbeeld. Zo'n nieuwe
lijn in hetzelfde veld krijgt u ...

e ... automatisch als de ingetypte lijn vol is

® ... opuw verzoek als u de CTRL-toets ingedrukt
houdt en dan op ENTER drukt.

Tip: Als het uw bedoeling is het informatierooster ook
in de lijst van klanten (of leveranciers) af te drukken,
beperk dan bij voorkeur het aantal lijnen per veld.

61. Informatierooster raadplegen / afdrukken |

Zodra u in de parameters het informatierooster heeft
geactiveerd verschijnt er op de lijst van klanten en van
leveranciers een bijkomende optie 'Informatierooster
tonen'.

Vinkt u die optie aan, dan voegt de WINexpert+ 20
kolommen toe aan de reeds bestaande kolommen. Een

! Dat achteraf invullen of veranderen heeft geen invioed op
wat u reeds ingetypt heeft. In het voorbeeld blijft Veld 1 het
ingetypte telefoonnummer behouden, ook al noemt u dat veld
later bijvoorbeeld 'Faxnummer' of 'E-mail'.

Wilt u de kolommen van het informatierooster beperken
tot de ingevulde kolommen, druk dan met de RecHTER-
muisknop op die optie 'Informatierooster tonen' om die
aan te vinken. Het vinkje verschijnt dan grijs in plaats
van zwart. Na het raadplegen zal de WINexpert+ dan
meteen de 'lege' kolommen van het informatierooster
van het scherm verwijderen.

Heeft u meerdere lijnen per veld gebruikt, dan zullen
die meerdere lijnen onder elkaar in dezelfde kolom
verschijnen.

In de afdruk wordt zo'n bijkomende lijn ook effectief op
een volgende regel afgedrukt. Omdat de gegevens per
klanten- en per leveranciersfiche afgedrukt worden, zal
de WINexpert+ sneller een bladsprong moeten maken
dan wanneer hij slechts één lijn moet afdrukken.

Afdrukken fijst

Baadplegen
B
¥an klant [
St - ul

Ma-Do: 09.00-12.00 en 14, un|7 00

Van den Bossche 09-555.85.55  y1: 09-12.00 en 14.00-16.0

Wan den Bosschave

Wanden Bogaerde
¥an Den Borrele NV
Wan den Ende N
¥an Yaerendonck

BENENE

. PRO-versie: selectie van
de te behouden kolommen

Met de WINexpert+ Pro-versie kunt u dan ook nog
kolommen uit het overzicht verwijderen, bijvoorbeeld
om de afdruk te beperken tot wat u op dat ogenblik op
een lijst wilt afdrukken. Roep daarvoor met cTrL + F11
het selectieschermpje op en ontvink de (tijdelijk) over-
bodige kolommen, die u nu niet in de raadpleging wilt
zien. De afdruk zal dan ook die kolommen niet meer
tonen (tot u de lijst opnieuw raadpleegt).

| 62. Limieten informatierooster

U kunt afzonderlijk aanduiden voor de klanten en / of
voor de leveranciers een informatierooster te willen
bijhouden.

Per klant en per leverancier wordt hiervoor 512 tekens
gereserveerd (diskruimte). Netto houdt u hiervan 512-
20 = 492 tekens over. Bijkomende lijnen in hetzelfde
veld vermindert die netto-ruimte met 2 tekens per lijn.

Overschrijdt u die netto benutbare ruimte, dan zal de
WINexpert+ u bij registratie verwittigen, maar wel voor
u registreren wat hij kan.
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63. Informatieroosters verwijderen

Wilt u de informatieroosters verwijderen, dan ONTvinkt
u de optie 'Bijkomende informatie per fiche bijhouden’
in de parameters. De WINexpert+ zal u om een nadruk-
kelijke bevestiging vragen van deze opdracht en pas bij
het 'Registreren’ van de nieuwe parameters de informa-
tieroosters daadwerkelijk verwijderen uit dat dossier.

Tip: verwijder de informatieroosters in de afgesloten
dossiers. Dit beperkt de omvang van de veiligheids-
kopie, die u moet maken om 10 jaar te bewaren.

64. Printerinstellingen - afdrukken op printer

In het WINexpert+ menu vindt u PRINTERKEUZE /
INSTELLINGEN, zoals hieronder weergegeven. Hieraan zijn
nieuwe mogelijkheden toegevoegd.

Ook gelden de instellingen voortaan niet langer voor
alle printers, maar voor uitsluitend de gekozen printer.
Zo kunt u de instellingen makkelijk individualiseren per
printer.

E‘l Printerinstellingen Standaard Windows printer

Plinlelkeuzer Fortrat T LamdschapT Grafisch T Bitw T Factuur

. . — Bi afdukopdrachten ...
Kies een printer voor alle afdrukken in de | SIREREEETEn

Wl Mexpert+ Boekhouding 2004
IStandaard Windaws printer j

W Afdukken voorstelen
v Afdukvoorbesld voorstellen

 Op afdrukken vemelden ... ———
HF Laserlet 4000 PCL 52

HF Laserlet 4000 PCL &
Ch-zw

HF Laserlet4 Flus

HP LaserJet Series |

MS Publisher Imageseter
MS Publisher Color Printer

¥ Daturn wan afdk
¥ Datum &n tijdstip van afdrk

V¥ Sessie en gebruiker

v Steunlin [gestippelds leeslin)

Kies de printer waarop
afgedrukt zal worden

Printerkeuze: standaardinstellingen |

Alle standaardinstellingen | Vorige instelli | Reai | Ar |

Alle printers, die Windows aan uw computer "ziet",
worden hier voorgesteld en u kiest hier welke printer de
WINexpert+ moet gebruiken voor die afdrukken. Met
een druk op de knop ReaisTREREN legt u die keuze vast
voor de volgende keren, tot u die keuze verandert.

Uitzondering: kiest u zoals in voorgaand voorbeeld voor
StanpaarD Winbows PRINTER en niet voor een specifieke
printer met naam, dan zal de WINexpert+ altijd op de
printer afdrukken die Windows als standaard printer
kent. De WINexpert+ volgt dan dus de (eventueel
veranderde) keuze van Windows zelf.

De WINexpert+ gebruikt de grootste gemene deler van
de printermogelijkheden, de universele printer driver.

65. Printerinstellingen - tab-bladen Portret ...
Landschap ... Factuur ...:

Voor de verschillende afdrukken kunt u zelf de
instellingen aanpassen vanuit de WINexpert+. Het

voorbeeld aan de linkerkant geeft de uitwerking van de
veranderingen weer, zonder daarvan een exacte
weerspiegeling te zijn.

El Printerinstellingen Standaard Windows printer

Printerkeuze

I LandschapT Grafisch T Blw T Factuur

Zoomfactor =100 %%

45 % ﬂ J ﬂ 1585 %
Linkermarge = 0

-200 ﬂ J ﬂ +200
Bowvenmarge =0

-200 ﬂ J ﬂ +200

Elasticiteit: breedte = 0
-200 ﬂ J ﬂ +200

Elasticiteit: hoogte =0

-200 ﬂ J ﬂ +200

Schermafdrukzoom = 100 %

SZﬂ J ﬂ]SSZ

—
Voorbeeld van de uitwerking,
geen nauwkeurige weergavﬂﬂ

Registreren | Annuleren |

Zoomfactor: bepaalt de grootte van de afdruk op het
papier. Hoogte en breedte worden proportioneel
veranderd; ook de grootte van het lettertype wordt
aangepast.

— Zoomfactor verkllemt/ Gt | B | et
= vergroot proportioneel

Zoomfactar = 80 %

45% ﬂ J d 155 %
Linkermarge = 80

-200 ﬂ J ﬂ +200

Bowvenmarge = 90
-200 ﬂ J ﬂ +200
Elasticiteit breecdte =0
-200 ﬂ J ﬂ +200

Elasticiteit: hoogte =0

-200 ﬂ J d +200

Schermafdrukzoom = 100 %
Portret: standaardinstellingen | 45 % ﬂ J ﬂ 1556 %

Alle xlandaaldinslellingenl Yorige instelli | Regi | Al |

Linkermarge: bepaalt de witruimte aan de linker
zijkant van de afdruk zonder de afdruk groter of kleiner
te maken. De grootte van het lettertype blijft
ongewijzigd.

Bovenmarge: bepaalt de witruimte aan de bovenkant
van de afdruk zonder de afdruk groter of kleiner te
maken. De grootte van het lettertype blijft ongewijzigd.

Elasticiteit: breedte: de afdruk op het papier wordt
samengeperst of uitgerokken in de breedte zonder aan
de hoogte te raken (niet proportioneel); de grootte van
het lettertype wordt aangepast.

Tip: hiermee kunt u de afdrukken een witruimte aan de
linkerkant geven, handig voor het klasseren.
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i,=l Printerinstellingen Standaard Windows printer

Printerkeuze Portret T LamdschapT Grafisch T Btw T Factuur

Zoomfactor =100 %%

452ﬂ J ﬂ155"/=

Elasticiteit in de breedte +200
drukt de afdruk samen

(niet-proportioneel) + 200
% -
Elasticiteit: breedte =-100
-200 ﬂ J ﬂ +200

Elasticiteit hoogte = 0

200 ﬂ J ﬂ +200

Schermafdrukzoom = 100 %
Portret: standaardinstellingen | 5% ﬂ J ﬂ 185 %

Alle standaardinstellingen | Yorige i 1li |

i,=l Printerinstellingen Standaard Windows printer

PlimterkeuzeT Fortret T Landschap T Grafisch! r Bt T Factuur

Lijnbreedte =100 %
0% ﬂJ ﬂ 2000 %
Donkerte arcering = 25
1] ﬂ J ﬂ 255

Grafisch: standaardinstell |

Alle standaardinstellingen | Yorige i

Elasticiteit: hoogte: de afdruk op het papier wordt
samengeperst of uitgerokken in de hoogte zonder aan
de hoogte te raken (niet proportioneel); de grootte van
het lettertype blijft (vrijwel) ongewijzigd, in tegenstelling
tot de elasticiteit in de breedte.

Tip: hiermee kunt u de afdrukken een witruimte aan de
bovenkant geven, handig voor het klasseren van
landschap-afdrukken.

Schermafdrukzoom: de WINexpert+ kan rechtstreeks
afdrukken van het scherm op papier maken (PrinT
screeN) met de F12-toets. Met deze schuifbalk kunt u de
factor van verkleining of van vergroting instellen voor
de afdruk.

Opmerking: deze instellingen geeft u bij ieder van de
vier modellen op, portret, landschap, stw en factuur. De
instellingen gelden uirsLuiteno voor de gekozen printer
in het tab-blad PrinTERKEUZE. Kiest u een andere printer,
dan leest de WINexpert+ de laatste instellingen van die
andere printer in, opnieuw voor portret, landschap, stw
en factuur afzonderlijk.

| 66. Printerinstellingen - tab-blad Grafisch:

Afdrukken bestaan uit
1.) tekst
2.) grafische afbeeldingen (lijnen, kaders en arcering)

De grootte van het lettertype van de tekst past zich
automatisch aan met de zoomfactor en met de elastici-
teit in de breedte.

De dikte van de lijnen van de kaders op de afdrukken
kunt u verhogen of verkleinen met de LunsreepTE uit dit
tab-blad crariscH. Deze lijnbreedte is van toepassing op
alle afdrukken.

De donkerte van de gearceerde blokken kunt u aanpas-
sen met boNkeRTE ARCERING. Deze donkerte is ook van
toepassing op alle afdrukken.

| 67. Registreren printerinstellingen

Om de gekozen instellingen op te slaan moet u deze
registreren alvorens het programma PRINTERINSTELLINGEN
af te sluiten met de knop AnnuLeren of met het sluit-
kruisje rechts-boven.

Voortaan geschiedt de registratie van de verschillende
instellingen per gekozen printer (tab-blad PrINTERKEUZE)
en per computer (voor het geval u in een netwerk
opgenomen bent) afzonderlijk.

Enkel de zelf gekozen naam van de licentiehouder
geldt voor alle printers.

I.=' Printeninstellingen Standaard Windows printer

Plinlelkeuzer Fortret T LandschapT Girafisch T Bitws T Factuur

— Bi afdukopdrachten ...
Kies een printer woor alle afdrukken in de | STEILRGRErRETEN
W|Nexpert+ Boekhouding 2004 G
- - W Afdukvoorbeeld voorstellen
IStaﬂdaard Windaows printer j
~ Dp afdiukken veimelden ... ———
¥ Datumn van afduk
v Daturn &n tidstip van afduk
Af te dilcken houder van het licentienurmer 4445105 .. fi¥ Sessiz en gebiker
|Dema BubaN | v Steunlin [gestippelde lzeslin)

Zelf te kiezen naam
van de licentiehouder
k(ongeacht de printer)

Printerkeuze: standaardinstell

Alle standaardinstellingen | Yorige instelli | Reaqi |

Tip: onder Windows kunt u dezelfde printer meermaals
installeren onder een verschillende naam.

Dan lijkt het of u beschikt over meerdere printers, terwijl
u er maar eentje heeft.

leder van die printers kunt u een eigen set instellingen
geven, ook onder Windows (bijvoorbeeld eco-stand met
minder tonerverbruik). Door dan binnen de WINexpert+
gewoon een andere printer te kiezen maakt u met één
keuze gebruik van alle instellingen van die ene printer.
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Zo kunt u uw ene printer op verschillende manieren
benaderen en met de eenvoudige keuze van die
printerinstellingen ze gebruiken.
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