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WINexpert+: snel op weg met Peppol

1 De WINexpert+ Peppol-update van november 2025
11 Waarom deze update? Peppol wordt verplicht per 1 januari 2026 !
En die verplichte startdatum nadert. CIRO heeft u sinds 2018 Peppol® voorgesteld, ieder jaar
opnieuw. Voor wie dit nuttig was, is er toendertijd reeds mee begonnen.
Nu gaat het niet langer over “nuttig” zijn, maar is Peppol per 1 januari 2026 een verplichting.
U moet niet dan pas met Peppol beginnen ... maar reeds begonnen zijn.
CIRO bood u daarom in 2024 aan reeds in 2025 met de Peppol-functies te beginnen, om u voor te
bereiden op het verplicht gebruik.
Niet iedere gebruiker van de WINexpert+ kon tijd vinden in te gaan op dat aanbod. De WINexpert+
helpt u met deze update. Die bevat reeds de Peppol-functionaliteiten ... om nu reeds te ontdekken.
Want in 2026 is Peppol niet langer optioneel. Daarom wordt die vroegere ‘optie’ aan de standaard
boekhouding en facturatie toegevoegd.
Peppol is nog te vroeg voor u? U bent er nog niet klaar voor? Niet erg. U kunt in 2025 deze Peppol-
functionaliteiten nog ‘negeren’. Het gaat om slechts
* twee knoppen in de boekhouding
* twee bijkomende keuzes in de facturatie.
Heeft u Peppol nu nog niet nodig? Deze 2 x 2 functies zullen ook niet storen bij uw huidig gebruik.
Maar u heeft ze onder handbereik om al eens te proberen hoe de Peppol-functionaliteiten er uit zien
in de WINexpert+.
Nu heeft u nog tijd om u voor te bereiden. Want op 1 januari 2026 moet u reeds begonnen zijn.
1.2 Hoe ‘moeilijk’ is Peppol nu echt?

De drukte rond Peppol geeft het idee ‘moeilijk’ te zullen zijn.

En dat hoeft echt niet.

De WINexpert+ heeft sinds 2017 meer dan 6 jaar gebruikerservaring geoptimaliseerd.
Deels om Peppol ‘gemakkelijk’ voor u te maken.

Immers, nu krijgt u aankoopfacturen (doorgaans) per mail. U kunt ze nog altijd per mail krijgen, maar
nu zijn ze eerst verzameld door één Peppol-dienstverlener (uw provider). Die stuurt ze daarna (als u
wilt per mail) door naar u. Wat is daar voor moeilijks aan?

Of wilt u ze liever downloaden? U downloadt toch ook bankafschriften? Dan kunt u die
aankoopfacturen ook downloaden, niet per website van uw leverancier, maar in één keer bij uw
eigen Peppol-dienstverlener (provider). Wellicht even wennen aan die ene website, maar u vindt er
meteen alle andere aankoopfacturen op, die u anders per mail ontving.

En het toppunt van gemak ... gun uw Peppol-provider een map op uw computer om zelf de
verzamelde aankoopfacturen in te bezorgen. Net zoals uw postbode in uw brievenbus zou steken.

Meer nog, dan neemt die Peppol-provider meteen uw verkoopfacturen mee om zelf te bezorgen.
Kan het nog gemakkelijker?
Misschien wel, maar Peppol gebruiken is zeker niet moeilijk. Toch niet met de WINexpert+.

' Dat was toendertijd onder de naam van de voorloper XML/UBL. De Peppol-facturen zijn qua structuur ook
XML-bestanden en de inhoud is ook volgens de UBL-normering.
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Stappenplan om Peppol te (kunnen gaan) gebruiken - in het kort
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Onderstaande stappen moet u slechts éénmaal uitvoeren:
a) Kies een Peppol-provider. Hoe? Lees 2.1

b) Kies de wijze waarop u aankoop- en verkoopfacturen uitwisselt met die Peppol-provider.
Hoe? Lees 2.2

c) Maak 2 buffer-mappen aan op uw computer (of laat de WINexpert+ dat voor u doen). Hoe?
Lees 2.3

Gebruikt u een facturatie-programma uit de WINexpert+ reeks? Dan voert u ook deze stappen uit:
d) Geef uw eigen Peppolgegevens als afzender in. Hoe? Lees 2.4 (en 4.1)
e) Installeer de BullzipPDFprinter. Hoe? Lees 2.4 (en 4.2)

Stap 1: Echt met Peppol beginnen? U heeft een Peppol-provider nodig. De tijd dringt!

U moet een Peppol-provider kiezen. Die provider functioneert
als een soort postkantoor voor u. Die Peppol-provider bezorgt
u uw aankoopfacturen en verstuurt voor uw verkoopfacturen.

Welke Peppol-provider kiezen? U bent daar voor wat betreft
de WINexpert+ volledig vrij in. Zolang u via die provider

*  Peppol-verkoopfacturen kunt verzenden
» en? Peppol-aankoopfacturen kunt ontvangen
volstaat dat voor de WINexpert+.

CIRO heeft geen enkel voordeel bij uw keuze. Als u niet weet
waar te beginnen zoeken kunnen we u vrijblijvend
(nadrukkelijk vrijblijvend en zonder enige
verantwoordelijkheid) de volgende tips geven:

Tip 1: Heeft u een externe accountant? Dan valt wellicht te overwegen dezelfde Peppol-
provider te kiezen. Neem contact op met uw accountant om een en ander te regelen. Die
krijgt dan ook rechtstreekse toegang tot al uw facturen. Handig, dan moet u die niet
afzonderlijk aan uw accountant bezorgen.

Opmerking: soms kan uw accountant vanuit zijn systeem uw aansluiting bij die
provider regelen. Dat is dan werk voor u gespaard.

Tip 2: Heeft u geen externe accountant? Informeer dan eens bij uw IT-leverancier,
familieleden, vrienden, kennissen. Misschien kunnen zij u ook op gang helpen.

Tip 3: En anders, als u uw zoektocht begint bij Billtobox.com en bij Billit.eu ... dan begint
u toch al te zoeken bij Peppol-providers, die wij kennen als sinds jaren ook kleine KMO’s en
zelfstandigen te bedienen.

Nota: Uw Peppol-provider zal u ook uw Peppol-Endpoint-nummer toekennen, ook wel bekend als uw
Peppol-adres. Als u een Belgisch KBO-nummer heeft, zal dat Peppol-adres doorgaans bestaan uit
het vaste voorvoegsel “0208:” + uw KBO-nummer (enkel de cijfers). Dat nummer heeft u nodig om
facturen te kunnen versturen en ontvangen.

2 Er zijn op het moment van dit schrijven (nog) providers, die slechts één van die twee functies aanbieden,
overwegend het (opmaken en) verzenden van verkoopfacturen.
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2.2

Stap 2: Kies de wijze waarop u facturen uitwisselt met die Peppol-provider

23

Gelukkig hoeft u zich niets van het Peppol-netwerk aan te trekken. Dat doen de Peppol-providers
voor u. U wisselt slechts facturen uit met uw zelf gekozen Peppol-provider.

Doorgaans kennen Peppol-providers (minstens) drie manieren:
(1) E-mailen, (verzenden = uw verkoopfacturen, ontvangen = uw aankoopfacturen)
(2) Up- en downloaden (up = uw verkoopfacturen, down = uw aankoopfacturen)

(3) Rechtstreeks registreren via gereserveerde buffer-mappen op uw computer, de wellicht
gemakkelijkste manier. De provider registreert uw aankoopfacturen in één buffermap en
verstuurt uw verkoopfacturen uit de andere buffermap Tip: Billtobox.com noemt deze
manier Synqup en Billit.eu noemt dit SFTP. Hun klantendiensten kunnen u verder helpen of
mogelijks zelfs bij u activeren.

De feedback van de gebruikers (accountants en KMQO'’s, waaronder ook éénmanszaken)
leert, dat zij (uiteindelijk) steeds kozen voor deze (3). In deze rol van ‘postkantoor’ geniet u
optimaal van wat uw Peppol-provider voor u kan doen.

Stap 3: Waar registreert u de Peppol facturen op uw computer? - Peppol-buffer-mappen

U las het reeds in het vorige hoofdstuk. U gebruikt (logischerwijze) best
» een gereserveerde buffer-map (folder) op uw computer voor uw Peppol-aankoopfacturen

* een andere gereserveerde buffer-map (folder) op uw computer voor uw Peppol-
verkoopfacturen.

Dit zijn Peppol-buffer-mappen waarin de WINexpert+ kan kijken om de Peppol-facturen te lezen en
voor te stellen in de boekhouding.

Schema 1: gebruikt u enkel * de WINexpert+ Boekhouding? Dan werkt dit zo:

2 Peppol-
Peppol- Aankopen + WINexpert+
provider Up - en downloaden buffers-WINexpert Verkopen Boekhouding
op uw computer
Rechtstreeks

- AN _/

Werkbereik van uw Peppol-provider Werkbereik van de WINexpert = uw computer

Voor de WINexpert+ zijn de 2 Peppol-buffers het
beginpunt van het werkbereik voor de ontvangen en in
te boeken Peppol aan- en verkoopfacturen

3 Als uw Peppol-verkoopfacturen niet door de WINexpert+ zijn gemaakt, dan krijgt u van uw Peppol-provider
een kopie daarvan om ze in te boeken.
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Schema 2: gebruikt u ook* een WINexpert+ Facturatie®-programma? Dan werkt dit zo:

-

”p I Aankopen Boekhouding
eppol-
Peppol-
proF\)/‘i)der Up - en downloaden buffers-WINexpert LT
op uw computer _ WINexpert+
Verkopen .
Rechtstreeks FegiEle
Werkbereik van uw Peppol-provider Werkbereik van de WINexpert = uw computer

Voor de WINexpert+ zijn de 2 Peppol-buffers het

¢ beginpunt van het werkbereik voor de
ontvangen en in te boeken Peppol-aankoop-
facturen

¢ eindpunt van het werkbereik voor de door de
WINexpert+ opgemaakte Peppol-verkoop-
facturen

Heeft u meerdere boekhouddossiers? Zoals accountantskantoren die hebben?

U heeft per dossiernummer die twee Peppol-buffer-mappen nodig.

Optie A: U maakt de buffermappen zelf

U kunt die Peppol-buffermappen desgewenst zelf aanmaken, met Verkenner van Windows.
Dan kunt u vrijelijk kiezen waar u die mappen wilt aanmaken, als en zolang u de WINexpert+
(éénmalig) kunt aanwijzen waar ze staan. Op uw eigen computer of (met een server-versie)
op uw eigen server moet dat kunnen lukken.

Het is alleszins het handigst als u die buffermappen maakt op dezelfde disk (schijfletter) als
de datamap van “WINexprt” (let op het ontbreken van het laatste ‘eetje’).

Advies: maak die Peppol-buffer-mappen NIET binnen de datamap “WINexprt”, maar
er buiten.

Optie B: de WINexpert+ (versie 2026) maakt de buffermappen voor u

Het volstaat de naam van de ‘hoofdmap’ in te typen en te registreren. De WINexpert+ doet
de rest door per dossiernummer een map aan te maken met daarin steeds een map voor de
aankoopfacturen plus een voor de verkoopfacturen.

Aanvaardt u de voorgestelde naam als naam van de hoofdmap “Peppol-buffermappen-
WINexpert”, dan maakt de WINexpert+ automatisch onderstaande mappenstructuur aan:

4 Als u niet de facturen automatisch laat doorstromen naar de boekhouding, dan geldt schema 1.

° Drankencentralefacturatie, Garagefacturatie, Diensten facturatie, Standaard facturatie, Eenvoudige facturatie
of de optie 025 om te koppelen met externe facturatieprogramma’s van derden.
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Dossier- Buffer-
Hoofdmap
nummer mappen
Aankopen
Peppol-buffermappen-WINexpert 001
Verkopen
002 Aankopen
..enz Verkopen

Optie B.1: u draagt de WINexpert+ op ze in één keer te maken voor al uw dossier(nummers).
Wellicht de gemakkelijkste manier van werken. Dan bent u er in één keer van af. De knop daarvoor
vindt u in het overzicht van de dossiers.

éIBegin met dossier .... (op disk C:\)

Kies één van onderstaande dossiers

Nr Naam
Demodossier Peppol

Leeg dossier
Leeg dossier

Leeg dossier

N W N -

Leeg dossier

§J> Maak Peppol-buffermappen Annuleren Start

| Peppol-buffermappen creéren voor ieder dossiernummer

Aanvaard of wijzig de "hoofdmap’ waarbinnen de WiNexperi+ voor ieder
dossiernummer een Aankoop- en een Verkoopmap mag maken.

Peppol-buffermappen-WINexpert

OK Annuleren

| WINexpert+ Boekhouding 2025

voor ieder dossiernummer? (de x000:
Peppol-buffermappen-WiNexpert ‘
Peppol-buffermappen-WiNexpert'soo
Peppol-buffermappen-WiNexpertvootAankopen
Peppol-buffermappen-WiNexpertood\Verkopen |

[
|
| 0 Mag de WiINexpert- de onderstaande mappen aanmaken
|
[

| Yes No
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24

Optie B.2: u kiest er zelf voor, binnen het dossier, of u voor dat ene dossier de WINexpert+ de
buffer-mappen wilt laten maken. De knop daarvoor vindt u in het menu Overigen, menupunt

Parameters, tabblad Overigen.

Deze keuze B.2 per dossier komt in de plaats van die van een eventuele optie B.1, maar
laat die van B.1 wel ongemoeid. U heeft als het ware twee sets buffermappen, met deze van

optie B.2 geactiveerd voor onmiddellijk gebruik.

Parameters dossier

(maximum) de 10 |aatste versies van dit dossier ( indien gewijzigd ).
Deze vorige versies vindt u terug bij de veiligheidskopieén. Daar kunt u

8 desgewenst terugvallen op een vorige versie van dit ene dossier. Het
volstaat de nog te kiezen veiligheidskopie in te lezen.

TIP: tenzij bij een ernstig gebrek aan diskruimte of permormantie, ze

Algemeen ] Fiches ] Dagboeken ] Overigen!
Alle in dit i {enkel de ingeschreven dagboeken) | Het gehele dossier vernietigen ... [
| | [ |
) : . Enkel invullen als u de t fot dit
De WiNexpert+ bewaart bij het verlaten van dit dossier automatisch GSS;::VI:M:;WUW; ::;:::iﬂn |

Toegangscode voor dit dossier wissen

Maak Peppol-buffermappen
voor enkel dit dossier

aanvinken !

Annuleren Registreren

Stap 4: als u facturatie-programma’s van de WINexpert+ gebruikt: uw Peppol-gegevens

Deze stap 4 is van toepassing als u facturatie-programma’s van de WINexpert+ gebruikt. Deze

facturatie-programma’s van de WINexpert+ kunnen:

(0) facturen afdrukken op papier; dit is voor uw niet-zakelijke klanten

(1) facturen in PDF-vorm maken om te e-mailen; dit is voor uw niet-zakelijke klanten

(2) Peppol-facturen maken om te e-mailen; dit is tijdelijk ook voor uw zakelijke klanten

(3) Peppol-facturen maken om te verzenden over het Peppol-netwerk; dit is de norm voor uw

zakelijke klanten.

In uw Peppol-verkoopfacturen bent u de leverancier en de afzender. De Peppol-facturen moeten uw
gegevens bevatten, zoals naam, adres, Btw-nummer, banknummer, enzovoorts. Die gegevens typt u

éénmalig in en registreert deze.

In de WINexpert+ Facturaties vindt u deze functie in het Peppol-menu. In de WINexpert+
Boekhouding (voor de Eenvoudige Facturatie) is dit het menu WiNexpert+, menupunt
Printerkeuze/instellingen op het tab-blad Factuur, knop XML-facturatie via Peppol, gegevens

afzender.

Versie 2025-12-02: Blad: 7 van 22



E Printerinstellingen Bullzip PDF Printer X

Printerkeuze ] Portret ] Landschap ] Grafisch ]

Betreft de eenvoudige
facturatie (optie 008) Zoomfactor = 95 %

45 % - 155 %

Linkermarge = 20
-200 —-— +200

Bovenmarge = 20
-200 - +200

Elasticiteit: breedte = 0
-200 - +200

Elasticiteit: hoogte = 0
-200 - +200

Factuur: standaardinstellingen Factuurhoofding

XML-facturatie via Peppol,
gegevens afzender

J
Alle standaardinstellingen / (ige instellingen Registreren Annuleren
-
Peppol - Electronische facturatie XML - Gegevens afzender @
Naam * [CIRO BV |
Adres met huisnummer * |Beukendreef 15 ‘
Bijkomend adres | |
Postcode * (9080 Plaats * |Lochristi \

Banknummer 1%

e i —
Banknummer 2 | | Banknaam l:l
Banknummer 3 | | Banknaam| |

Btw-nummer (en KBO) *

BE 0427 728 725 |

Telefoonnummer(s) | ‘

E-mailadres(sen) | |

Peppol ENDPOINT *

0208:0427728725 |

AANBEVOLEN: korte versie leveranciersnaam |C|ROJ ‘ -
om de factuurnaam mee te laten beginnen

Kenmerk afzender om aan de bestandsnaam | |

toe te voegen. bijvoorbeeld _Afzender_TLVnv

* =verplicht in te vullen

’ Registreren l ’ Annuleren l

Alle met sterretjes gekenmerkte velden zijn verplicht in te vullen.

Opmerking: Uw Peppol-Endpoint-nummer krijgt u van uw Peppol-provider. Als u een KBO-nummer
heeft, zal dat doorgaans bestaan uit het vaste voorvoegsel “0208:” + uw KBO-nummer (enkel de
cijfers).
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AANBEVOLEN: voorvoegsel aan de xml-bestandsnaam

Voor uw gemak als opmaker van de facturen zijn de Peppol-bestanden voorzien van voor u
belangrijke gegevens, zoals datum, nummer, klantnummer en klantnaam.

Echter is het voor uw klant gemakkelijk in een oogopslag te zien van wie de factuur (voor hem van
een leverancier) afkomstig is.

De meeste Peppol-providers lezen de inhoud van de Peppol-facturen om klant en leverancier van
elkaar te scheiden. Ook de WINexpert+ scheidt deze in de oplijstingen van de Peppol-facturen.
Ongeacht de bestandsnaam ziet u (van uw aankoopfacturen) wie de leverancier is.

Niet alle software blijkt dit te doen en dan is het handig, dat uw klant niet enkel zijn eigen naam ziet
(als geadresseerde) maar ook die van de leverancier (als verzender).

U kunt dan ook uw klant helpen door uw eigen firmanaam (verkort) als VOORVOEGSEL in te geven.

De WINexpert+ zal dat voorvoegsel automatisch VOOR de bestandsnaam van de Peppol-factuur
plaatsen voor gebruik naar uw klant toe.

Met bijvoorbeeld het voorvoegsel 'CIRO ' verandert een Peppol-factuur
'20251125_001514 0098 Klantnaam.xml' dan in
'CIRO_20251125_001514_0098_Klantnaam.xml'.

Tip: Plaats een _ (onderlijnteken) als laatste teken om het onderscheid met de rest van de
bestandsnaam te maken, dus bijvoorbeeld 'CIRO_"i.p.v. enkel 'CIRO".

2.5 Stap 5: als u facturatieprogramma’s van de WINexpert+ gebruikt — BullzipPDFprinter
Deze stap 4 is van toepassing als u facturatie-programma’s van de WINexpert+ gebruikt.
Die gebruiken de (gratis versie van de) BullzipPDFprinter om de PDF-facturen te maken. Deze
BullzipPDFprinter laat zich aansturen door andere programma'’s, zoals de WINexpert+.
U vindt deze BullzipPDFprinter op internet, op het adres
https://cdn.bullzip.com/download/pdf/Setup_BullzipPDFPrinter_14 _5_0_2974.exe
Wilt u eerst meer lezen over deze printer? Kies dan voor
https://www.bullzip.com/products/pdf/download.php
Tip: Let er op de “Community edition” te kiezen. Dat is de gratis versie.
Tijdens de setup kan hij voorstellen meer (al dan niet gratis) programma'’s te installeren. Het is enkel
noodzakelijk de “Ghostscript light’ (oftewel “gslite.exe”) te aanvaarden. De BullzipPDFprinter heeft
die nodig.
De rest van de opties mag u voor de installatie overslaan.
Na het installeren van deze printer kan de WINexpert+ PDF-facturen aanmaken om in de Peppol-
facturen te verwerken.

26 Totslot

Heeft u deze stappen voltooid? Dan kunt u met Peppol aan de slag.
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De WINexpert+ Boekhouding en Peppol — dagelijks gebruik

3.1

De voorbereidingen zijn voltooid?

3.2

—1 - U koos uw Peppol-provider? Zie 2.1

— 2 — U koos de wijze waarop u de Peppol-facturen uitwisselt? Zie 2.2

— 3 — Een WINexpert-Peppol-buffermap “Aankopen” is aanwezig op uw computer? Zie 2.3
Dan kunt u beginnen de Peppol-aankoopfacturen in te schrijven.

Welke Peppol-aankoopfacturen heeft u ontvangen?

* Het Peppol-menu in de boekhouding bevat een optie Inschrijven aankopen.
» Het scherm Inschrijven aankopen bevat een knop Peppol.

leder van die keuzes laat de WINexpert+ in de Peppol-buffermap® Aankopen alle aangetroffen
Peppol-aankoopfacturen oplijsten.

Overzicht Peppol Ci\Peppol o kop = X
Rechts-Kiik in het overzicht voor een menuutje. Kies buffermap Afdrukken
Kiik in de blauwe kolom 'Nu boeken?" voor het dagboek. ontvangen Peppol- Raadpleeg te boeken facturen /|  Wis de geboekte Opties

i ' {0 creditnota's stukken uit deze lijst
Kiik in een kolom Toon' om de PDF/Inhoud te zien facturen ) Ariean
Bestandsnaam Nu boeken? | LevNr |Leverancier KBO-nummer | Doc Nummer Datum | Totaal| Detail | Toon | Toon | Toon

dr-20200 4 aa3a87d484e298b24ad6aba24e276 000 ¥ a 4 01-20 8,00 PD

udr-20200121_20.30.300398_6a78075eec274e8caa3556775179f7f0.xml 0001 dnsiaiaiins ey : i 2.030.300.398  21.01-20 498,48

udr-20200304_7500177800_2d6f3ec188fe409d91bd2e282354fad6.xml
udr-20200310_60347747_ xml
udr-20200313_066_9a9b82c463924fb3ad27ff647cfe251f.xml

7.500.177.800  04-03-20 120,99
60.347.747 100320 38,98

66 13.03.20 22514
2019/201920041411  13.03.20 45,97
IIBEDN1000148361  25.03-20 3,00

PDF  Inhoud XML
PDF Inhoud XML
PDF Inhoud XML
PDF Inhoud XML
PDF  Inhoud XML

udr-20200313 201920041411_07 xml

1  PDF Inhoud XML
udr-20200123_26014190_82d8b4defc83490d8eb17a63b4599001.xml 0003 % B ! % 26.014.190 230120 316,60 1 PDF Inhoud XML
udr-20200124_11402194_17343f0709ca46c3959cadab35edb8c0.xml 0004 3 11.402.194 240120 3240 2 PDF Inhoud XML
udr-20200124_] _641dffb 7730b0.xml 0005 : ¢ o 7.001.616.535 240120 10,00 1 PDF Inhoud XML
udr-20200124_IIBEDN1000119625_beed7bae07524b5dbb492699b187f1dc.xml 0006 iz ¥ % IIBEDN1000119625 24-01-20 400 1 PDF Inhoud XML
udr-20200128_20.40.400015_f0f0bb8c7c7646dc9d529546e1c81aae.xml 0001 R s e 2.040.400.015 280120 49848 1  PDF Inhoud XML
udr-20200201_7. _e7d45d 47 xml 0007 g 4 St 733.700.067.001  01-02-20 13,00 1 PDF Inhoud XML
udr-20200207_140920_53a03f308b6048789759b59d6d 155d61.xml 140.920 070220 5200 2 PDF Inhoud XML
udr-20200209_1.405.530.479_203066cedbd6435abc2e91bdeb2542df.xml 1.405.530.479 090220 126,00 1  PDF Inhoud XML
udr-20200218_38695_302ach787ch64dc8alcdasfalc55014c.xml 38.695 180220 3340 2  PDF Inhoud XML
udr-20200222 | 132472_df2b6f1 257bda5.xml IIBEDN1000132472 220220 3,00 1  PDF Inhoud XML
udr-20200224_49163_eb1c4f34fe7443ed954116304c2263bb.xml 49.163 240220 3530 2  PDF Inhoud XML

1

1

1

1

1

udr-20200325_IIBEDN1000148361_a994ff1d7e2e4639987279d4de9a1f7c.xml

Door met de rechtermuistoets op een lijn te klikken krijgt u een menuutje te zien om die
aankoopfactuur uit het lijstje te halen of zelfs het XML-bestand in de Peppol-buffer te wissen.

[ overzicht PP C:\Pepp: T\Aankopen - 52
RechtsKiik in het avemc.ht voor een menuutie. Kies buffermap Afdrukken
Kiik in de blauwe kolom 'Nu boeken?" voor het dagboek ontvangen Peppol- Raadpleeg te boeken facturen/|  Wis de geboekte Opties
Kiik in een kolom Toon' om de PDF/inhoud te zien. facturen creditnota's stukken uit deze lijst Annuleten
Bestandsnaam Nu boeken? | LevNr | Leverancier N JKBO»nummev Doc Nummer Datum | Totaal| Detail | Toon | Toon | Toon

udr-20200117_N2143_253aa3a87d4842298b24ad6aba24e276 xm

udr-20200121_20.30.30039 G Lol R 5 e 2030.300.398 210120 49848 1 inhoud
Regel slechts uit overzicht wissen

udr-20200123 2601419 dsbid TS 1 aus Ty LA L 5 AR Fac 26.014.190 230120 316,60 1 Inhoud

Door met de rechtermuistoets op het leveranciersnummer te klikken springt een menuutje op om die
leverancier te zoek, er een nieuwe fiche voor te maken of die te wijzigen.

¢ Als de WINexpert+ deze bronmappen automatisch voor u heeft aangemaakt, weet hij die ook automatisch te
vinden. Dat is zijn eerste keuze om in te kijken. Heeft u die mappen zelf aangemaakt (zonder de WINexpert+),
dan duidt u één keer de Peppol-buffermap voor de Aankopen aan. De WINexpert+ onthoudt uw keuze voor de
volgende keren.
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Overzicht PP C:\Pepp: \Aankopen - 5
Rechts-klik in het overzicht voor een menuutje. Kies buffermap Afdrukken
Kiik in de blauwe kolom 'Nu boeken?" voor het dagboek. ontvangen Peppol- Raadpleeg te boeken facturen /. Wis de geboekte Opties
Kiik in een kolom Toon' om de PDF/Inhoud te zien. facturen creditnota’s stukken uit deze lijst Annularen

Bestandsnaam Nu boeken? | LevNr |Leverancier Doc Nummer Datum | Totaal| Detail | Toon | Toon | Toon
udr-20200117_N2143_253aa3a87d484e298b24ad6aba24e276.xml -

udr-20200121_20.30.300398_6a78075eec274e8caa3556775179f7f0.xml « Zoek fiche ent nv Fac 2.030.300.398 21-01-20 498,48 PDF Inhoud XML

1
udr-20200123_26014190_82d8b4defc83490d8eb17a63b4599001.xml C :/"“W;':" 1 Fac  26.014.190 230120 31660 1  PDF Inhoud XML
izig fiche

udr-20200124_11402194_17343f0709cad6c3959cadab35edb8c0.xml [ S o 2

11.402.194 240120 32,40 PDF Inhoud XML

Enkele kolommen in die lijst hebben een uitzonderlijke betekenis.
Boeken: klik hierin voor een voorstel” op het vertrouwde scherm van Inschrijven aankopen.

Leveranciersnummer: als de WINexpert+ reeds een passende leveranciersfiche vond, ziet u hier
het nummer. Is dat vakje leeg, dan kunt u daarin klikken om zelf de leveranciersfiche op te zoeken of
aan te maken. Na registratie van de factuur zal hij voortaan automatisch die leverancier voorstellen.

PDF: klik om de PDF in die aankoopfactuur te zien. Tenminste, als die (zoals gebruikelijk) een PDF
bevat. Anders kunt u in de volgende kolom /Inhoud klikken.

Inhoud: klik in deze kolom om de boekhoudkundig-relevante-inhoud van de Peppol-factuur te zien.
Dit is de kern van de Peppol-factuur, want deze gegevens zijn door computers gecodeerd om door
computers begrepen te kunnen worden.

Detail: hier ziet u het aantal factuurlijnen in die Peppol-factuur.

Als de WINexpert+ deze buffermappen automatisch voor u heeft aangemaakt, weet hij die
automatisch te vinden. Dat is zijn eerste keuze om in te kijken.

Heeft u die mappen zelf aangemaakt, dan duidt u met de knop 'Kies buffermap ontvangen Peppol-
facturen' één keer de buffermap aan. De WINexpert+ onthoudt uw keuze totdat u die wijzigt.

U kunt deze Peppol-aankoopfacturen bekijken in de Peppol-viewer

Hoe de ontvangen Peppol-aankoopfacturen in uw boekhouding registreren?

Het scherm om aankoopfacturen in te schrijven heeft een extra knop Peppol gekregen. Daarmee
krijgt u bovenstaande oplijsting te zien van alle Peppol-aankoopfacturen in uw Peppol-bronmap.

Wilt u de aankoopfactuur boeken? Klik dan in de blauwe kolom Boeken. De WINexpert+ toont dan
het scherm Inschrijven aankoopdagboek, met nu aan de linkerkant een uittreksel van de Peppol-
aankoopfactuur. Daar vindt u alle nuttige gegevens (zoals de leverancier in de XML-factuur
registreerde.

" Dit voorstel gaat verder dan de gebruikelijke voorstellen van de WINexpert+, want de Peppol-factuur bevat
ook de juiste datum (met de vervaldatum) het totaalbedrag, het bedrag van de Btw en het totaal van de
tegenboekingen.

U behoudt de controle over hoe de aankoopfactuur in uw boekhouding op te nemen, want u kunt dit voorstel
verfijnen alvorens te registreren. Deze uitbreiding van dit voorstel is juist net het voordeel van Peppol voor u.
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3.4

& inschrijven aankoopdagboek ==
|_Leverancier | | _Document |
Toon PDF Toon Inhoud
5 e © O Factuur Nummer [ 13] ‘ |
Nummer [z | s O Creditnota Datum [17-01-20] «I Leverancier / afzender }»
[? Geen adres ] Vervalt [17-01-20 I o
[2 Geen pos| [7 Geen woonplaats |
Klant / geadresseerde
<< Voorstel Totaalbedrag factuur 148,00 ‘I 2 }»
Totaal aftrekbare biw (411.000) 19,38 % Stk
Niet-aftrekbare btw (640.500) b e
Optie-menu ' N ;
| Factuur N2143 -
610.000 Aankoop diverse kosten 12 84,82 1 Wis scherm
Datum: 17-01-20 Vervalt: 17-01-20 Btw-feit: xx-xexx
610.000 Aankoop diverse kosten 21 43,80
Correcties 0
o |_Totalen factuur Subtotaal per Btw% |-
herposken) Totaal factuur: 148,00 12,00% x 84,82 = 10,18
Waarvan BTW: 19,38 21,00% x 43,80 = 9,20
Netto bedrag: 128,62
Peppol Korting / kosten: 0,00
T - 2lijnen op factuur N2143 F
001  ? Geen artikelcode
Registreren Name
1,00x?2,27=84,82  Btw%: 12,00
Omschrijving 0,00 r
002 2 Geen artikelcode
Boekingssaldo

Die nuttige gegevens heeft de WINexpert+ ook al ingevuld op uw scherm, als voorstel. Leverancier,
datum, vervaldatum, volgnummer, factuur of creditnota, totaalbedrag, Btw-bedrag en
tegenboeking(en).

Wilt u dan nog even de factuur zien? Bovenaan ziet u een knop ‘PDF’.

De WINexpert+ kan de Peppol-aankoopfactuur ‘lezen’. Als de leverancier aankoopcodes voor zijn
producten of diensten heeft gebruikt, kan de WINexpert+ die onthouden en de volgende keer meteen
de grootboekrekeningen voorstellen.

De eerste keer zal de WINexpert+ nog niet weten welke leverancierscode bij welke van uw
grootboekrekening hoort. Totdat hij dat weet zal hij een ‘ster-rekening’ voorstellen. Dat is géén echte
boekhoudrekening, maar een info-rekening. Dat nummer moet u vervangen door een echte
boekhoudrekening.

Het voorstel invullen of aanvullen kunt u doen zoals u voorheen deed. Registreren kan (zoals altijd)
zodra het boekingssaldo op 0,00 staat.

Raadplegen van Peppol-facturen vanuit de boekhouding

Bij de raadplegingen van dagboeken en historieken beschikt u over een zoom-functie door met de
rechtermuistoets op een historieklijn te klikken met een klant, leverancier of grootboekrekening. Dan
ziet u de boeking op uw scherm.

Vind de WINexpert+ van die boeking een ingelezen Peppol-factuur (of -creditnota), dan verschijnt de
knop Toon PDF of Inhoud factuur.
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= X

[ Historiek van een leverancier (Enkel openstaande posten)
N ‘ BVBA ‘ Tetaal Credit (schuld) 296,00
E_J  [sceenadres [1-2onbihetsodtanen (KK op.Sen Totaal Debet (minus)
)
= z00M ;ankuopbuek o : S x 236,00
TS ocument IntRef
1
7| Rooselaer BVBA Factuur Nummer IIl
1 lIl ‘ Toon PDF of
[2 Geen adres Inhoud factuur Datum 17-01-20
[ Demojaar | Vervalt

[? Geen pos | [? ceen woonplaats /q

Rek.nr.  |Rekeningomschrijving
440,000  Crediteuren

411.000 Te ontvangen Btw
610.000 Aankoop diverse kosten
610.000 Aankoop diverse kosten

| vak | vak [ vak | veet | Aangifte

59 - - Nog aangeven
82 - - 12 Nog aangeven
82 = 21 Nog aangeven

g historiek lev ier 0002 F g historiek r ing 440.000 Raadpleeg dagboek Afdruk Annuleren
[Afpunten_ | Toon van de historiek .... Registreren

Afpuntsaldo
Open posten eren
pe! Annul

Bij iedere inlezing van een Peppol-factuur in de boekhouding kopiéert de WINexpert+ de bewuste
Peppol-factuur automatisch naar het boekhouddossier zelf, in de map “WINexprt”, bij dat
dossiernummer. Daar wordt die factuur bewaard om vanuit de boekhouding rechtstreeks te kunnen
raadplegen ... en om u te helpen aan uw wettelijke bewaarplicht te voldoen.
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Verkoopfacturen opmaken (als u een WiNexpert+ Facturatie gebruikt)

41

Hoe maakt u Peppol-verkoopfacturen? Eénmalige voorbereiding — afzender

4.2

ledere Peppol-factuur bevat de gegevens van u, de leverancier, zoals firmanaam, adres, Btw-
nummer, banknummer, enzovoorts. Deze informatie geeft u éénmalig in. Zie 2.4.

Hoe maakt u Peppol-verkoopfacturen? Eénmalige voorbereiding — BullzipPDFprinter

4.3

De Peppol-facturen bevatten (doorgaans) een PDF. De WINexpert+ laat die maken met een PDF-
printer, de BullzipPDFprinter. Dit is software, die u zo kunt downloaden en gebruiken. Zie hiervoor
2.5

Deze PDF-printer is gratis (voor ook bedrijven tot 5 werknemers), levert hoogstaande kwaliteit en laat
zich aansturen door programmatuur zoals de WINexpert+. Dan kan die het werk uit uw handen
nemen.

Tip: bij de installatie van de printer-software biedt hij aan verschillende hulpprogramma’s te
installeren. Die heeft u voor de WINexpert+ niet (allemaal) nodig. Ahankelijk van uw systeem kan hij
aanbieden Ghostlight te installeren. Die is wel nodig, voor de BullzipPDFprinter zelf.

Hoe maakt u Peppol-verkoopfacturen met de WINexpert+? Dagelijkse werkwijze

Het dagelijks gebruik beperkt zich voor wat betreft Peppol tot:

» Bij de facturatie aan iedere zakelijke klant geeft u éénmalig zijn Peppol-nummer in. Dat is
(doorgaans) zijn KBO-nummer (enkel de cijfers) met ‘0208:” er voor. Bijvoorbeeld
0208:0427728725.

» U kiest ook per klant eenmalig voor Peppol-factuur over Peppol-netwerk.

Dat is alles. Voortaan maakt de WINexpert+ automatisch de Peppol-facturen voor die klant.

3E=nvnudigefactumtie o [@ |@
_Klant | AR Document |

Nummer 3 Nummer

A Aanhef ; O Factuur Datum [31-01.25

Naam

O Creditnota Veralt 310125
Datum belastbaar feit BTW [31-01-25 |

Btw pas verschuldigd na betaling / 0
afpunting van de factuur

Tav
Adres met huisnummer
Bijkomend adres

Woonplaats : - -
Opties, bijlagen, referenties, enz

E-mailadres(sen) |

_J met toestemming

3. Peppol-factuur over Peppol-netwerk | Peppol EndPaint | o it | E-facturen tonen Modellen tonen/kiezen
0. Enkel afdruk op papier
1. Mail PDF Aantallen in 2 decimalen  [_] Prijzen Btw inbegrepen Aantal kopieén ﬂ [_]Franstalige factuur

2. Mail PDF + Peppol-XML

T
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B eenvoudige facturatie o [®2] =]

Nummer Nummer
Aanhef O Factuur Datum [31-0125
Na:m O Creditnota Venvalt
av:

Datum belastbaar feit BTW [31-01-25

Btw pas verschuldigd na betaling / @
afpunting van de factuur

Adres met huisnummer
Bijkomend adres .

Woonplaats . = o
Opties, bijlagen, referenties, enz.
E-mailadres(sen) | [J met toestemming
——
3. Peppol-factuur over Peppol-netwerk ~ Peppol EndPoint E-facturen tonen Modellen tonen

Afdrukken X
8 Afkorting afdruk antal kopieén () Franstalige factuur
Afdruk factuur / creditnotal
1 1 2.295,00 21

| Afdruk onderbreken

Afdrukvoorbeeld Afdrukken op printer
op scherm Bullzip PDF Printer

bl . Wis scherm
(JKorting contant % mits betaling ten laatste op L 2.295,00
[[JVermelding "Deugdelijk en onvergolden verklaard voor de som van....... i Mededeling Btw 481,95 { Afdrukken

| | Totaal [ 2776%5] ”

De WINexpert+ toont u tildens het maken eerst de PDF-factuur op uw scherm. Die PDF moet u
bekijken, goedkeuren en wegklikken alvorens te kunnen antwoorden op de boodschap ‘xx’.

[ envoudige facturatie = o=
| Kiant | WiNexpert+ Boekhouding 2025 | Document |
Nummer ] Nummer
Aanhef | 9 Mag deze factuur geregistreerd worden? ] O Factuur Datum (31-01-25
Naam i (Raadpleeg eerst de PDF-factuur en sluit uw O Creditnota Vemalt 31-01-25
Tav PDF-reader alvorens verder te (kunnen) gaan) 0125
Adres met huisnummer Datum belastbaar feit BTW -
i Btw pas verschuldigd na betaling /
Bijkomend adres
: Woosplasts | = == i ]l afounting van de factuur =
oonplaats [9080 ochristy 2 = =
Opties, bijlagen, referenties, enz.
E-mailadres(sen) |
3. Peppol-factuur over Peppol-netwerk « Peppol EndPoint [t in ngr E-facturen tonen Modellen tonen

Aanvaardt u de registratie? Dan maakt de WINexpert+ de Peppol-factuur en kopiéert deze naar een
verzamelmap op uw bureaublad / desktop. Dit is nog NIET de Peppol-buffermap, waarmee u met
de Peppol-provider verbindt. In deze verzamelmap komen alle door u gemaakte Peppol-facturen
terecht, voor een laatste nazicht, ALVORENS u die naar de Peppol-buffermap kopiéert.

De naam van die verzamelmap is: “Peppol versturen 31-10-2025” ledere dag (dat u factureert)
maakt hij daarvoor een nieuwe verzamelmap op uw aan, op uw bureaublad, met een nieuwe datum.

Desgewenst kunt u de facturen daarin nog controleren, alvorens ze naar de bronmap van uw
Peppol-provider te kopiéren / verslepen of te mailen / uploaden, al naar gelang uw keuze. Gebruik
daarvoor de Peppol-viewer. Die lijst de mappen met de naam “Peppol versturen xx-xx-xxxx" (op uw
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4.4

bureaublad) op met daarin de inhoud. U kunt die raadplegen door op PDF of Inhoud te klikken.

{28 Peppol-facturen in mappen "Peppol versturen 1o (op bureaublad) = X

Kies één van deze (soort) mappen

Afdrukken
Zelf een Peppol-factuur Zelf een map met
3. Raadplegen verzamelmappen'Peppol versturen xx-xx-xxxx'(op bureaubla - kiezen Peppol-facturen kiezen
Annuleren
Jo g | Doc | Nummer | Datum | BedragJ Toon | Toon | Toon |Bestand
Map: Peppol versturen 03-06-2025
| Test afzender DR A Fac 2223 03-06-25 182,79 PDF Inhoud XML 20250603_02223_000%Esi-@aisisshm: ine
| Test afzender ' fi Fac 2224 03-06-25 182,79 PDF Inhoud XML 20250603 02224 000%is 4
| Test afzender Fac 2225 03-06-25 5.426,97 PDF Inhoud XML 20250603 02225 000%%; £
| Test afzender Fac 2226 03-06-25 362,75 PDF Inhoud XML 20250603_02226_000%ieks
| Test afzender - Fac 2227 03-06-25 542,70 PDF Inhoud XML 20250603_02227_000 s
| Map: Peppol versturen 04-06-2025
Test afzender  Klant naam Fac 2228 04-06-25 182,79 PDF Inhoud XML 20250604 02228 0001KlantNaam.xml
| Map: Peppol versturen 24-10-2025
|Ciro BV i Hareanivg Fac 19094  31-01-256 2.776,95 PDF Inhoud XML 20250131_19094_000 T Fuuiuing sisaining
| Map: Peppol versturen 25-03-2025
Ciro BV i o Fac 19071  31-01-25 2.776,95 PDF Inhoud XML 20250131_13071_00015iuiibein. ursans il sy
| Map: Peppol versturen 26-06-2025
| Test ender  Klant naam Fac 2229 26-06-25 182,79 PDF Inhoud XML _02229_0001KlantNaam.xml

Nota: u kunt in de Peppol-viewer met de rechtermuistoets zo’n map of factuur aanklikken om die te
wissen (na uw bevestiging) of de XML-facturen te verplaatsen naar een buffermap.

Dit kunt u per factuur doen:

Fa-| AARRG 04 0592 Q&A NN DNE | Inhaod | XML 9073(
Fa Wis deze factuur ;

ia Deze factuur verplaatsen naar de Peppol-buffermap
a
Fal Buffermap kiezen / wijzigen

Far

Of per volledige map:
Map: Peppol versturen 12-11-2025
Wis deze map
Alle facturen in deze map verplaatsen naar de Peppol-buffermap

Buffermap kiezen / wijzigen

Ter herinnering: de buffermap vormt het eindpunt van de WINexpert+ om de factuur via Peppol te
kunnen versturen, terwijl diezelfde buffermap het beginpunt van uw Peppol-provider is om de
Peppol-facturen effectief te versturen.

De Peppol-provider leest haalt deze Peppol-facturen rechtstreeks op vanaf uw computer (met
SynQup, met SFTP, of met ...) of krijgt ze van u per mail of omdat u ze oplaadde op zijn website.

Dat kan zo gemakkelijk zijn als ‘drag and drop’, oftewel ‘verslepen vanuit de buffermap (dat geniet de
voorkeur boven de verzamelmap) en droppen in de website van de Peppol-provider.

Peppol EndPoint is ingevuld? Dan Peppol-factuur !

De WINexpert+ controleert de combinatie van het Peppol EndPoint van uw klant en de keuze voor
het factuurtype "3. Peppol-factuur over Peppol-netwerk".

Zodra en zolang het Peppol Endpoint is ingevuld in de klantenfiche, zal de WINexpert+ slechts een
Peppol-factuur willen opmaken.
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4.5

Bij een keuze voor een ander type zal de WINexpert+ u verwittigen en uitleggen hoe u uw gekozen
alternatief achteraf en supplementair alsnog kan realiseren.

Immers is de Peppol-XML-factuur de wettelijke norm voor uw zakelijke klanten.

In de Peppol-viewer de PDF in die Peppol-XML-factuur ook afdrukken, en/of ook als PDF per mail
verzenden, en/of ook de Peppol-XML-factuur toevoegen aan die mail, kan maar supplementair zijn,
gelet op de wettelijke norm.

lz_ Mail PDF + Peppol-XML + | Peppol EndPoint |0208:0123456789

-
WINexpert+ Boekhouding 2026 )
Afkorti w inbegrepen

Uwulde voor deze klant een 'Peppol EndPeoint’ in, Vanaf 1 januari 2026
i ! % moet u een Peppol-factuur maken en die via een Peppol-provider
verzenden.

Daarvoor kiest u '3, Peppol-factuur over Peppol-netwerk',

U koos echter '2. Mail PDF + Peppol-XML'",

Owverweeq als alternatief voor uw afwijkende keuze wél de
Peppol-factuur in XML-vorm te maken, zoals verplicht is vanaf 1 januari
2026.

Gebruik de Peppol-viewer (zie menu 'Peppol’) om daarna
SUPPLEMEMTAIR uw optie ‘2, Mail PDF + Peppol-XML' te realiseren.

Daarmee kunt u de PDF raadplegen en afzonderlijk opslaan als PDF om
als bijlage door te mailen; in de verzamelmap 'Peppol versturen
26-11-2025" (op uw bureaublad) vindt u de Peppol-factuur in
XML-verm om (bijkomend) per mail te versturen.

Peppol EndPoint, begint met 0208: of met 9925:be ?

Peppol Endpoint begint met 02087 Dan is het nummer daar achter het KBO-nummer, zoals
0208:0427728725.

Er zijn ook nummers, die beginnen met 9925. Dan is het nummer daar achter het Btw-nummer, zoals
9925:be0427728725.

Als uw Peppol-provider de keuze aanbiedt onder welk nummer u geregistreerd wenst te worden:
Tot 27/11/2025 zijn er (volgens de Peppol-directory)

* meer Belgische KBO-nummers gepubliceerd (746.536 met 0208:)

» dan Belgische Btw-nummers (532.733 met 9995:).
U vindt de (Engelstalige) Peppol-directory met uw browser “https://directory.peppol.eu/public”.

In het Peppol-menu van de WINexpert+ Boekhouding en Facturaties vindt u ook de optie “Peppol
Directory” waarmee u de standaard browser van uw computer opstart voor toegang tot deze website.
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https://directory.peppol.eu/public

4.6

Peppol Directory - Search — Mozilla Firefox = @ Q.

1 @ | € Peppol Directory-Search X | +

2
(G]
()
1

> C O B https//directory.peppol.eu/public

@ peppOI Peppol Directory Documentation ~  Support = About ~

Search Privacy Statement

Search Peppol Directory

Enter the

®. search Peppol Directory

Peppol Directory - an OpenPeppol AISBL service

Download data [BusinessCards XML | BusinessCards w/o doctypes XML | BusinessCards JSON | BusinessCards CSV | Participant IDs XML |
Participant IDs JSON | Participant IDs CSV]

Aankoopreferentie, orderreferentie, leveringsdatum, algemene voorwaarden ...

Van Algemene voorwaarden, vorderingsstaten, kostenstaten, promoties, enzovoorts, maakt u PDFs
en de WINexpert+ koppelt ze daarna aan de Peppol-facturen. Eénmaal wijst u die PDFs aan. De
WINexpert+ kopiéert die dan naar een afzonderlijke plaats om voortaan toe te voegen aan uw
factuur om er met de factuur één PDF van te maken.

Heeft u meer PDF's om aan uw verkoopfactuur te hechten? Permanent of een enkele keer? Een
aankoop- of orderreferentie, een leveringsdatum, of een promotionele PDF?

Druk op de knop 'Opties, bijlagen, referenties, enz.' om die toe te voegen.

Voor de eenvoudige facturatie:

Mummer | 19075
i Factuur Datum

" Creditnota Versalt (300412

Datum belastbaar feit BTW I:I

Opties, bijlagen, referenties, enz. I
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Voor de andere WINexpert+ Facturaties:

Document Totalen
Nummer Datum Totaal
Factuur j 2167 |25-11-25 1.510,70
Vervaldatum
Aantal af te drukken kopieén [1 | Totaal biw
Mededeling 317,25

Metto factuur

Opties zoals bijlagen,

: . Annuleren |  Afdrukken ‘
mededellng, eng I H —
Dan krijgt u dit scherm te zien:
Peppal - Facturatie-opties
[ \ \ |
31415105 VoorwasrdenBijshiten 005pdl | Zostonsinat project 2026 018547 pdl
Toon bijlage ; . Toon bijlage ; .
Hernoem Zoek nieuwe bijlage (PDF) en Hernoem Zoek nieuwe bijlage (PDF) en
. deze bijlage voeg toe aan de lijst . deze bijlage voeg toe aan de lijst
Wis bijlage Wis bijlage
[ \ \
Voor nieuwe regels ... druk op de Enter-toets terwijl u de Cirl-{oets
e eI Aankoopreferentie | |
[7]Mededeling afdrukken Ordereferentie | |
Regel 7 -
Regel 8 Leveringsdatum (enkel voor deze factuur) l:l
Regel 9
Regel 10
Regel 11 ‘z
A | [ rea I

- AN /
Y Y

Linkerkant: Rechterkant:
De WINexpert+ onthoudt deze gegevens, Na registratie van de Peppol-XML-factuur
maar gebruikt ze slechts indien aangevinkt. op uw computer, zal de WINexpert+ deze

gegevens ‘vergeten’ voor de volgende factuur

Aan de linkerkant van dit scherm vindt u de 'permante’ opties.

De WINexpert+ blijft die onthouden, ook na de factuur geregistreerd te hebben. U kunt de
elementen echter ontvinken, zonder ze te wissen. Als u ze opnieuw wilt gebruiken volstaat
het ze weer aan te vinken.

Zo kunt u permanente Algemene voorwaarden automatisch aan de factuur laten toevoegen,
tezamen met promoties of belangrijke mededelingen. Maak er een PDF van en voeg die toe
aan dit lijstje.

Een grote, aandachttrekkende mededeling toevoegen binnen de factuur? Typ die in en
zolang 'Mededeling afdrukken' is aangevinkt, zal de WINexpert+ die in het factuurblok
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opnemen.

Aan de rechterkant vindt u de opties die slechts gelden tot en met de registratie van de
eerstvolgende factuur.

Daarna vergeet de WINexpert+ die.

Het lijstie PDF's aan de rechterkant kunt u gebruiken voor bijvoorbeeld vorderingsstaten,
kostenstaten, leveringsbonnen, enzovoorts. Die worden enkel samengevoegd met de
eerstkomende factuur.

Moet u een aankoop- of orderreferentie opnemen in uw Peppol-factuur? Typ die dan (aan de
rechterkant) in. De WINexpert+ vergeet ook deze na de registratie van de eerste factuur er
na.

Opmerking: De WINexpert+ verandert niet uw originele PDF’s, maar kopiéert die. Die kopién blijven
behouden als u ze in de linkerkant van dit scherm gebruikt of worden gewist na aanvaarding van de
eerstvolgend op te maken factuur.
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Samenvatting

5.1

Hoe ontvangt u uw Peppol-aankoopfacturen?

5.2

U ontvangt die door ze (één of meerdere keuzes):
* door uw Peppol-provider naar u te laten mailen of
» door uw Peppol-provider op uw computer te laten bezorgen in een buffermap of
» ze zelf te downloaden van uw Peppol-provider.

In alle gevallen moeten deze Peppol-aankoopfacturen in een Peppol-buffermap geregistreerd
worden. Zodra ze zich daarin bevinden neemt de WINexpert+ het over. U kunt ze in de WINexpert+
Boekhouding inlezen.

Hoe maakt u uw verkoopfacturen?

5.3

Als u die met een WINexpert+ Facturatieprogramma maakt:

* registreert de WINexpert+ die in een verzamelmap op uw bureaublad met de naam Peppol
versturen 25-10-2025, waarbij de datum steeds die van de dag van registreren is

* met de Peppol-viewer kunt u ze nog een keer nakijken, eventueel de PDF afdrukken,
enzovoorts

* ook met de Peppol-viewer kunt u ze verplaatsen naar de Peppol-buffermappen (uitgaand,
verkopen)

» vanuit welke buffermap u de Peppol-verkoopfacturen overmaakt aan uw provider (uploaden
of mail) dan wel die provider ze voor u ophaalt om te verzenden (SFTP of SynQup of ...).

Hoe komen uw Peppol-verkoopfacturen in uw boekhouding?

54

Als u de Peppol-verkoopfacturen opmaakte met een WINexpert+ Facturatie-programma kan dat op
de vertrouwde wijze. Daaraan is niets gewijzigd.

Ook voor wie een andere facturatiesoftware heeft (laten schrijven) verandert er niets aan de
inleesmodule om die facturen versneld, in één blok te laten registreren.

Maakte u de Peppol-verkoopfacturen op andere wijze op? Dan kunt u ze nog altijd in uw Peppol-
buffermap verkopen (doen) registreren. In het verkoopboek kunt u op gelijkaardige wijze werken
zoals om de aankopen in te lezen, maar dan uiteraard in het scherm Inschrijven verkopen.

Support van CIRO BV

De WINexpert+ werkt voor wat betreft:

» de Peppol-verkoopfacturen tot en met het vullen van de Peppol buffermap verkopen op uw
eigen computer (of server), mits deze verkoopfacturen opgemaakt zijn met een WiNexpert+
Facturatie-programma;

* de Peppol-aankoopfacturen vanaf het inlezen van de ontvangen aankoopfacturen zoals die
geregistreerd zijn in de Peppol-buffermap aankopen.
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Met andere woorden, de tussenkomst van de WINexpert
* begint bij de aanwezigheid van Peppol-aankoopfacturen in de Peppol-buffermap aankopen

» eindigt bij de aanwezigheid van Peppol-verkoopfacturen in de Peppol-buffermap verkopen
(tenminste, mits de Peppol-facturen opgemaakt zijn door een WINexpert+ Facturatie-
programma).

De volledige communicatie tussen u en uw Peppol-provider valt buiten het werkbereik van de
WINexpert+ en daarmee ook buiten het werkbereik van CIRO. Die communicatie is voor uw Peppol-
provider om te ondersteunen.
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