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Opgelet !! Dien de fiscale fiches voldoende tijdig in en om ze na de definitieve verwerking

door Belcotax nog te kunnen controleren (en desnood s te corrigeren). Anders dan bij de
papieren versie van de fiches zijn de elektronische validaties van Belcotax zeer gedetailleerd
en riskeert u afwijzing van uw ingediende fiches.

Ook staat de XML-versie van Belcotax nog niet gehee | vast. Belcotax heeft al wijzigingen aan-
gekondigd voor de nabije toekomst. Kijk dus regelma tig de website www.ciro.be na op de
eventuele verschijning van een update.
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1. BELCOTAX ON WEB, HET INDIENEN VAN DE FICHES 281.20 EN 281.50 OVER INTERNET:

De voortschrijdende automatisering van de staat maakt het in toenemende mate verplicht de zogenaamde ‘fiscale
fiches' over Internet elektronisch in te dienen via de website www.belcotaxonweb.be.

De WINexpert+ maakt van die fiscale fiches voor u de 281.20 (Bezoldigingen van bedrijfsleiders) en de 281.50
(Commissies en erelonen).

Deze fiches kunt u met de WINexpert+ ook over Internet indienen. Daarnaast kunt u ook de afdrukken maken om af
te geven aan de bedrijfsleiders en eventuele andere begunstigden. De programmatuur van 'Belcotaxonweb' maakt
er zelf de lijst 325.20 en 325.50 van. Deze fiches kunt u na verwerking door 'Belcotaxonweb' in PDF-formaat van die
website downloaden en voor eigen gebruik afdrukken. Best vergelijkt u die met de fiches zoals u ze indiende om
gebeurlijke verschillen zo snel mogelijk recht te kunnen zetten.

1.A VOORDELEN VAN INDIENEN VIA INTERNET: ONMIDDELLIJKE OF SNELLE AANVAARDING VAN DE INDIENING

Bij indienen via Internet krijgt u snel de bevestiging dat (of?) de fiches in orde zijn. Mankeert er iets aan, dan kunt u
dat onmiddellijk of snel rechtzetten en opnieuw TIJDIG indienen.

1B WAT HEEFT U NODIG?

Naast de vanzelfsprekend benodigde computer en aansluiting op Internet heeft u ook een manier nodig om de
Administratie te verzekeren wie u bent. Dit noemt men 'authentificeren'.

De makkelijkste en goedkoopste wijze is daarvoor uw elektronische identiteitskaart te gebruiken. Hiermee krijgt u
toegang tot de beveiligde website www.belcotaxonweb.be. Gelet op de wijde verspreiding van de elektronische
identiteitskaart is dit het meest aangewezen middel om u te authentificeren.

Om uw PC de gegevens van uw elektronische identiteitskaart te laten lezen heeft u nodig ...

1. een KAARTLEZER (LEESTOESTELLETJE); er zijn er al in de prijsklasse van ongeveer 15 euro. De eenvoudige
toestelletjes (zoals u ook kunt vinden op http://www.belgeid.be) volstaan ruimschoots om te authentificeren.
De toestelletjes met uitgebreidere mogelijkheden (met eigen toetsenbord en eigen schermpje) zijn weliswaar
nuttig voor bepaalde (zelf ontwikkelde) toepassingen, maar heeft u niet nodig voor de elektronische
handtekening. Voorbeelden daarvan vindt u op de website http://www.belgeid.be en de eenvoudige
modelletjes zijn zelfs bij grootwarenhuizen te verkrijgen. Voor de testen en voor eigen doeleinden heeft
CIRO de ACR38U gebruikt.

2. bijpassende sOFTWARE. Deze kunt u gratis downloaden van de website http://www.belgeid.be. Daar vindt u
ook de nodige aanwijzingen voor de installatie van de software.

De WINexpert+ beperkt zich noodzakelijkerwijze tot het klaarmaken van het benodigde bestand. Het verifiéren en
authentificeren wordt door de programmatuur van 'belcotaxonweb' zelf gedaan op haar website.
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1l.c TOEGANG TOT DE BEVEILIGDE WEBSITE WWW .BELCOTAXONWERB .BE

Anders dan bij de Nationale Bank van Belgié en anders dan bij de BTW-Administratie vergt Belcotaxonweb een
voorafgaandelijke machtiging om toegang te krijgen tot de website en om XML-bestanden in te kunnen dienen. Een
onderneming (ook al heeft die geen werknemers) dient een aanvraag in bij de Rijksdienst voor Sociale Zekerheid
(www.sociale-zekerheid.be, die brengt u automatisch naar https://www.socialsecurity.be, let op de 's' na de 'http").

Het is namelijk deze dienst, die het toegangsbeheer verzorgt voor 'Belcotaxonweb'. De aanvrager moet bij de
Rijksdienst voor Sociale Zekerheid bekend staan als gemachtigd voor de onderneming (bijvoorbeeld benoemd als
zaakvoerder in de statuten, gepubliceerd in het Staatsblad). De toegangsbeheerders van de RSZ gaan dit na
alvorens u per post de nodige codes te bezorgen, waarmee u toegang kunt krijgen tot de website van de RSZ. U
krijgt gedetailleerde instructies per post meegestuurd.

Met deze codes maakt u zichzelf bekend als 'lokale beheerder'. Zodra het systeem u herkent als 'lokale beheerder'
kunt u 'gebruikers' aanmaken. Het zijn uitsluitend die gebruikers, die toegang krijgen tot Belcotaxonweb.

1p EEN BESTAND PER DOSSIER

Anders dan bij de BTw-documenten (aangiftes en listings) maakt de WINexpert+ Boekhouding voor de fiscale fiches
een bestand aan per dossier en per soort fiche (een ander bestand voor de 281.20's dan voor de 281.50's).

Een gebeurlijke fout (bijvoorbeeld ontbrekend of verkeerd nationaal nummer) in één dossier houdt dan niet het
indienen van de fiches voor de andere dossiers tegen. De definitieve verwerking (en daarmee definitieve
goedkeuring) door Belcotax kan immers tot achtenveertig uur duren.

U kunt weliswaar per dossier bepalen wie de opsteller / indiener van het bestand is, maar voor de volgnummers gaat
de WINexpert+ er vanuit, dat de 'schuldenaar' (de onderneming die betaalt) ook de opsteller / indiener is. Eventuele
'derden’ (zoals een extern boekhouder / accountant) is onder 1c) gewoon als 'gebruiker' aangeduid door de 'lokale
beheerder' van de onderneming. Hiermee vermijdt u als externe boekhouder / accountant de problematiek van
blokkerende volgnummers als één van de bestanden achteraf (na een of twee dagen) door Belcotax geweigerd
wordt.

Indien u met meer dan één partij (bijvoorbeeld een Sociaal Secretariaat voor de lonen van de werknemers en de
onderneming zelf voor de fiches 281.20 en 281.50) voor eenzelfde onderneming fiches indient, zal iedere partij zich
afzonderlijk doen kennen als een afzonderlijke 'Afdeling' (vier cijfers).

Indien u als externe boekhouder / accountant uzelf toch wilt opgeven als 'dienstverlener' en uw eigen gegevens
invult bij 'opsteller / indiener’, dan kunt u per dossier aparte reeksen volgnummers gebruiken door per dossier een
afwijkend afdelingsnummer in te vullen (bijvoorbeeld het dossiernummer).

1E BELANGRIJK : TERMIJN VAN INDIENING

Wacht niet tot het laatste moment om de fiches in te dienen. Veel andere ondernemingen doen dat namelijk wel,
zodat de servers op die momenten zwaar belast worden en u mogelijks niet eerder toegelaten wordt dan nadat de
indieningstermijn verstreken is.

Heeft u meerdere bestanden in te dienen (bijvoorbeeld als boekhoud- of accountantskantoor) dan is het
aangewezen meermaals (naarmate de dossiers afgewerkt zijn) deze al stapsgewijze in te dienen en ze niet allemaal
op te sparen tot de laatste dag. Belcotaxonweb valideert de bestanden onmiddellijk en bij een fout in één dossier
verwerpt de Administratie het volledige bestand, dus ook de goede fiches. U moet dan het bestand opnieuw
aanmaken en opnieuw indienen.

Dit document is afkomstig van de website www.ciro.be. -3-
Daar vindt u nog meer nuttige publicaties in PDF-formaat.




2.

Het XML-bestand aanmaken voor de fiches 281.20 —

bedrijfsleiders

Het programma voor de fiscale fiches 281.20 vindt u in het menu 'Overigen’, menu-punt 'Fiscale fiches + wedde

bedrijfsleiders’, sub-menupunt 'Fiches 281.20 - bedrijfsleiders'.

Met het tab-blad 'Fiches 281.20 registreren' stelt u de fiches samen. Dit moet u slechts één keer doen. Voor
volgende jaren stelt de WINexpert+ de gegevens voor en kunt u zich beperken tot eventuele veranderingen.

Wedden bedrijfsleiders en fiches 281.20

[

Aangifte bedrijfsvoorheffing T

Fiches 281.20 registreren

|

Fiches afdrukken T

Belcotax-bestand maken

2o |alw|m|=Z

r|Geadresseerde - naam ‘Adres 1 ‘Land |Pnstcnd9 |Wnnnp|aats | Datum ‘ Datur &
DESMEDT., TONIE M.D. ‘Tervurensteenweg 211 a 00000 Belgié 1020 BRUSSEL
VAN DE MOORTELE. GERARD K. [T 00000 Belgi& 9000  |GENT [ |

S

Proefatdruk fiche
Registreren

Annuleren

2) Datum van
indiensttreding

2) Datum van
verrek

[ ]

Geadresseer

[

|VAN DE MOORTELE. GERARD K.

|Fure|s|rﬂﬂl 25

(00000 Belgie

3000 | [sENT

Gezinstoesta

Naam en voornamen van de echtgenoot of van de
wettelijk samenwonende

Burgerlijke stand

|1 = ongehuwd

Echt. Kind Andere Diverse

Voordelen van
alle aard 9c)

Periodieke bezoldigingen 9a) 43.067.88
Andere bezoldigingen 9b) I:I
2.650.00) ¥ 2 = Huisvesting -

Wikl -

ferwarming
Aard

Ter beschikking gesteld voer-

Aandelenopties 11) |

tuig. Kilometeraantal 10)

Buitenlandse vennootschap 11) E

12) Als bezoldigingen aan te merken gedeelte van

de huurprijs en de -voordelen

Periodieka 12a) |:|
Yervroegd vakantiegeld 13a)

U kunt de fiches 281.20 afdrukken. Dit afdrukken is niet nodig om het XML-bestand klaar te maken. Wel is het nuttig
toch minstens de fiches af te drukken om te kunnen zien wat u gaat indienen.

A
4

44.885,20

2.561,00

47.446,20

15,00
15,00
15,00

0401.921.082
ma
BRUSSEL
7. Nr. paritar comité.

indienstireding
DESMEDT, TONIE M.D.
00000 Belgie

NNofON
1020

2. Datumvan
6. Burg. stand

G

FICHE Nr. 281.20 (BEZOLDIGINGEN VAN BEDRIJF SLEIDERS) - JAAR 2008

CHNICLIMA BVBA
HERMAN TEIRLINCSTRAAT 29

9000 GENT

nder

TECHNICLIMA BUBA
HERMAN TEIRLINCKSTRAAT 29, 9000 GENT

3. Schuldenaar van de inkomsten ;

o, BEZOLDIGINGEN :

0

04
a4

1

w02
o

413
418
21
2
@
a2
a2
28
w7
08
a2
09
an
(1)tot (9) - zie ver

12. ALS BEZOLDIGINGEN AAI

13. AFZONDERLIK BELASTBARE INKOMSTE

verantwoording

2=

STELD IN DIENSTVERBAND (3) :

RTIEVE ACTIVITEITEN VERKREGEN :
RS VOOR HUN ACTIVITEITEN TEN BEHOEVE VAN

]
E
£

19. BLIZONDERE BLIDRAGE VOOR DE SOCIALE 1

'SPORTBEOEFENAAR!

16. DOOR OPLEIDERS, T
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Op het tab-blad 'Belcotax-bestand maken' vult u de gegevens in van de opsteller / indiener van het bestand en die
van de schuldenaar (de onderneming, die de bezoldigingen betaalt).

Let op het volgnummer

Wedden bedrifsleiders en fiches 281.20 \ \ [=5c
N\ |
Aangifte bedrijfsvoorheffing T Fiches 281.20 registreren T Fiches afdrukken T iBelcotax-bestand ma n
G teller / indiener bestand G huld (betaler) el Malgoummey
egevens opsteller / indiener bestan egevens schuldenaar (betaler;

g P 9 2008 [+ ]
@ Ondernemingsnummer ) Nationaal nummer @ Ondememingsnummer ) Nationaal nummer & Nibw besian
[p401.921 002 \ [p401 921,002 \ sillaatlas

) Wervangend
Naam Naam bestand 261.20
[TECHNICLIMA BVBA | [TECHNICLIMA BVBA | Vervangt
volgnummer
Adres Indien gehuwde vrouw. naam van de echigenoot
‘HERMAN TEIRLINCSTRAAT 29 \ ‘Gehuwde vrouw/echtgenoot \ Postrekening
ion 678200220427 |
boooo Belais z) [HERMAN TEIRLINCSTRAAT 28 ‘ Gewestelijke
Postcode Gemeente directie
3000 | |gent | (00000 Belgia - Ontvangkantoor
Contactpersoon Postcode Gemeente —_—t
VAN DE MOORTELE, GERARD K. | {9000 | |Gent | | Registreer bestand |
Contactpersoon

Afdruk bestand

‘1 = Nederlandstalig v‘

‘VAN DE MOORTELE. GERARD K_ ‘

Telefoonnummer Faxnummer | ‘Website Belcotax |
‘"9_355'75'3? Geen | ‘1 = Nederlandstalig = ‘ Klik voor 'kopiger en plak'
E-mailadres Telef Fa Afdeling woor locatie van bestand

‘infu@techniclima.be \ ‘09—355.78.3? | ‘Geen | \1234 \

E-mailadres

== huld = =
—=> scl I ; hniclima.be ‘

\ Annuleren |

| Gegevens op

Om de gegevens te dubbelen. Lees 1d)
voor de reden (gebruiker in plaats van
gevolmachtigd dienstverlener).

Van alle gegevens van de opsteller / indiener van het bestand zijn enkel het telefoonnummer en het faxnummer
optioneel in te vullen. Alle andere gegevens dienen vermeld te worden.

Van alle gegevens van de schuldenaar (de betaler) zijn enkel het telefoonnummer, het faxnummer en de afdeling
optioneel in te vullen. Alle andere gegevens dienen vermeld te worden (al kan het veld 'Indien gehuwde vrouw,
naam van de echtgenoot' niet van toepassing blijken te zijn en in dat geval dus blanco blijven).

De 'Afdeling' dient u slechts in te vullen als u met 'meerdere’ partijen bestanden voor de fiches 281.20 en 281.50
indient voor dezelfde onderneming (bijvoorbeeld een sociaal secretariaat en de onderneming zelf). leder van die
partijen zal dan een afwijkend afdelingsnummer (vier cijfers) hanteren om eigen volgnummers te kunnen gebruiken.
U dient dan contact op te nemen met die andere partij om af te spreken wie welk afdelingsnummer zal gebruiken.

ledere zending voor eenzelfde jaar voor eenzelfde ‘indiener / opsteller' en voor eenzelfde afdeling dient een
opvolgend volgnummer te krijgen, ook als het om andere fiches gaat (bijvoorbeeld de 281.50's). Er mogen geen
nummers overgeslagen worden. Een bestand, dat door Belcotax geweigerd wordt, mag het volgnummer niet
ophogen. Het gecorrigeerde bestand moet dus hetzelfde volgnummer hebben.

Omdat Belcotax zeer nauwkeurig het gebruik van volg nummers nagaat (u mag niet dubbelen
noch schrikkelen) draait u bij het eventueel opnieu w registreren van een door Belcotax
geweigerd bestand het volgnummer terug.
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Doorgaans zult u in de WINexpert+ slechts twee nummers gebruiken, 1 en 2. Volgnummer 1 voor de fiches 281.20
en volgnummer 2 voor de fiches 281.50. Het jaar nadien begint u immers opnieuw vanaf 1.

Om correcties uit te voeren dient u een vervangend bestand in van dezelfde fiches (in dit geval de 281.20's). De
zending vervangt dus de vorige zending in zijn totaliteit. In dat geval stipt u de optie 'Vervangend bestand 281.20'
aan EN wvult u het volgnummer van het te vervangen bestand in. 'Kleine' correcties kunt u ook rechtstreeks intypen in
de schermen van Belcotaxonweb, doch pas nadat het bestand ontvangen en definitief verwerkt is. Dit kan tot
achtenveertig uur in beslag nemen.

De nummers van de gewestelijke directie en van het ontvangkantoor zijn met ingang van inkomstenjaar 2008 niet
langer verplicht te vermelden. U kunt er 00 voor kiezen. Kent u het postrekeningnummer, dan kan de WINexpert+
daarmee de directie en het ontvangkantoor vinden en u voorstellen. Kiest u voor 'Onbekend' zal de WINexpert+
automatisch 00 voorstellen.

Na het registreren van het bestand maakt u best een afdruk om te bewaren. Eventuele foutmeldingen van Belcotax
vermelden het lijnnummer en dat nummer vindt u terug op de afdruk. Die afdruk kunt u pas maken na de registratie
van het bestand.

Automatisch bij het registreren onthoudt de WINexpert+ de plaats, die u koos om het bestand op te slaan. Als uw
computer met Internet verbonden is kunt u in plaats van 'browse' meteen die plaats ‘plakken’ met de
toetsencombinatie 'Ctrl V'. Is Windows (klembord) de plaats 'kwijt' dan geeft u die opnieuw op door in het lichtgroene
vakje te klikken met de muis.

De naam van het bestand begint steeds met 'Belcotax.21820." voor de fiches 21820 en 'Belcotax.21850." voor de
fiches 281.50. Daarna volgt het jaar waarover ingediend wordt (in het voorbeeld 2008) en het dossiernummer.
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3.

Het XML-bestand aanmaken voor de fiches 281.50 —

commissies en erelonen

Het programma voor de fiscale fiches 281.50 vindt u in het menu 'Overigen', menu-punt 'Fiscale fiches + wedde
bedrijfsleiders’, sub-menupunt '‘Commissie en erelonen fiches 281.50'.

Eerst kent u de passende letters toe aan de passende rekeningen. De gegevens uit de boekhouding betreffen de
a) commissies, makelaarslonen, handelsrestorno's, enzovoorts

b) erelonen of vacatiegelden
¢) voordelen alle aard (het bedrag)

d) kosten gedaan voor rekening van de verkrijger

Het zijn deze letters, die u toekent aan de bewuste grootboekrekeningen door de letter aan te stippen en vervolgens

in de kolom 'Aard' te klikken.

Daarna drukt u op de knop 'Fiches samenstellen' en gaat u naar het volgende tab-blad.

Commissie en erelonen: fiches 281.50 i ﬁ M
Periode en rekeningen i Fiches 281.50 T Fiches afdrukken T Belcotax-bestand maken
|Periode. | Vandatum | Totdatum ‘Wijs groothoekrekeningen toe aan een van de letters voar de fiche 261.50
Opening '08 01-01-2008  01-01-2008
i G020 409178000 e el e Bl e ol el D
Februan ‘08 U1-bz-2uug 28-02-2008 samenstellen’' om de gegeéens uitde buekhuuamg ] halea er; woor e stellen E:n het Ial:fblad 'Fiches
01-03-2008 31-03-2008 281.50'.
April '08 01-04-2008 30-04-2008
g:jiiggg :10:32::3:;: Nummer ‘Omschriiving ‘ Aard
611.300 Autokosten - 75%
07 NNE e 2008 611.301 Autokost- 75%
Augustus '08 "1'“5'_2['_“_3 31'03_'2'“]3 611.320 Groot onderhoud gebouwen
September '08 01-09-2008 30-09-2008 611.400 Autokost-100%
Oktober ‘08 01-10-2008 | 31-10-2008 611.401 Autokosten - 100%
November '08 01-11-2008 30-11-2008 611.500 Water
December ‘08 01-12-2008 31-12-2008 BIL600  Elactriciten
Afsluiting '08 91-12-2008 31-12-2008 612.100  Telefaonkosten
Januari ‘09 01-01-2003  31-01-2009 E:;’ggg g?:‘r':ises;::me — % B
Februari '09 01022008 | 28022009 e e Al
M09 11032003 1032009 613.811 Onthaalkosten en receptie
April *03 01-04-2009 | 30-04-2009 613.820 Relatiegeschenken
Mei '09 01-05-2009 31-05-2009 615.000 Erelonen B
Juni '09 01-06-2009 | 30-06-2009 615.200 Publiciteit + advertentie
Juli '09 01-07-2008 31-07-2009 616.300 Internet _]_'_1
Augustus "09 01-08-2009 | 31-08-2008 s L
September 09 01-09-2009 | 30-09-2009 T
Oktober '09 01-10-2009 31-10-2009 ® a) Commissies ... ) ¢) Yoordelen _ bedrag
November '09 01-11-2009 | 30-11-2009
December '09 01-12-2009 31-12-2009 "' b) Erelonen _...
Afsluiting "09 31-12-2009 | 31-12-2009

Punt een letter aan ...

©) Geen a). b). ). d)

... en Kklik op de rekening \

| om de letter toe te kennen

Klik hier om de fiches
samen te stellen uit de
boekhouding.
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Periode en rekeningen I Fiches 281.50 T Fiches afdrukken T Belcotax-bestand maken
Nr |Naam Persoonlijkheid |Adres Land Postcode [Woonplaats | KBO-of NN-nummer |Uitgeoefend beroep |Yoornaam | Bedral
0042 |Van Verdeghem a etrologielaan, b 00000 Belgie 0 Brusse cha D
0017 |Defreve 1. Natuurlijk Olympiadenlaan 20 00000 Belgie 1140 Brussel Jean 1]
0021 |VYermos 1. Natuurlijk Gentseweqg. 636 00000 Belgie 8793 'Wa_regem Philippe 0
0035 |VanderMeyden |1. Natuurlijk Stationsstraat. 26 00000 Belgigé 9800 Deing Georgette  1.350
0001 |Ciro BYBA 2. Rechtspersoon 00000 Belgie BE 427 728 725 0,

Klik een regel aan of klik met
de RECHTERmuistoets voor
een bijkomend menuutje

4 3

Werkrijger van de inkomsten (aanpassing van de gegewvens)

©® Natuurlijk persoan Maam ‘Vﬂrl Verdeghem

Bedrag b) 24439

|
|
|
Land [I][II][I[I Belgis -] Aard wan voordelen alle asrd

Uitgeoefend beroep ‘ ‘ Bedrag oplaiderf)

Druk deze fiche af

Z Rechtspersoan T ‘Jnhﬂn

Adres ‘Me(rulugielaan, ]

Fosicode fplasts 1130 | [Brussel |

Mationaal Mummer (facultatief) of ‘ ‘
KBO-nummer

U kunt de fiches aanvullen of aanpassen door de lijn aan te klikken en de vakken in het kader er onder in te typen.
Let er op bij natuurlijke personen ofwel het nationaal nummer (het rijksregisternummer) ofwel de voornaam in te
typen. Bij de rechtspersonen vermeldt u het KBO-nummer (ondernemingsnummer).

Periode en rekeningen I Fiches 281.50 T

I Belcotax-bestand maken

Gegevens 'Schuldenaar' fiche 281.50 Te vermelden jaar

‘TECHNI CLIMA BYBA

Jaar

‘HERMAN TEIRLINCSTRAAT 29

9000 GENT

NN of ON (0401.821. 082

Met ingang van inkomstenjaar 2008 vervalt de samenvattende lijst 325 50. Bij de afdruk van de fiches zal de WINexpert+ die nog wel
opnieuw sorteren. zoals voorheen verplicht op postcode en naam. net voor het afdrukken. De volgorde van de fiches in het venster
'Fiches 281.50" kan dus wijzigen door de afdruk.

\ Afdruk alle fiches 281.50 ‘ @ + Kapie

\ Registreren ‘

——— ]
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Om de gegevens te dubbelen. Lees 1d)
voor de reden (gebruiker in plaats van

gevolmachtigd dienstverlener).
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Van alle gegevens van de opsteller / indiener van het bestand zijn enkel het telefoonnummer en het faxnummer
optioneel in te vullen. Alle andere gegevens dienen vermeld te worden.

Van alle gegevens van de schuldenaar (de betaler) zijn enkel het telefoonnummer, het faxnummer en de afdeling
optioneel in te vullen. Alle andere gegevens dienen vermeld te worden (al kan het veld 'Indien gehuwde vrouw,
naam van de echtgenoot' niet van toepassing blijken te zijn en in dat geval dus blanco blijven).

De 'Afdeling' dient u slechts in te vullen als u met 'meerdere’ partijen bestanden voor de fiches 281.20 en 281.50
indient voor dezelfde onderneming (bijvoorbeeld een sociaal secretariaat en de onderneming zelf). leder van die
partijen zal dan een afwijkend afdelingsnummer (vier cijfers) hanteren om eigen volgnummers te kunnen gebruiken.
U dient dan contact op te nemen met die andere partij om af te spreken wie welk afdelingsnummer zal gebruiken.

ledere zending voor eenzelfde jaar voor eenzelfde ‘indiener / opsteller' en voor eenzelfde afdeling dient een
opvolgend volgnummer te krijgen, ook als het om andere fiches gaat (bijvoorbeeld de 281.20's). Er mogen geen
nummers overgeslagen worden. Een bestand, dat door Belcotax geweigerd wordt, mag het volgnummer niet
ophogen. Het gecorrigeerde bestand moet dus hetzelfde volgnummer hebben.

Omdat Belcotax zeer nauwkeurig het gebruik van volg nummers nagaat (u mag niet dubbelen
noch schrikkelen) draait u bij het eventueel opnieu w registreren van een door Belcotax
geweigerd bestand het volgnummer terug.

Doorgaans zult u in de WINexpert+ slechts twee nummers gebruiken, 1 en 2. Volgnummer 1 voor de fiches 281.20
en volgnummer 2 voor de fiches 281.50. Het jaar nadien begint u immers opnieuw vanaf 1.

Om correcties uit te voeren dient u een vervangend bestand in van dezelfde fiches (in dit geval de 281.20's). De
zending vervangt dus de vorige zending in zijn totaliteit. In dat geval stipt u de optie 'Vervangend bestand 281.20'
aan EN wvult u het volgnummer van het te vervangen bestand in. 'Kleine' correcties kunt u ook rechtstreeks intypen in
de schermen van Belcotaxonweb, doch pas nadat het bestand ontvangen en definitief verwerkt is. Dit kan tot
achtenveertig uur in beslag nemen.

De nummers van de gewestelijke directie en van het ontvangkantoor zijn met ingang van inkomstenjaar 2008 niet
langer verplicht te vermelden. U kunt er 00 voor kiezen. Kent u het postrekeningnummer, dan kan de WINexpert+
daarmee de directie en het ontvangkantoor vinden en u voorstellen. Kiest u voor 'Onbekend' zal de WINexpert+
automatisch 00 voorstellen.

Na het registreren van het bestand maakt u best een afdruk om te bewaren. Eventuele foutmeldingen van Belcotax
vermelden het lijnnummer en dat nummer vindt u terug op de afdruk. Die afdruk kunt u pas maken na de registratie
van het bestand.

Automatisch bij het registreren onthoudt de WINexpert+ de plaats, die u koos om het bestand op te slaan. Als uw
computer met Internet verbonden is kunt u in plaats van 'browse’ meteen die plaats ‘plakken' met de
toetsencombinatie 'Ctrl V'. Is Windows (klembord) de plaats 'kwijt' dan geeft u die opnieuw op door in het lichtgroene
vakje te klikken met de muis.

De naam van het bestand begint steeds met 'Belcotax.21820."' voor de fiches 21820 en 'Belcotax.21850." voor de
fiches 281.50. Daarna volgt het jaar waarover ingediend wordt (in het voorbeeld 2008) en het dossiernummer.
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4. ALGEMEEN: Het XML-bestand indienen bij www.belcotaxonweb.be
Dit indienen hoeft niet noodzakelijk te gebeuren op de computer, waarop u de WINexpert+
gebruikt. U kunt namelijk de door de WINexpert+ aan gemaakte XxmL-bestanden ook op
diskette of USB-memory-stick registreren en overbre ngen op uw Internet-computer.
Opgelet I!' De tekst hieronder wordt u vrijblijvend ter informatie aangeboden en kan moge-
lijks inmiddels achterhaald zijn door wijzigingen o p de web-site.
Voor hulp en vragen bij dit aanmelden en authentifi  ceren kunt u NIET bij uw support-
verantwoordelijke van CIRO terecht; ditis in hande  n van Belcotax.

4.A AANMELDEN STAP 1. GA NAAR DE WEBSITE WWW .BELCOTAXONWEB .BE

U moet bij de Rijksdienst voor Sociale Zekerheid (www.sociale-zekerheid.be) bekend staan als 'gebruiker’ om
toegang te kunnen krijgen tot www.belcotaxonweb.be (ook als de onderneming geen personeel tewerkstelt). Zie

hiervoor ook 1c).

Ga met uw browser naar de website van Belcotax. Met de knop WEBSITE BELCOTAX in de WINexpert+ vraagt u aan
Windows om de website http://minfin.fgov.be/belcotaxonweb.html rechtstreeks te openen. Dit zal met uw standaard
ingestelde browser gebeuren (als uw computer verbonden is met Internet). Wilt u een andere browser gebruiken,

dan start u die browser manueel en typt u het adres http://minfin.fgov.be/belcotaxonweb.html rechtstreeks in.

D
File Edit View Favorites Tools Help ‘-
“Back v = ~ @ [@ A | @search EFavarites Phedia 8| B S A ~
Address [£) http fminfin fgov befbelcotaxanweb At ] @60 | Links

-
Beleotax On Web

Klik op deze link NL om
TOEGANG te krijgen in de
- Nederlandse taal |_»|ﬂ

& [ | | ntemet
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4.8

AANMELDEN STAP 2: AUTHENTIFICEER U (ELEKTRONISCHE IDENTITEITSKAART VOLSTAAT )

Doorloop de authentificatie-procedure. Voor wie de vragen van de website niet duidelijk zijn, tenzij u redenen heeft

A Belcotax on Web - Zelfstandigen en ondernemingen - E-services - Portaalsite van de Federale Ove - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

BEF
=

«Back v = +~ @ [4 & | @Search GaFavorites PMedia & | B S A ~

Address I!!’ http:#/minfin fgov be/portail2inlfe-servicesfhelcotaxonweb/findex htrm

Web
Belcotax on Web
Belcotax-on-web is bestemd voor

werkgevers en andere schuldenaars van
inkomsten die aan de bedrijfsvoorheffing

U bevindt zich hier : Home » E-services » Zelfstandigen en ondernemingen » Belcotax on

| @Ga Links *

&

Belcotax On Web

onderworpen zijn. Zij moeten met deze
toepassing hun fiches 281 en hun
samenvattende opgaven 325 via internet
indienen.

Actueel

» Beschrijving

» FAQ

» Publicaties
» Toegang

» Contact

Er is een beperkte versie van Belcotax
on web inkomsten 2008 beschikbaar,
met enkel de validatie en verzending
van bestanden. De verzending per
codering zal beschikbaar zijn vanaf
24/03/2009. De verzendingen zullen
spas verwerkt worden en
(Ea)adpleegbaar zijn vanaf 24/03/2009.

° VERALGEMEEND UITSTEL TOT 31
MAART 2009

Naar de toepassing:
» Sociale zekerheid

- Gebryikersnaam en paswoord

{sche identiteitskaa

&

Kies deze link om TOEGANG te
krijgen met uw elektronische
identiteitskaart

de aangeboden certificaten te weigeren zult u ze moeten aanvaarden om verder te kunnen gaan.

7} Authenticatie 2.20.2.13 - Federale Overheidsdienst Financién - Microseft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

1

=Bk v = @ [ A | QSearch GiFavortes PMedia 3| B S A ~

=)0 7LASF v IgkS7 YV ThsaUan2 TayDAlz SETLHGP 1H T hayD147 | @Ba | Lin

Address |@ http:#ccffd2 minfin fgov be/CCFF_Authentication/getFormLoginCompanyWithelD do;jsessioni

Federals

CCFF-ATLAS Authenticatie
T AUTHENTICATIE DOOR EID
Gelieve uw elektronische identiteitskaart in
knop te klikken.
U moet
Het certificaat kiezen dat U wil gebruiken(
bestaan)

De pincode van de kaart intoetsen
Het certificast van de server aanvaardsn,

Susrhaidsdiznss Financiin E1E[A]

¥ersie 2.20.2.13

te voeren en daarna op de

als er verschillende certificaten

identiteitskaart

Klik op een van deze linken
0m TOEGANG te krijgen tot de
website om in te dienen

Klik op 'Login' om TOEGANG te
krijgen met uw elektronische
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Client futhentication

. Bl |
1= hdertification

" Tha Wb s w0 wiard Lo v requesls idenliication
3 % Select the oerhicsts ko Uzs winen connecing

Hier verschijnen de gekende identificaties op
uw computer; kies daarvan de gewenste (in

Meelnia. | wewd dit voorbeeld zijn ze bedoeld uitgezwart)

[ Cenced |
(Midentiter x|
e

el ~—

Geef de pincode in van de elektronische
o ] Semen | identiteitskaart, die u gebruikt

2 Hoedanigheid professional - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

HER
“Back v # ~ @ 24 | @Search GaFavorites @Media 8 | B S =f +
Address Ia https: e socialsecurity be/faseicfassecurityeic?domain=CCFFPROD_ENT&target=noT arget&language=nl LI ©Go ‘LIHKS B
Gelieve het profiel te selecteren waarmee u op de Portaalsite van de Sociale Zekerheid wenst in te
loggen :

Ondermeming ;

cVerantwoordelijke Toegangen Onderneming

andermemingsnummer : I
c Lokale Beheerder ( Onderneming zonder personeel )
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4.c DE FICHES CONVERTEREN VANUIT EEN XML-BESTAND

File Edit Wiew Favortes Tools Help

Microsoft Internet Explorer

&Back » = ~ @ [A & | @Search HFavorites @Media 8| By S =

Address |@ https:/fccff02 minfin fgov be/CCFF_S

P7_2008/eid/returnFromLogin.do

CCFF:AT

ol | & | de

2 @

Federale Querheidsdienst Financidn

LAS Belcotax-on-Web veisic 1.0.4
[ ——
WELKOM IN DE TOEPASSING "BELCOTAX ON WEB".

KOMSTENIAAR

2008

WERZENDI

PER BESTAND

COMTACTEN

Het menu san de linkerkant van dit scherm last toe om de wettelijke informati= die de schuldensars van de
bedrijfsuoorheffing mostan usrstrakkan san da FOD Financién krachtens art, 52 uan hiat KB tot uituoering van hst
WIB-1992, evenals andere attesten van fiscale aard, in te voeren en te beheren via het internet.

De inveering van gegevens kan vorden uitgevaerd door middel van een bestand in het Belcotax-formaat (zie
brochure) dat door uzelf werd opgesteld - Verzending per bestand - ofwel door rechtstreekse encadage in de
invoerschermen - Verzending per cadering -,

rinvosring deor middel van =en bestand moet =en voorbereidende procedurs worden uitasvosrd dis bestast uit
atie gevelgd door da conuartis-uan het bastand naar hat Belcotax-formast
n gegevens die reeds werden'ingevoerd kan ook gebeuren via verzending van &an bestand op dezelfde
Quesring van een nizuw bestand (zie hierbaven) of wia inv hermen - - i -

i
Het is mageli]

bestand in PDF-formaat te imparteren dat de fiches bewat die tiidens een raadpleging
geselecteard wer

[ PERSOONLIIKE GEGEY

Haam
Hationaal pummer

[ aFzEnDER

Ondernemingsnummer
Maam

Straat en nummer
Postrummer

Kies deze optie om het
XML-bestand in te dienen

Buitenlands postnummer

Erkenningsnummer van het Sociasl Secratarizat

-

|g] Dong

|| |5 | internet

ederale Overheidsdienst Financi€n - Microsoft Internet Explorer
File Edit ‘View Favorites Tools Help

s Back v = *

(] 7t | ‘@Search [(EFavorites 90 Media §3| By S =

Address I@ hitps

Hecff02.minfin fgov befCCFF_SP7_2008/eid/returnFromLogin.do

Federale Overheidsdienst Financidn

oA Kies voor 'Voorbereiding’

WELKOM IN DE TOEP

Het rmenu aan de |i
INKDMSTENJAAR bedrijfsvoorhef]

WIE-1993
zo08

Ting wan gegevens kan worden uitgevoerd door middel van s=n bes
YERZENDING PER Tchure) dat door uzelf werd apgestald - Verzending per bestand - ofuel d
BESTAND invaerschermen - Verzending per codering -

Woorbereiding

werzending Bestand

T schermn laat toe om de wettelijke inform
Terstrekken aan de FOD Financién krachtens art,
Tiders attesten van fiscale aard, in te weeren =n te baf

Veor invoering doer middel van =en bestand most sen voorbersidende proc

LINKS e=n validatie gevelad door de convertie van het bestand naar het Belcotax-
= Corractis van gegavens die reads werdsn ingevoerd kan ook gebauren via
CONTACTEN manier als de invoering van een nieuw bestand (zie hierboven) of via invoe

Het is moagelijk om een hestand in POF-formaat te importeren dat de fiches
geselecteerd warden,
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Zoek het bestand
op uw computer op

7 Belcotax-on-Web 1.0.4 - Federale Overheidsdienst Financién - Microsoft Internet Explorer -|= ii
File Edit View Favorites Tools Help ‘-
®Back > = ~ @ [A &} | @search I_%{Dt bestand o=
Address |@ https:#eeff02 minfin fgov be/C CH ! es__an tion2008 do :I @G0 ‘ Links *
verschijnt =
. Federsle Overhaidsdiense Financien
.| automatisch
elcotax-on-Web voicic 100

INKOMSTENJAAR

Zo08 = ] & de omzetting van e t bestand in een “ML-bestand (als het invoerbestand reeds een BML-be
VERZENDING PER wordt deze stap overg n
BESTAND @ ==n serste validatie van nformatie

® d= comprassie van hat bEX Nd in het BOW-formiaat

Voorbereiding
werzending Bestand
LINKS
COMTACTEN

Te converteran "Belcotax"-bastand® (1) Ad\Belcotax 21820, 2008, 396, xml
Daelbestand (formaat baw)® A Belcotax 21820, 2008336, xml bow

Foutenbestand (farmaat (bet)® AhBelcotax 21820, 2008, 336, xml_srar.bxt

* Verplichte gegevens
(1) Bastanden rmet sxtensie xml zullen wardan baschauwd sls XML-bastanden
Anders zullen ze warden beschouwd als FlatFile-hestanden,

Dit bestand
verschijnt
automatisch

Klik hier om
te beginnen

Als uw computer verbonden is met Internet en u net het XML-bestand heeft geregistreerd, dan kunt u de naam en
locatie van het XML-bestanden 'plakken’ met de toetsencombinatie 'Ctrl V'. De WINexpert+ zet dit namelijk op het
klembord van Windows tijdens het registreren. Bent u dat 'kwijtgeraak’, klik dan in de WINexpert+ op het groene
vakje met de locatie. Dan verschijnt het automatisch opnieuw in het klembord en kunt u het 'plakken’' met de toetsen-
combinatie 'Ctrl V.

U moet enkel de bovenste lijn invullen (of met de knop 'Browse' zoeken). Het doelbestand en het foutenbestand
verschijnen automatisch. Het Belcotax-programma maakt het .BOW' bestand automatisch aan als het XML-bestand
succesvol geconverteerd kon worden.

Indien niet, dan maakt hij het foutenbestand aan dat eindigt op '_error.txt'. Dat foutenbestand kunt u lezen door er
eenvoudigweg dubbel op te klikken. Bij de fouten staan ljnnummers. Deze lijnnummers stemmen overeen met de
lijinnummers van de afdruk van het Belcotax-bestand.
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4.0 HET BOW-BESTAND VERZENDEN NAAR 'BELCOTAX ON WEB'

7 Belcotax-on-Web 1.0.4 - Federale Overheidsdienst Financién - Microsoft Internet Explorer

RG]

File Edit View Favorites Tools Help

&Back v = ~ @ (2] & | QSearch EFavortes @Media 4| B S =

Address |@ https:#ceff02 minfin fgov be/CCFF_SPT_2008/eid/executerPreparation2008 do

ﬂ @G ‘Lmks i

R Pl BoEPRE e e RIS | i i m
CCFF-ATLAS Belcotax-on-Web veicic 1.0.4 2

=

Bij succes klikt u hier
om het bestand
effectief in te dienen

B ST A E]

2 @ VOOR

INKOMSTENIAAR &

De conuersie van het bestand is problesmloos verlopen,

Zo08 =

e Er verd geen enkele snomaliz opaemarkt,

BESTAND

Baraldi Uw bestand verd geconverteerd in het Belcotax-Formaat en bevindt zich op de volgende plaats:

Moarbarelding Ai/Belcotax, 21820,2008.396, xml b

verzending Bestand S el bttt veirander GabToineD ing per bestand = Varsending bestand® in het menu of
i klikt uw HIER
CONTACTEN

Het is dit bestand
dat u effectief zal
indienen ...

worden vermeld

... endatdus
hier moet

7 Belcotax-on-Web 1.0.4 - Federale Overheidsdienst Financién - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

RG]
o

&Back v = ~ @ (2] & | QSearch EFavortes @Media 4| B S =
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“oarbereiding

Verzending Bestand ) Let op: het bestand moet ean BOW-hastand zijn dat gegenereard ward door de Beleotax-toeps g, U kunt
S uy plat of un KML-bestand convertaren nasr BOW -formaat door gebruik te maken van de vearbey Jfngsmadule

wan Belcotax,

CONTACTEN 2} U zult een ontvangstmelding tosgestuurd krijgen op dat adres

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV Zoek het bestand
op uw computer op

computer verzendt. Let er dus op het juiste bestand te kiezen.

Opgelet I Het Belcotax-programma converteert het XML-bestand op uw computer naar een
BOW-bestand, eveneens op uw computer. Het is dit la  atste BOW-bestand dat u vanaf uw

Dit document is afkomstig van de website www.ciro.be.
Daar vindt u nog meer nuttige publicaties in PDF-formaat.
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Federale Querheidsdienst Financidn
CCFF:ATLAS Belcotax-on-Web versic 1.0.4 151032008, 11
e ]
)
INKOMSTENIAAR i
Zo08 = e e B e s Ad\Belcatax, 21820, 2008396, xml baw Browse.
YERZENDING PER R L Ty st oA
“oorbereiding
Verzending Bestand ) Let op: het bestand moet e W-bestand zijn dat gegenereerd werd door de Bel assing, U kunt
uw plat of un KML-b=stand eren naar BOW-formaat door gebruik te maken van d dingsmodule
EihisS van Belcotax,
CONTACTEN

2 U zult een ontva, ding toegestuurd krijgen op dat adres,

Let op het achtervoegsel '.bow'.
Het is enkel dat bestand, dat u
kunt en mag verzenden.

Op dit e-mailadres zult
u het ontvangstbewijs
toegestuurd krijgen.

Klik hier om
te verzenden
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File Edit ‘View Favorites Tools Help |-
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— — — =
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lfl Het verzenden van de gegewens is succasuol verlopen, Het bestand wordt gevalidesrd,

IO IR U zult binnen 24 uur sen bericht yan ontiangst tosgestuurd krijgen via a-mail,

2008 = Binnen 48 uur zal u sen definitisf vsrusrkingsrapport tosgestuurd worden op hetzalfds sdras.
YERZENDING PER
BESTAND

“woorbereiding De referentie van deze verzending is: 232,

N Gelieve deze referentie te bewaren, u zulg ze nodig hebben voor het opvalgen van de verzending.

Verzending Bestand N 3 EXo L
LINKS
CONTACTEN

Onthoud deze referentie.
De ontvangstbevestiging
verwijst er naar.

U krijgt vervolgens een bericht van ontvangst toegestuurd op het e-mailadres, dat u opgaf. Daaraan zit een PDF-
document gehecht. Best drukt u dat af en slaat u het op.

Dit document is afkomstig van de website www.ciro.be. -17 -
Daar vindt u nog meer nuttige publicaties in PDF-formaat.




